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Sdéleni ve véci zadosti o poskytnuti informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfristupu k informacim (InfZ)

Mésto Kraliky obdrzelo dne 05.04.2022 Zadost o poskytnuti informace dle InfZ. Na zakladé Zadosti
podané dle InfZ poskytujeme pozadované informace:

1. Zadost o poskytnuti textu Upravy Organizaéniho Fadu Méstského Gfadu Kraliky, pfedlozeného
Radé mésta Kraliky dne 17. 1. 2022 jako podklad usneseni RM/2022/4/30, v&etné pfipadné
divodové zpravy &i vyjadreni zpracovatele tohoto bodu a textu Organiza¢niho fadu Méstského
Ufadu Kraliky schvaleného timto usnesenim.

Odpovéd:

Text Organizacniho fadu (podklad pro jednani RM) — viz pfiloha ¢&. 1.

Text Organizacniho fadu — viz pfiloha ¢&. 2.

Text dlvodové zpravy: Tajemnik uradu pfedklada na zakladé § 102, odst. 2 zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich névrh aktualizovaného Organizacniho fadu MU Kréliky (déle jen "OR"), véetné
jeho pfiloh. Jedna se o dilci zménu schvalenou usnesenim RM ¢islo RM/2021/39/569 ze dne
18.10.2021. Davodem zmény je reakce na nové nafizeni EU - ochrana oznamovateld. Evidenci
oznamovatelt bude zajistovat odbor kancelafe ufadu. Soucasné se usek matriky presouva z
odboru vnitfnich véci na odbor kancelafe ufadu. Didvodem je vykon ¢&innosti spojenych s
obéanskymi obfady (Gzka spoluprace se zastupci samospravy). Zalezitost byla projednana s
vedoucim odboru vnitinich véci. Soucasti upravy je i mozné navySeni limitu pracovnik( pro
pfipadné zaméstnani osoby hrazené z prostredkt ufadu prace (osoba se sniZzenou pracovni
schopnosti - projekty zaméstnanosti).

2. Zadost o poskytnuti textu aktualizace Organizaéniho Fadu Méstského Gfadu Kraliky,
predlozeného Radé mésta Kraliky dne 18. 10. 2021 jako podklad usneseni RM/2021/39/569,
vCetné pfipadné davodové zpravy €i vyjadieni zpracovatele tohoto bodu, a textu Organizacniho
fadu Méstského ufadu Kraliky schvaleného timto usnesenim.

Odpovéd:

Text Organiza¢niho fadu (podklad pro jednani RM) — viz pfiloha ¢&. 3.

Text Organiza¢niho fadu — viz pfiloha €. 4.

Text divodové zpravy: Obsah: Tajemnik Gradu predklada na zakladé § 102, odst. 2 zakona ¢.
128/2000 Sb., o obcich, navrh aktualizovaného Organizacniho fadu, véetné jeho priloh. Zmény
Jjsou jak formalniho charakteru (opravy a upfesnéni textu), kdy se jedna o doplinéni/ipravu
nékterych Cinnosti podle stavajici legislativy a praxe (novelizované pravni predpisy, nakupy
energii na komoditni burze, Senior Taxi atd.). Déale se jedna o zmény vyplyvajici z navrhovanych
organizacnich zmén k 1.1.2022 v souvislosti s povinnou elektronizaci spisové sluzby u obci
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s roz§ifenou pusobnosti (nové se povinné vedena elektronicka spisova sluzba bude vztahovat
ina Skoly a Skolska zafizeni, které jsou organy verejné moci). Z tohoto ddvodu je nové
koncipovano oddéleni spisové sluzby pfi odboru obecniho Zivnostenského tradu. Soucasné je
navrzeno zruSeni odboru OS a jeho transformace do odboru kancelare ufadu, kdy tento odbor
Fidi tajemnik. Cést pracovnikii odboru prejde pod jiné odbory. Toto uspofédani nema viiv na
zvyseni poCtu zaméstnancd/uredniku, jedna se o vyuZiti stavajiciho poctu ufednikd. Nicméné
nové se pocita se zrizenim dvou mist zpracovavani pfestupkové agendy v souvislosti s
planovanym zavedenim (sekového radarového méreni v Cervené Vodsé, kdy technické vybaveni
bude hradit Reditelstvi silnic a dalnic. Déle je pod&itédno s minimélnimi Gvazky pro vedouci
organizacnich sloZek (vojenské muzeum, K-S 14, tvrz Hirka). Oproti pfedchozi dpravé je nyni
misto systemizovanych ufednich mist nové pocitano s celkovymi uvazky (ufednici, THP
zaméstnanci, Socialni sluzby Kralicka).

. Zadost o poskytnuti informace, pro& na webovych strankach mésta neni zvefejnén aktualni
Organizacni fad Méstského uradu Kraliky a kdo je za jeho zvefejnéni odpovédny.

Odpovéd: Nejedna se o povinné uvadény udaj. Za zvefejnéni v elektronické podobé zodpovida
vzdy zpracovatel (iniciator a odpovédna osoba), a to v soucinnosti s odborem vnitfnich véci

(metodik). Technickou stranku (napf. pfevod do pozadovaného formatu) zajistuji pracovnici
oddéleni informatiky.

. Dale zadate v navaznosti na usneseni Rady mésta Kraliky RM/2021/39/570 ze dne 18. 10. 2021,
o poskytnuti informace:
a) co znamena pojem ,pocet prepoctenych zaméstnancu®,
Odpovéd: Prepoclteny pocet zaméstnancl vyjadfuje Uvazky se zaméstnanci sjednané. Pokud
ma zameéstnanec sjednanou krat3i pracovni dobu, promitne se do poctu jako Cislo mensi nez
jedna;
b) o poctu ufednik(i Méstského ufadu Kraliky od 1. 1. 2022,
Odpovéd: 47;
c) kolik z téchto urednikl Méstského uradu Kraliky pracuje na plny Uvazek,
Odpovéd: 47;
d) kolik z téchto ufedniki Méstského Uradu Kraliky pracuje na ¢astecny Uvazek a rozsah téchto
uvazku (tedy napf. 2 ufednici na polovi¢ni uvazek apod.),
Odpovéd: 0;
e) o poc¢tu THP od 1. 1. 2022,
Odpovéd: 6;
f) kolik z téchto THP pracuje na piny uvazek,
Odpovéd: 1;
g) kolik z téchto THP pracuje na ¢astecny Uvazek a rozsah téchto uvazku (tedy napf. 2 THP na
polovi¢ni uvazek apod.),
Odpovéd: 5 THP na polovi¢ni Uvazek;
h) o poctu zaméstnancl organizacnich slozek od 1. 1. 2022,
Odpovéd: 5
i) kolik z téchto zaméstnancl organizacnich slozek pracuje na plny uvazek,
Odpovéd: 5
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j) kolik z téchto zaméstnancu organizacnich slozek pracuje na ¢astecny Uvazek a rozsah téchto
Uvazku (tedy napf. 2 zaméstnanci na polovi¢ni Uvazek apod.),

Odpovéd: 0,
5. SouCasné zadate o poskytnuti vSech podkladl, které byly pfedlozeny Radé mésta Kraliky
v souvislosti s usnesenim RM/2021/39/570.
Odpovéd’: viz bod 2 sdéleni.
6. Dale zadate o poskytnuti informace:
a) jaky byl pocet ufedniki Méstského uradu Kraliky k 31. 12. 2021,
Odpovéd: 46;
b) kolik z téchto ufednik( Méstského ufadu Kraliky pracovalo na plny Gvazek,
Odpovéd: 46;
¢) kolik z téchto ufednika Méstského ufadu Kraliky pracovalo na ¢astecny Uvazek a rozsah téchto
Uvazku (tedy napf. 2 ufednici na polovi¢ni uvazek apod.),

Odpovéd: 0;

d) jaky byl po¢et THP k 31. 12. 2021,
Odpovéd: 6;

e) kolik z téchto THP pracovalo na piny Uvazek,
Odpovéd: 1;

f) kolik z téchto THP pracovalo na ¢aste€ny Uvazek a rozsah téchto uvazku (tedy napf. 2 THP
na polovi¢ni uvazek apod.),
Odpovéd’: 5 na uvazek 0,5;

g) jaky byl poCet zaméstnanctl organizacnich slozek k 31. 12. 2021,
Odpovéd: 5;

h) kolik z téchto zaméstnancl organizac¢nich sloZek pracovalo na plny uvazek,
Odpovéd: 5;

i) kolik z téchto zaméstnancu organizacnich sloZzek pracovalo na &aste€ny Uvazek a rozsah
téchto Uvazku (tedy napf. 2 zaméstnanci na poloviéni Uvazek apod.),
Odpovéd: 0.

S pozdravem

Ing. Jan Divisek, v. r.
tajemnik M&U Kraliky
(elektronicky podepsano)
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Organizac¢cni Fad
Meéstského uradu Kraliky

(1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)

CAST PRVNI
ZAKLADNIi USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Rada mésta Kraliky v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, vydava tento
Organizacni fad Méstského uradu Kraliky (dale jen ,Organizacni rad®).

Méstsky ufad Kraliky (dale jen ,ufad®) je organem mésta Kraliky (dale jen
,mésto“). Postaveni a puUsobnost ufadu upravuje zakona &. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pFedpisu (dale jen ,zakon
o obcich®). Pusobnost ufadu upravuji téz zvlastni zakony a souvisejicich pravni
predpisy. Vztah ufadu k organim mésta upravuje zakon o obcich.

Organizacni fad je vnitfnim pfedpisem mésta Kraliky a je zavazny pro vSechny
osoby tvofici ufad bez rozdilu postaveni a pracovnich pozic. Tento pFedpis
upravuje organizaci uUfadu vC€etné jeho organizaéni struktury, rozdéleni
pusobnosti a pravomoci v ufadu, zasady cinnosti a Fizeni ufadu a jeho
jednotlivych organizacnich jednotek (dale jako ,odbory®), spolupraci mezi témito
odbory a vztahy kdalSim organim mésta a organizacim zfizenym nebo
zaloZzenym méstem.

V oblasti samostatné pusobnosti pini ufad ukoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo
meésta Kraliky (dale jen ,zastupitelstvo“) nebo Rada meésta Kraliky (dale jen
.,rada“). Vydava rozhodnuti podle zvlastnich pravnich predpist. Vykonava
metodickou €innost ve vztahu k organizacim zaloZzenym nebo zfizenym méstem.
Pomaha komisim a vybordm v jejich €innosti.

Mésto Kraliky je obci s rozSifenou plsobnosti (tzv. PO Ill), a to na zakladé
zakona Ccislo 314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim ufadem
a stanoveni obci s rozSifenou plsobnosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.
V oblasti pfenesené plsobnosti Ufad vykonava statni spravu:

a) v zakladnim rozsahu svéfeném obci, s vyjimkou zalezitosti svéfenych do
pusobnosti zvlastniho organu;

b) v rozsahu svéfeném povéfenému obecnimu Ufadu ve spravnim obvodu
tvofeném témito obcemi - Kraliky, Cervena Voda, Dolni Morava, Lichkov,
Mladkov, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak.

c) vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti ve
spravnim obvodu tvofeném témito obcemi - Kraliky, Cervena Voda, Dolni
Morava, Lichkov, Mladkov.

Obecné zavazné vyhlasky, nafizeni, vnitfni pfedpisy a ostatni dulezité
dokumenty mésta a M&U jsou v elektronické podobé& piistupné na portalu
ufednika. Obecné zavazné vyhlasky, nafizeni, pravidla a vybrané vnitini pfedpisy
jsou v elektronické podobé zverfejnény na webovych strankach mésta. Originaly
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(1)

predpisi mésta jsou uloZeny na odboru vnitfnich véci. Podrobnosti pfipravy
a schvalovani predpisi mésta stanovi vnitfni predpis (O predpisech mésta
Kraliky).

CAST DRUHA

ORGANIZACNI STRUKTURA A RIZENI MESTA,
ORGANIZACE A RIZEN[{ URADU

Clanek 2
Organizacni struktura a Fizeni mésta

Mésto Kraliky ma ve své organizacni struktufe tyto organy a organizace:

Zastupitelstvo Mésta:
- vybory Zastupitelstva mésta

Rada mésta:
- komise Rady mésta

Organy fizené starostou meésta:
- krizovy $tab

- bezpecnostni rada

- JPO-II

Zvlastni organy mésta (fizené starostou mésta):
- prestupkova komise

- komise pro socialnépravni ochranu déti

- povodriova komise PO-IIl

Organizacéni slozky, jejichz zfizovatelem je mésto Kraliky, fizené starostou
mésta:

- Sociélni sluzby Krélicka

- Vojenské muzeum Kréaliky

- Muzeum opevnéni — délostielecka tvrz Hirka

- Muzeum és. Opevnéni z let 1935-38, Péchotni srub K-S 14 ,U Cihelny* Kraliky

Meéstsky urad Kraliky ]
- odbory MeU (struktura MéU — viz. priloha ¢. 1)

Prispévkové organizace, jejich zfizovatelem je mésto Kraliky:
- Materské $kola, Moravska, Kréliky, okres Usti nad Orlici

- Matefské $kola, Pivovarska, Kréliky, okres Usti nad Orlici

- Matefské $kola, Cerveny Potok, Kréliky, okres Usti nad Orlici
- Zakladni Skola Kraliky

- Zakladni umeélecka skola Kraliky

- Skolni jidelna Kraliky, Moravskéa 647

- Méstské muzeum Kraliky

- Méstska knihovna Kraliky

- Klub Na Strelnici

Obchodni korporace s majetkovou ucasti mésta:
- Sluzby mésta Kraliky, s.r.0. (100 % uéast mésta)
-  EKO Kraliky v.o.s. (50 % ucast mésta)
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Clanek 3
Organizac¢cni ¢élenéni uradu

Rada zfizuje pro jednotlivé useky Cinnosti urfadu tyto odbory:

1. odbor kancelaf ufadu fizeny tajemnikem, soucasti odboru je oddéleni
informatiky;
odbor vnitfnich véci;
odbor majetkovy;
odbor finanéni;
odbor socialnich véci a zdravotnictvi;
odbor obecni Zivnostensky urad, soucCasti odboru je oddéleni spisové
sluzby;
7. odbor uzemniho planovani a stavebni ufad;
8. odbor vystavby, technické spravy;
9. odbor Zivotniho prostredi.

ook wN

Schéma organizacni struktury ufadu je prilohou €. | a €. 2 tohoto pFedpisu.

Poget zaméstnancli M&U, zafazenych do organizaéni struktury (pfiloha &. 2),
stanovi rada schvalenim tohoto organiza¢niho fadu (viz dale, ¢l. 15).

Clanek 3
Rizeni ufadu
Ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a dal$i zaméstnanci mésta Kraliky

zarazeni do ufadu. V Cele uradu je starosta, ktery je ze své Cinnosti zodpovédny
zastupitelstvu a je pfimo nadfizen tajemnikovi ufadu.

Vedenim uradu se rozumi starosta, mistostarosta, tajemnik. Vedoucim uradu se
rozumi tajemnik ufadu, vedoucimi zaméstnanci se rozumi vedouci jednotlivych
odborll a vedouci oddéleni ufadu, vedoucimi ufedniky se rozumi vedouci
zaméstnanci zafazeni do kategorie ufednik, pokud fidi pracovni ¢innosti dalSich
urednikad.

Povinnosti zaméstnancl a vedoucich zaméstnancu jsou dale stanoveny zejména
v Pracovnim fadu MeéU Kraliky a dalSich vnitfnich pfedpisech.

Jmenovanymi funkcemi jsou: tajemnik Gfadu, vedouci odborl a vedouci
oddéleni.

Zastupovani zaméstnancu a pfedavani funkci je upraveno v Organiza¢nim fadu,
Pracovnim fadu MéU Kraliky a v popisu pracovni funkce ufednika.

Tajemnik urfadu nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a v politickych
hnutich.

Néktefi zaméstnanci maji statut specialisty. Specialista je zaméstnanec ufadu
opravnény odborné usmériovat a koordinovat €innosti organizacnich slozek
(odbort, oddéleni) v ramci jim Fizené profesni odbornosti. Postaveni specialisty
maji: vedouci finanéniho odboru, vedouci majetkového odboru, referent
krizového fizeni, vedouci oddéleni informatiky a vedouci oddéleni spisové
sluzby.
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Clanek 4
Porady vedeni

(1) Jedenkrat tydné, obvykle v patek, se kona porada vedeni, které se ucastni
starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci jednotlivych odbort, vedouci oddéleni
a vedouci organizacni slozky Socialni sluzby Kralicka. V pfipadé potieby se
zucCastnuji i dalSi pfizvané osoby. Porada muzZe byt po dohodé mezi starostou
a tajemnikem ze zavaznych davodu zrudena. Poradu svolava tajemnik Gfadu.

(2) Program porady tvofi:
a) materialy pfedkladané odbory ufadu na jednani rady, popf. zastupitelstva;
b) informace vedeni mésta (informace od starosty, mistostarosty a tajemnika);
c¢) informace odbor( ufadu.

(3) Zapisy z porad vedeni jsou v elektronické podobé dostupné na portalu ufednika.

Clanek 5
Zasady spoluprace

(1) Odbory ufadu jsou povinny v rozsahu své pusobnosti vzajemné spolupracovat,
tedy poskytovat si potfebné informace, vydavat posudky, stanoviska a vyjadfeni
potfebné pro ostatni odbory a projednavat spolecné zalezitosti vyzadujici
soucinnost vice odbord Ufadu. Tyto zasady plati pfiméfené i pro vztahy odbort
Ufadu a ufadu jako celku k orgdnim mésta a organizacim zfizenym nebo
zalozenym méstem. Informace Ize poskytovat pouze tehdy, nebrani-li jejich
poskytnuti zvlastni pravni predpisy.

(2) V pfipadé potfeby koordinace ¢innosti odbord ufadu je koordinatorem tajemnik.

(3) Spory vzniklé mezi odbory ufadu pfi zabezpeovani pracovnich ukoll FeSi
tajemnik.

(4) Na zakladé pozadavku jsou tajemnikem jmenovany pracovni skupiny.

Clanek 6
Starosta

(1) Starosta piIni ukoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich
a zvlastnimi pravnimi predpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pfiCemz
pravni ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, pfipadné rady, muaze
starosta provést jen po jejich pfedchozim projednani. Starosta je opravnénou
Ufedni osobou pfi vykonu své pusobnosti, pokud je v pfislusné véci dana
pusobnost podle zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

(2) Starosta dale zejména:

a) zabezpecluje, svolava a fidi zasedani Zastupitelstva mésta;

b) spole¢né s mistostarostou podepisuje pravni pfedpisy mésta;

c) pfipravuje, svolava a fidi zasedani Rady mésta a spole¢né s mistostarostou
podepisuje jeji usneseni; je opravnén pozastavit vykon usneseni Rady
mésta, ma-li za to, Ze je nespravneé, véc poté predklada k rozhodnuti
nejblizS§imu zasedani Zastupitelstva mésta;
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(1)

d)
e)

f)
¢))

obsahové a organiza¢né zabezpecuje setkani obCanu s predstaviteli mésta;

pini ukoly uloZzené mu jednacimi fady organi meésta a usnesenimi
zastupitelstva a rady;

zajistuje koordinaci vztahu mésta ke spolkum;

projednava partnerské vztahy se zahraniCnimi mésty a zahrani¢nimi styky
mésta a zajistuje jejich realizaci;

projednava Clenstvi mésta v dobrovolnych svazcich obci a zajiStuje jejich
realizaci;

projednava ucast mésta v obchodnich spoleCnostech, nadacich a jinych
sdruzenich a zajistuje jejich realizaci;

projednava zalezitosti mésta s jinymi subjekty, zejména s organy statni
spravy a samospravy, podnikatelskymi pravnickymi a fyzickymi osobami
a obcemi a zabezpecuje realizaci vysledkl jednani;

spolupracuje pfi vytvareni Euroregionu Pomezi Cech, Moravy a Kladska -
Euroregion Glacensis, Sdruzeni obci Orlicko a MAS ORLICKO, z.s.; u€astni
se zasedani vySe uvedenych organd;

projednava poskytovani a pfijimani darl a zabezpecuije jejich realizaci;
projednava a zabezpecuje zakladani, zfizovani, pfipadné ruseni pravnickych
osob a zafizeni v pusobnosti mésta;

obsahové a organizacné zabezpecuje setkani ob&anul s predstaviteli mésta;
projednava udélovani Cestného obcanstvi mésta, méstskych ocenéni
a zabezpecuje jejich realizaci;

zfizuje a Fidi povodnovou komisi ORP, bezpecnostni radu ORP a krizovy Stab
ORP, jejichz je pfedsedou a jmenuje Cleny téchto organl dle zvlastnich
predpisu;

koordinuje fizeni pozarni ochrany a feSeni krizovych situaci dle zvlastnich
predpisu;

vydava pokyny tajemnikovi a vedoucim odborl k pIlnéni ukoll plynoucich
z usneseni zastupitelstva a rady;

organizuje, fidi, kontroluje a koordinuje ¢innost organizaCnich sloZzek mésta;
vécné fidi Cinnost interniho auditu, krizového Fizeni a obrany.

Clanek 7
Mistostarosta

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy
nevykonava starosta svoji funkci. V téchto pfipadech mistostarosta jedna
a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svérfeny starostovi. PIni ukoly ulozené
mu jednacimi fady organi mésta a usnesenimi zastupitelstva a rady, pfipadné
uloZené starostou v ramci zastupovani starosty.

Clanek 8
Tajemnik afadu

Tajemnik ufadu pIni ukoly stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi pravnimi
predpisy, zejména zaijiStuje vykon pfenesené pusobnosti svéfené urfadu a plini
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ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist
vuci zaméstnancum zafazenym do ufadu.

Tajemnik ufadu je odpovédny za plnéni ukoll ufadu v samostatné i v pfenesené
pusobnosti starostovi.

Tajemnik Ufadu plni ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpisu, uzavira
a ukonCuje pracovni pomeér se zameéstnanci mésta Kraliky zafazenymi do
Méstského ufadu Kraliky a stanovi podle zvlastnich predpisu platy
zaméstnancim mésta Kraliky zafazenym do Méstského ufadu Kraliky pfi
nastupu do pracovniho poméru.

Tajemnik ufadu je pfimym nadfizenym vedoucich odborl a téch zaméstnancu
mésta, ktefi nejsou zafazeni do zadného odboru. Souc€asné tajemnik fidi
kancelaF ufadu jejiz soucasti je oddéleni informacnich technologii.

Tajemnik ufadu dale:

a) plni ukoly uloZzené mu zastupitelstvem, radou nebo starostou a dalSi ukoly
vyplyvajici z jeho pracovni naping;

b) spolupracuje pfi pfipravé jednani zastupitelstva a rady mésta, ucastni se
jednani s hlasem poradnim;

c) podepisuje rozhodnuti a jiné ukony vyplyvajici z vykonu pfenesené plasobnosti
svéfené uradu, neni-li k tomu opravnén jiny zameéstnanec uradu;

d) zajistuje komplexni vykon dozoru nad zakonnosti pravnich predpist a jinych
opatfeni organt mésta;

e) provadi pracovné - pravni ukony podle Zakoniku prace. OrganizaCné
zabezpecCuje vybérova fizeni podle zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjSich predpisl, kontroluje
¢erpani stanovenych limitd po¢tu zaméstnancu a osobnich vydaju;

f) fidi a kontroluje €innost zaméstnancl mésta;

g) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odbori a téch
zameéstnancl meésta, ktefi nejsou zafazeni v zadném z odborl Ufadu,
a schvaluje jejich pracovni naplné;

h) schvaluje navrhy vedoucich odbord na poskytnuti odmén jim podfizenym
pracovnikim odborG a rozhoduje o poskytnuti odmén vedoucim odboru
a zaméstnanclm nezarazenym do zadného z odboru ufadu;

i) v samostatné plusobnosti predklada radé mésta navrhy na stanoveni platd
a odmeén vedoucich pracovniku pfispévkovych organizaci;

j) vydava vnitini pfedpisy k zajisténi fadného chodu ufadu;

k) rozhoduje pfi kompetencnich sporech mezi odbory ufadu a zajiStuje
koordinaci ¢innosti odboru;

[) koordinuje vzdélavani zaméstnancu ufadu;

m)koordinuje funkénost systému managementu kvality na ufadé;

n) koordinuje pInéni Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju (EU)
2016/679;

o) fidi autoprovoz uradu;

p) organizuje a fidi zabezpeceni ufadu;

q) zajistuje vybaveni kancelafi, kancelafské potfeby nezbytné pro chod uradu,
opravy zafizeni nebo kancelafi uradu;
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r) fidi udrzbu a uklid prostor budov uradu;

s) zabezpecCuje spolupraci s obcemi, pro které je mésto Kraliky povéfenym
obecnim ufadem a obecnim ufadem obce s rozSifenou pusobnosti.

Clanek 9
Vedouci odboru, vedouci oddéleni

(1) Vedouci odboru fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanct odboru a je jejich pfimym
nadfizenym. Vedouci oddéleni fidi a kontroluje c€innost pracovnikd ufadu
zarazenych do jim fizeného oddéleni (dale jen ,pracovnici oddéleni®) a je jejich
pfimym nadfizenym. Vedouci oddéleni odpovida za CcCinnost oddéleni
pfislusnému vedoucimu odboru, Vedouci odboru odpovida za ¢innost odboru
tajemnikovi.

(2) Vedouci odboru zejména:

a) zabezpecuje plnéni ukoll, které jsou svéfeny odboru v ustanovenich pfilohy
C. 3 tohoto predpisu;

b) podepisuje rozhodnuti a jiné pisemnosti souvisejici s vykonem pfenesené
pusobnosti na svéfeném useku, neni-li k tomu pisemnym povéfenim opravnén
jiny zaméstnanec odboru, zpravidla pisemnym zmocnénim v popisu funkce
pfislusného zaméstnance (opravnéna ufedni osoba);

c) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni Ukold samostatné
pusobnosti obce, pfi¢emz zavazovat obec muze pouze, je-li k tomu opravnén
obecné zavaznym pravnim pfedpisem, vnitfnim pfedpisem nebo rozhodnutim
pfislusného organu mésta;

d) v ramci Cinnosti svého odboru kontroluje dodrzovani pravnich predpisu,
vCasnost a kvalitu pInéni ukolu a provadi statistickou a rozborovou €innost;

e) stanovuje konkrétni pracovni uUkoly jednotlivym zaméstnancidm odboru
a pfijima opatfeni k jejich plnéni;

f) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancli odboru
a zpracovava jejich pracovni napiné a predklada je tajemnikovi ke schvaleni;

g) podava tajemnikovi ufadu navrhy tykajici se personalnich a platovych
zalezitosti zaméstnancl odboru; vyhodnocuje pribéh zkusebni doby novych
zaméstnancu odboru;

h) podava tajemnikovi ufadu navrhy na pfiznani, zvySeni nebo snizeni osobniho
pfiplatku a poskytnuti odmén zaméstnancum odboru;

i) odpovida za kontrolu a pFevzeti prace vyplyvajici z uzaviené dohody
o pracovni ¢innosti nebo o provedeni prace pro potfeby odboru;

j) vsouladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo

tajemnika Uradu se ucastni zasedani zastupitelstva nebo schizi rady a jejich
organu, pfipadné zabezpeduje ucast pracovniku odboru na téchto jednanich;

k) v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo
tajemnika ufadu predklada, zpracovava nebo zaijistuje zpracovani materiall
na jednani organu mésta;

l) na zakladé usneseni organi mésta a podle pokynu starosty nebo tajemnika
Uradu pfipravuje a predklada k podpisu schvalené pisemnosti;

m) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi ufadu
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informace o sluZebnich zalezitostech, které presahuji béZznou ¢innost odboru
a mohou mit zasadni vyznam pro mésto a pro ¢innost organti mésta;

n) odpovida za v€asné informovani majetkového odboru, o zménach tykajicich
se majetku mésta svéreného odboru;

0) odpovida za informovani finanéniho odboru o vzniku a zménach pohledavek
souvisejicich s ¢innosti odboru, a to v samostatné i pfenesené pusobnosti;

p) odpovidd za hospodafeni se svéfenymi finanénimi, materialovymi
a technickymi prostredky;

q) zajistuje zpracovavani zprav o Cinnosti odboru, pfedepsanych a pomocnych
vykazUl, hlaseni, rozboru a ostatnich zprav a odpovida za jejich spravnost;

r) spolupracuje pfi provadéni kontrol a revizi a odpovida za odstranéni zjisténych
zavad;

S) uUcastni se zasedani, porad a jinych jednani, pokud se tykaji ¢innosti odboru;

t) eviduje zpravy pfisluSnych komisi a vyboru, shromazduje jejich navrhy
a pfipominky;

u) zajiStuje a odpovida za plnéni operativnich Ukoll vzeSlych z porad vedeni
meésta, pfipadné uloZzenych starostou nebo tajemnikem ufadu;

v) odpovida za spravu pfFijmu prislusné rozpoctové kapitoly, v€etné vymahani
pohledavek;

w) zajistuje spravu dat v pfislusném subsystému IS;

x) podili se na FeSeni UkolU v oblasti havarijniho a krizového planovani a Fizeni
a na Cinnosti pfislusnych organa v této oblasti.

Vedouci odboru, se souhlasem tajemnika ufadu, urci z fad zaméstnancl odboru
svého zastupce, ktery v dobé jeho nepfitomnosti plni svéfené ukoly.

Vedouci odboru je opravnén omezit prava a povinnosti svého zastupce pro
pfipady kratkodobé nepfitomnosti vedouciho odboru (nepfitomnost v délce do 15
kalendarnich dnu).

Vedouci odboru provadi nejméné jedenkrat za kalendarini rok pisemné
hodnoceni svych podfizenych. Zpusob a forma hodnoceni je stanovena vnitinim
predpisem.

CAST TRETI
ZAKLADNI UKOLY

Clanek 10
Obecné ukoly odboru

Jednotlivé odbory plni Ukoly a vykonavaji svéfené pravomoci, které jsou uvedeny
v pfiloze €. 3 tohoto pfedpisu a dalSi ukoly, vyplyvajici z platnych pravnich
predpisl, vnitfnich predpisi mésta, z usneseni zastupitelstva ¢i rady nebo
pokynl nadfizenych.

Je-li ufadu na z&kladé vefejnopravni smlouvy nebo na zakladé rozhodnuti
pfislusného organu svéren vykon pfenesené pusobnosti pro jinou obec, pfislusi
vykon této prfenesené pusobnosti tomu odboru, ktery je vécné pfisluSny na
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daném useku podle tohoto organizacniho fadu (pfiloha €. 3).

VSechny odbory plni nasledujici zakladni ukoly:

a) pfipravuji navrhy vnitfnich pfedpisti mésta v oblasti své vécné pusobnosti;

b) spolupracuji pfi pfipravé navrhu rozpoCtu mésta, sleduji jejich Cerpani
a zpracovavaji vysledky hospodareni na svéfeném useku;

C) zpracovavaji stanovené vykazy, hlaseni, rozbory, zpravy nebo pro né
poskytuje podklady;

d) spolupracuiji s ostatnimi odbory;

e) vyjadfuji se k navrhum ostatnich odborl a podavaji vlastni navrhy, naméty
apod.;

f) dle platného spisového a skartacniho fadu eviduji, vyfizuji, ukladaji a skartuji
pisemnosti, vzniklé Cinnosti odboru nebo ty, které jim byly doruceny, pfiCemz
vyuzivaji program evidence pisemnosti (spisova sluzba);

g) spolupracuiji pfi provadéni kontrol a provadéji vlastni kontroly v ramci svéfené
plasobnosti;

h) zabezpecuji aktualnost internetovych stranek mésta, které se tykaji Cinnosti
odboru;

i) vsouladu se zakonem o svobodném pfistupu k informacim v ramci pasobnosti
odboru zabezpecuji poskytovani a zverejiiovani informaci podle zvlastnich
pravnich predpisu;

j) v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy vyfizuji stiznosti
a podnéty patfici do vécné pusobnosti odboru.

k) vedou evidenci smluv v ramci pasobnosti odboru.

Clanek 11
Vnitini kontrolni systém

Starosta, mistostarosta, tajemnik Gfadu, vedouci odborli a vedouci oddéleni
zajistuji Fidici kontrolu na svérenych usecich ve smyslu zakona &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
,Zzakon o finanéni kontrole®).

Podrobnosti o provadéni zakona o finan¢ni kontrole upravuje zvlastni vnitfni
predpis mésta (Kontrolni fad mésta Kraliky).

Clanek 12
Bezpecénost prace

Vedouci zaméstnanci ufadu zabezpecCuji na jednotlivych stupnich Fizeni
v rozsahu svych pravomoci plnéni ukoll mésta jako zaméstnavatele v oblasti
péce o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci a v oblasti pozarni ochrany.

Pokud na useku bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci a v oblasti pozarni
ochrany vyvstane potfeba pfijeti takovych opatfeni, ktera nejsou v kompetenci
vedouciho odboru, musi tuto skutecnost bezodkladné oznamit tajemnikovi ufadu.
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Clanek 13
PfFedavani funkci

O trvalém a zpravidla i o kratkodobém pfedani funkci se provede pisemny zapis,
ktery je uloZzen u vedouciho odboru. Ma-li pfedavaci proces navaznost na
hmotnou odpovédnost, provede se zaroven mimoradna inventarizace svéfeného
majetku.

Pfi jmenovani do funkce nového vedouciho odboru, vedouciho oddéleni
a vedouciho organizaCni slozky se vyhotovi pisemny zaznam o pfedani
a prevzeti funkce (protokol o pfedani a prevzeti funkce). Je-li pfedavana funkce
spojena s hmotnou odpovédnosti, provede se mimoradna inventarizace.

Obsahem pisemného zapisu o predani funkce je povinné:
a) stav pfidélenych ukolU;
b) seznam pfedavanych spisu, pisemnosti a ostatni dokumentace;

c) seznam predavaného inventare, financnich prostfedkl a jinych majetkovych
hodnot.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI]

Clanek 14
PovéFeni

Rada mésta v souladu s § 102 odst. 3 zakona o obcich schvalenim tohoto
organizacniho fadu

a) povérfuje majetkovy odbor vydavat na zakladé zadosti najemce za mésto jako
pronajimatele pisemny souhlas s podnajmem meéstského bytu nebo jeho
casti;

b) povéfuje odbor uzemniho planovani a stavebni ufad, aby na zakladé Zzadosti
vlastnika budovy rozhodoval o jejim pfecislovani;

c) povéfuje vedouciho finanéniho odboru zhotovenim a podepisovanim
danovych pfiznani meésta;

d) povéfuje referenta/ku Skolstvi uzavirat licencni smlouvy s Ochrannym
svazem autorskym pfi pofadani akci mésta;

e) povéfuje vedouci majetkového odboru:

- zastupovat mésto - vlastnika nemovitého majetku jako ucastnika
v fizenich dle stavebniho zakona, zakona o vodach a zakona o pozemnich
komunikacich, a pfipravuje podklady pro rozhodovani organid mésta
0 ukonech mésta jako uc€astnika fizeni

- zvefejhovat a podepisovat zaméry mésta k disponovani s méstskym
majetkem dle § 39 odst. 1 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecna
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Bude-li nezbytné prokazat povéfeni podle odstavce 1, vystavi starosta pfislusné

osobé pisemné povéreni ve schvaleném rozsahu.

Vyhradi-li si zastupitelstvo nékterou z pravomoci rady, zminénou v odst. 1, kterou
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rada prenesla na néktery odbor nebo jeho pracovnika, Ci jeji ¢ast, pak pfislusné
poveéreni zanika dnem rozhodnuti zastupitelstva o atrakci pravomoci (§ 84 ost. 4
zakona o obcich).

Clanek 15
Maximalni pocet zaméstnancu

Rada mésta v souladu s § 102 odst. 2 pism. j) zakona o obcich stanovuje
schvalenim tohoto Organizaéniho fadu celkovy maximalni pocet pfepoctenych
zaméstnancli mésta v Méstském dfadu Kraliky (v€etné THP) a jeho
organizacnich slozkach v aktualni evidenci od 01.02.2022 na 61,08. Na tento
pocCet umoznuje tajemnikovi ufadu uzavirat pracovni poméry na dobu neurcitou
a pracovni poméry na dobu urCitou jako zastupy za doCasné nepfitomné
zaméstnance.

Maximalni stanoveny pocCet zaméstnancl meésta v pracovnim poméru
zarazenych do ufadu Ize prekroCit pouze pfi soucasném spinéni téchto podminek

a) mésto ma dostatek rozpoctovych prostiedkl uréenych na platy zaméstnancu
mésta;

b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista sou¢asné dvéma osobami je
odivodnéna zapracovanim nového zaméstnance nebo dlouhodobou
nepfitomnosti zaméstnance v praci;

c) souCasné obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma osobami nepFekroci
dobu 3 mésicu;

d) rada je tajemnikem ufadu o kratkodobém navySeni stavu zaméstnancu
pfedem informovana.

Stanoveny pocet zaméstnancu Ize prekro it téz v pfipadé, ze pracovni misto je

vytvoreno v souvislosti s realizaci projektu, podporovaného z mezinarodnich Ci

narodnich programu, a to pouze pfi sou¢asném splnéni téchto podminek:

a) jedna se o pracovni pomér na dobu urcitou;

b) soucasti podpory je téz pfispévek na plat takového pracovnika ve vysSi
alespon 75 % jeho hrubého platu a mésto ma dostatek vlastnich rozpoc¢tovych
prostfedku ur€enych na platy na dofinancovani tohoto pracovniho mista;

c) rada je tajemnikem uUradu o takovém navySeni poctu zaméstnancli pfedem
informovana.

Clanek 16
Vztah k jinym pravnim pfedpisum, pFilohy

V pfipadé rozporu nebo nesouladu ustanoveni tohoto organizacniho Fadu
s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, které nabydou u€innosti po jeho vydani,
ma prednost pfislusny pravni pfedpis. Tajemnik ufadu je povinen v takovém
pfipadé predloZzit radé navrh na zménu organizacniho fadu.

Soucasti tohoto pfedpisu jsou nasledujici pfilohy:

a) Priloha €. 1 - Organizacni struktura ufadu

b) Pfiloha €. 2 - Umisténi odboru uradu

c) Priloha &. 3 - Popisy ¢innosti odboru

12
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Clanek 17
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento organizacni fad byl schvalen Radou mésta Kraliky dne 17.01.2022
usnesenim €. RM/2022/XX/YYY.

(2) Tento organiza¢ni fad nabyva ucinnosti dne 01.02.2022.

(3) Nabytim uc€innosti tohoto organizacniho fadu pozbyva platnosti Organizaéni fad
Méstského ufadu Kraliky PP/356/S/2021, schvaleny usnesenim RM/2021/39/569
dne 18.10.2021.

Ing. Vaclav Kubin Ing. Jan Divisek
starosta tajemnik
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Priloha ¢. 1

Starosta Mistostarosta
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Priloha ¢. 2

ODBORY UMISTENE NA RADNICI (BUDOVA C. 1)
Starosta
Mistostarosta
Tajemnik
KANCELAR URADU (KU)
Vnéjsi vztahy mésta, protokol, sekretariat - referent/ka
Mzdova a personalni agenda - referent/ka
Matrika, CzechPOINT - referent/ka
Oddéleni Informatiky (Ol) - Informatik I. (budova €. 1) - vedouci oddéleni
Oddéleni Informatiky (Ol) - Informatik Il. (budova €. 2) - referent/ka
Oddéleni informatiky (Ol) - Povéfenec pro ochranu osobnich udaju*,
manazer kvality, metodika verejné podpory, dotacni politika mésta - referent/ka
FINANCNi ODBOR (FO)
Vedouci (rozpocet, zavéreCny ucet, pfispévky PO, dané) - vedouci odboru
PFijmy - referent/ka
Pokladna - referent/ka
Vydaje - referent/ka
ODBOR UZEMNiHO PLANOVANI A STAVEBNi URAD (OUPSU)
Vedouci (stavebni ufad) - vedouci odboru
Stavebni ufad - referent/ka
Stavebni ufad - referent/ka
Uzemni planovani - referent/ka
MAJETKOVY ODBOR (MO)
Vedouci (pfevody majetku, pojisténi majetku) - vedouci odboru
Evidence majetku, pronajmy - referent/ka
Bytové hospodafstvi, vécna bfemena - referent/ka
ODBOR VYSTAVBY, TECHNICKE SPRAVY
Vedouci (techn. sprava nemovitosti, energetika) - vedouci odboru
Pozemni komunikace v sam. i pfenesené plsobnosti - referent/ka
Techn. sprava - stavby, inzenyrske sité, spec. stavebni ufad - referent/ka
Pamatkova péce, vefejné zakazky, dotace (cizi zdroje) - referent/ka

Skolstvi, cestovni ruch, podpora sportu, kulturni zaleZitosti, vef.zakazky - referent/ka

* Referent pfi vykonu funkce povérence pro ochranu osobnich udaju je pfimo podfizen
vedoucimu ufadu, tj. tajemnikovi.
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ODBORY UMISTENE V BUDOVE UL. K. CAPKA 316 (BUDOVA C. 2)

ODBOR SOCIALNICH VECi A ZDRAVOTNICTVIi (OSVZ)
Vedouci (vefejné opatrovnictvi, socialné-pravni ochrana déti, romsky koordinator,

protidrogovy koordinator) - vedouci odboru
Socialni prace, verejné opatrovnictvi - referent/ka
Socialné-pravni ochrana déti - referent/ka
Socialné-pravni ochrana déti - referent/ka
Socialné-pravni ochrana déti - referent/ka

ODBOR VNITRNICH VECI (OVV)
Vedouci (vefejné sbirky, pravo shromazdovaci, mistni poplatky, gesce vyfizovani Zadosti dle

InfZ, pfedpisy mésta, volby a referenda, prestupky, pohledavky) - vedouci odboru
Cestovni doklady, pokladna - referent/ka
Obcanskeé prlikazy, evidence obyvatel - referent/ka
Schvalovani vozidel - referent/ka
Evidence vozidel - referent/ka
Evidence fidicu - referent/ka
Agenda vymahani pohledavek, prestupky - referent/ka
Krizové fizeni - referent/ka
Zkusebni komisar, evidence fidicu - referent/ka
Zpracovani radarovych méreni (zatim neobsazeno) - neobsazeno
Zpracovani radarovych méfeni (zatim neobsazeno) - neobsazeno

Pravni sluzby — neobsazeno; zajisténo externim pracovnikem

ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI (OZP)

Vedouci (lesni hospodarstvi, ochrana pfirody a krajiny) - vedouci odboru
Odpadové hospodarstvi, myslivost - referent/ka
Ochrana ZPF, ovzdusi a rybarstvi - referent/ka
Vodni hospodafstvi, ochrana zvifat - referent/ka
Vodni hospodafstvi, ochrana zvifat - referent/ka

ODBOR OBECNIi ZIVNOSTENSKY URAD (0ZU)

Vedouci (zivnostensky urad) - vedouci odboru
Zivnostensky Ufad - referent/ka
Zivnostensky Ufad - referent/ka

Oddéleni spisové sluzby (OSS) - metodika spis. sluzby, Czech POINT - vedouci oddéleni
Oddéleni spisové sluzby (OSS) — podatelna, spis. sluzba, Czech POINT - referent/ka
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Priloha €. 3

POPISY CINNOSTi ODBORU

Clanek 1
Kancelaf ufFadu

1) Zabezpecuje vztahy s vefejnosti a se sdélovacimi prostredky.

2) Eviduje korespondenci a jiné pisemnosti starosty, mistostarosty, tajemnika a podle jejich
pokynl je vyfizuje.

3) Organizacné zajiStuje zalezitosti spojené s Cinnosti starosty, mistostarosty a tajemnika.

4) Zodpovida za zvefejnéni informace o misté, dobé a navrZzeném programu pfipravovaného
zasedani zastupitelstva.

5) Spolupracuje pfi pfipravé zasedani zastupitelstva a schlzi rady, zajiStuje predevsim
kompletaci a rozesilani podkladl pro tato jednani, zajisStuje vyhotoveni listiny pfitomnych
na zasedani zastupitelstva, vyhotovuje zapisy ze zasedani zastupitelstva a rady
a zajistuje nakladani s nimi.

6) Vede evidenci usneseni zastupitelstva, rady a sleduje plnéni termin( ulozenych ukolu.

7) Podili se na zabezpeceni ufadu.

8) Podili se na zajiStovani vybaveni kancelafi, kancelafskych potfeb a oprav zafizeni
kancelafi uradu.

9) Zajistuje vedeni kroniky mésta.

10) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organi mésta ve vécech
Cestného obCanstvi mésta a dalSich ocenéni.

11) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta tykajici se
poskytovani dotaci (mimo oblast pamatkové péle a socialnich sluzeb) a zajistuje
vefejnospravni kontrolu dle § 9 odst. 2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu, u pfijemcu verejné finanéni podpory,
poskytnuté z rozpo¢tu mésta na zakladé § 10a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoc¢tu v této oblasti s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci
na misté u cizich subjektd.

12) V samostatné plsobnosti zajiStuje vydavani méstského tisku, neperiodickych publikaci
a propagacnich materialll, zajiStuje plnéni povinnosti mésta jako vydavatele dle zakona
€. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku, ve znéni
pozdéjSich predpist a zakona €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, zajiStuje pInéni povinnosti mésta jako vyrobcem audiovizualniho dila
dle zadkona €. 273/1993 Sb., o nékterych podminkach vyroby, Sifeni a archivovani
audiovizualnich dél, ve znéni pozdéjSich predpisu, zajiStuje zalezitosti tykajici se a vykonu
autorskych prav dle zakona &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

13) Zajistuje komplexni mzdovou agendu zaméstnancu ufadu, zaméstnanci mésta
nezarazenych do Ufadu a ¢lenu zastupitelstva, vybor( zastupitelstva a komisi rady,
v jejimz ramci také zpracovava agendu nemocenskych davek a nemocenského pojisténi
a evidenci pojistného na socialni pojisténi, didchodového pojisténi a zdravotniho pojisténi,
zpracovava veskeré mzdove statistické vykazy.

14) Provadi ro¢ni zuctovani dané z pfijmu ze zavislé €innosti pro zaméstnance mésta.
15) Vede evidenci zdravotnich pojistoven vSech zaméstnanci mésta.
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16) ZajiStuje komplexni personalni agendu zaméstnancu ufadu a ostatnich zaméstnancu
mésta, v€etné evidence jejich pracovni doby.

17) Zabezpecuje plnéni povinnosti zaméstnavatele ve vztahu ke vzdélavani urednikd podle
zakona €.312/2002 Sb., o ufednicich uUzemnich samospravnych celkd, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

18) Vede evidenci zajemcl o zaméstnani u mésta.

19) Zabezpedluje provoz veSkeré kancelarské, vypocetni a telefonni techniky ufadu.

20) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu ufadu
obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni,
ve znéni pozdéjSich predpist a projednava prestupky podle tohoto zakona.

21) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti dle zakona €. 40/1993 Sb., o nabyvani a pozbyvani statniho ob&anstvi Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisa.

22) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu ufadu
obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo
kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu, ve znéni pozdéjSich predpis(.

23)Dle § 11 zakona ¢&. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestll, ve znéni pozdéjsich predpisu, ovéfuje
spravnost udaji uvedenych v pisemné zadosti o vypis z Rejstfiku trestll a totoznost
zadatele a zasila jej Rejstfiku trestu.

24)Vydava ovérené vystupy z informacnich systém( vefejné spravy dle zakona €. 365/2000
Sb., o informacnich vystupech vefejné spravy, ve znéni pozdéjSich predpist (Czech
POINT).

Oddéleni informatiky:

25) Je gestorem uzivani pocitacovych programu v ramci Ufadu.

26) Zajistuje nakup, spravu a udrzbu hardware a software na v8ech pracovistich ufadu.
27) Vytvafi koncepci vyuzivani informacnich technologii.

28) Zabezpecuje tvorbu a rozvoj méstského informacniho systému (MIS), v€etné koordinace
mezi jednotlivymi uzivateli MIS.

29) Vytvafi a vede informaéni systémy vefejné spravy pouzivané v ramci M&U, zajistuje navrh
pocitaCove sité vCetné jejiho provozu a zabezpeceni.

30) Provadi metodickou €innost pro zaméstnance mésta pfi pouzivani vypocetni techniky.

31) Zajistuje systémové certifikaty, povéfenym ufednikim a zameéstnancum komercni
a kvalifikované elektronické podpisy, kvalifikované prostiedky pro vytvareni
elektronickych podpist (tokeny) a vede jejich pfislusnou evidenci.

32) Zabezpedluje technologickou funkénost internetovych stranek mésta, pfipojeni na internet
a elektronickou komunikaci.

33) Zabezpecuje osobni udaje v informacnich systémech podle pravnich pfedpisi o ochrané
osobnich Udajl a o utajovanych skute€¢nostech.

34) Zabezpecuje ukoly vyplyvajici z pravnich pfedpisd o informacnich systémech vefejné
spravy.

35) Zajistuje a koordinuje realizaci kliCovych aktivit v oblasti strategického planovani a fizeni.
36) Je metodickym organem GDPR pro Mé&U a jim zfizené PO.
37) Zajistuje agendu manazera kvality.
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38) Zaijistuje pracovni pohotovosti pro systémy EZS/EPS M&U Kraliky.

39) Prostfednictvim zakladnich registri vede evidenci pfispévkovych organizaci zfizovanych
méstem Kraliky v integrovaném agendovém informacnim systému registru osob.

40) Zajistuje ukoly tykajici se ochrany oznamovatell (whisteblowing).

Clanek 2
Financéni odbor

1) V samostatné plsobnosti na Useku finanéniho managementu sleduje a analyzuje aktualni
finan¢ni situaci mésta, optimalizuje vyuziti bankovnich sluzeb a volnych financnich
prostfedk( mésta a predklada organim mésta navrhy v této oblasti, zpracovava podklady
k zadostem o investi¢ni uvér, o kontokorentni Uvér, zajistuje pravidelné hlaseni a zasilani
prislusnych vykazu jednotlivym penéznim ustavim.

2) Vede ucetnictvi mésta, v€etné ucetnictvi organizacnich slozek mésta a provadi za mésto
platebni a zuctovaci styk v souladu se schvalenym rozpoctem mésta.

3) Na useku pokladny zajistuje hotovostni pfijmy a vydaje mésta, metodicky Fidi a kontroluje
¢innost vedlejSi pokladny a pfirucnich pokladen ufadu.

4) V samostatné pUsobnosti zpracovava navrh rozpoctu a zavérec¢ného uétu, predklada je
k projednani finanénimu vyboru zastupitelstva, radé mésta a zpracovava prislusné
materialy pro zastupitelstvo mésta, informuje organy mésta o pInéni schvaleného rozpoctu
a navrhuje opatfeni k feSeni finanénich otazek a zmény rozpodtu, provadi fidici kontrolu
dle zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjSich
predpisu, a provadéci vyhlasky k tomuto zakonu €. 416/2004 Sb.

5) Zabezpecluje finanéni vztahy se statem a krajem, dobrovolnymi svazky obci a dalSimi
subjekty, zajistuje vyuctovani pfijatych dotaci, zajistuje vymahani pohledavek z vydanych
faktur.

6) V samostatné plsobnosti na useku ucelovych fondi mésta zabezpecuje finanéni agendu
Socialniho fondu a Fondu pamatkové péce.

7) V samostatné puUsobnosti zajiStuje vyplaty penézitych darl a dotaci, které schvalily
pfislusné organy mésta.

8) V samostatné pusobnosti zpracovava a podava za mésto pfiznani dané z pfijmu
pravnickych osob a dané z pfidané hodnoty.

9) Vykonava prenesenou pUsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu na Useku
mistnich poplatkl jako spravce dané podle zakona ¢&. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni
pozdéjSich predpisu, pro mistni poplatky podle zakona €. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich pfedpisu a podle pfisluSnych obecné zavaznych vyhlasek
mésta pro poplatek ze psu, poplatek za provoz systému shromazdovani, sbéru, prepravy,
tfidéni, vyuzivani a odstrafiovani komunalnich odpadul, poplatek za uzivani vefejného
prostranstvi a poplatek z pobytu.

10) U prispévkovych organizaci mésta zajiStuje metodiku vedeni UCetnictvi, kontrolu
hospodareni, plnéni zavaznych ukazatelld rozpoctu a rozdéleni HV do fondu.

11) Uklada podle zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech uzemnich rozpoctu.
odvody a pendle.

12) Vede evidenci pravnickych osob s majetkovou ucasti mésta v€etné evidence pravnickych
osob s Ucasti mésta (napf. Sdruzeni obci Orlicko, SdruZeni pfatel Pardubického kraje z.s.,
Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis, MAS ORLICKO, zs.
atd.).
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Clanek 3
Odbor zemniho planovani a stavebni ufad

1) V samostatné pusobnosti organizacné zajiStuje pofizovani UGzemné planovaci
dokumentace mésta podle zakona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, zpracovava podklady pro
rozhodovani organi mésta v této oblasti.

2) V samostatné pusobnosti zabezpeduje plnéni ukoll obce podle zakona &. 248/2000 Sb.,
o podpofre regionalniho rozvoje, ve znéni pozdé&jsich predpisu.

3) Spolupracuje pfi tvorbé a uzivani geografického informacéniho systému (GIS).

4) V samostatné pusobnosti rozhoduje dle zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpisu, o oznacovani budov Cisly popisnymi, orientacnimi nebo evidenénimi.

5) Vykonava prfenesenou plUsobnost na useku Uuzemniho planovani v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti a stavebnimu ufadu dle zakona
€. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

6) Vykonava prenesenou pusobnost na Useku stavebniho fadu vrozsahu svéfeném
povéifenému obecnimu ufadu a obecnimu Ufadu s rozSifenou pusobnosti jako obecny
stavebni ufad dle zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uuzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, provadi dozor a projednava prestupky
podle tohoto zakona.

7) Zapisuje dokon&ené stavebni objekty, adresni mista a TEA do RUIAN dle zakona
¢. 111/2009 Sb. o zakladnich registrech v platném znéni.

8) Na zakladé Zadosti ufadu prace jako organu pomoci v hmotné nouzi o soucinnosti
vykonava obecny stavebni ufad dle zakona C. 111/2006 Sb. o pomoci v hmotné nouzi
posouzeni standardu kvality bydleni jiného neZ obytného prostoru stavby.

Clanek 4
Majetkovy odbor

1) V samostatné plsobnosti na Useku bytového hospodarstvi pfijima zadosti o pronajem
volnych meéstskych byt(, pfipravuje podklady pro rozhodovani organi mésta v této oblasti,
pfipravuje podklady pro soudni Fizeni v této oblasti, pfedava spravci bytového fondu
podklady pro evidenci méstskych byt a najemnich smluv na byty.

2) V samostatné pusobnosti pfijima zadosti o pronajem volnych méstskych prostoru
slouzicich podnikani, pfipravuje podklady pro rozhodovani organd mésta v této oblasti,
pfipravuje podklady pro soudni Fizeni v této oblasti, pfedava spravci bytového fondu
podklady pro evidenci téchto prostort a najemnich smluv na tyto prostory

3) V samostatné pusobnosti vede evidenci majetku mésta a odsouhlasuje ji s u€etnictvim
vedenym finan¢nim odborem, pfipravuje podklady - predpisy plateb u pozemki
a ostatnich nemovitosti mésta a podklady pro zuétovani ucetnich operaci, zavadi na
zakladé podkladl pfedanych odborem vystavby a technické spravy dokoncené investice
do evidence majetku mésta vcetné zajisténi zapisu do katastru nemovitosti, zabezpecuje
provedeni inventarizace majetku mésta.

4) V samostatné pusobnosti zajiStuje vykon agendy spojené s vyfizovanim restituénich
naroku.
5) V samostatné pusobnosti zodpovida za zpracovani majetkopravnich smiluv, vede jejich

evidenci a zabezpecuje kontrolu jejich dodrzovani, zpracovani podklady pro rozhodovani
organli mésta v této oblasti.
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6) V samostatné pusobnosti spravuje movity a nemovity majetek mésta a dohlizi na spravu
nemovitého majetku mésta, kterou vykonavaji jiné pravni subjekty.

7) V samostatné plsobnosti vede evidenci Skodnych udalosti na spravovaném majetku.

8) V samostatné pulsobnosti zajiStuje pojisténi majetku mésta, vede evidenci pojistnych
udalosti, zpracovava podklady pro rozhodovani organti mésta v téchto vécech.

9) V samostatné plusobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta a zajistuje
¢innosti spojené se zastavnim pravem mésta.

10) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta a zajistuje
¢innosti spojené se zfizovanim vécnych bfemen a jinych vécnych prav.

11) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organi mésta a zajistuje
¢innosti spojené s provadénim komplexnich pozemkovych uprav.

12) Na zakladé povéfeni zastupuje mésto, vlastnika nemovitého majetku, jako ucastnika
fizeni v Fizenich dle stavebniho zakona, zakona o vodach, zakona o posuzovani vlivll na
Zivotni prostfedi a zdkona o pozemnich komunikacich, a vystavuje stanoviska o ukonech
mésta jako uc€astnika uvedenych spravnich fizeni.

13) Zodpovida za zverejiiovani zaméru dle § 39 odst. 1 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdéjsich predpisu, a na zakladé povéfeni je podepisuje.

14) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle § 336¢ a § 338p zakona €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni
fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisi a souCasné vykonava cinnosti svéfené obci nebo
obecnimu ufadu dle tohoto zakona a zakona €. 26/2000 Sb., o vefejnych drazbach, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

15) Vykonava pfenesenou plsobnost v iuseku vymahani dani a poplatkd a jinych penézitych
zavazkl podle zakona €. 280/2009 Sb., dafiového fadu, ve znéni pozdéjSich predpis,
a podle zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to pro
rozhodnuti vydana majetkovym odborem nebo jinym organem mésta.

16) Vede evidenci zfizovacich listin, vCetné zmén a dodatku u organizaci a organizacnich
slozek zaloZenych méstem. Koordinuje s pfislusnymi odbory MéU a dotéenymi subjekty
jejich upravy, zmény a predklada navrhy zmén na jednani zastupitelstva mésta.

17) V samostatné pUsobnosti vede majetkovou evidenci sbirkovych pfedmétu ve vlastnictvi
mésta (vyjma sbirek spravovanych organizacemi zfizenymi nebo zaloZzenymi méstem),
provadi jejich kontrolu a zajistuje jejich inventarizaci.

Clanek 5
Odbor vystavby, technické spravy

1) V samostatné plasobnosti zajiStuje spravu majetku, ktery neni svéfen jinému pravnimu
subjektu. V pfipadé, Ze je uvedeny majetek spravovan na zakladé smlouvy jinym
subjektem, kontroluje dodrzovani téchto smluv.

2) V samostatné plsobnosti zpracovava navrh ro¢niho planu investi¢nich akci mésta
a spolupracuje s odborem finan€nim na navrhu finanéniho zajisténi investi¢nich akci
mésta.

3) V samostatné plsobnosti pfipravuje a zabezpecuje realizaci investiCnich akci mésta
a pfipravuje podklady pro rozhodovani organu mésta v této oblasti; zajiStuje pfedani
dokonéené investice spravci nebo uzivateli, zabezpecuje potfebné podklady pro zapis
novych staveb do katastru nemovitosti a pro provedeni souvisejicich zmén v majetkové
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a ucCetni evidenci mésta, zpracovava statistické vykazy o investicni vystavbé, zpracovava
zadosti mésta o dotace z vefejnych rozpoctl na investiéni vystavbu.

4) V samostatné pusobnosti zabezpeduje fadny pribéh zadavani verejnych zakazek mésta
tykajicich se investiéni vystavby v souladu se zadkonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu a pfipravuje podklady pro rozhodovani
organli mésta v této oblasti.

5) V samostatné pusobnosti zajiStuje energeticky management v provozovanych jednotkach
mésta.

6) V samostatné plusobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organi mésta o nazvech
¢asti mésta, ulic a vefejnych prostranstvi.

7) Na zakladé povéreni starostou zastupuje mésto jako u€astnika fizeni v fizenich dle
stavebniho zakona a pfipravuje podklady pro rozhodovani organt mésta o ukonech mésta
jako ucastnika uvedenych spravnich fizeni.

8) V samostatné pusobnosti feSi pro mésto Kraliky nakupy energii pfes komunitni burzu.

9) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle § 124 odst. 6 zakona ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich pfedpisll, a projednava prestupky podle
tohoto zakona.

10) Spolupracuje pfi pfipravé rozvojovych projektli s pfedpokladanou spolut¢asti mésta.

11) Vykonava pfenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon), v platném znéni a projednava prestupky podle tohoto zakona.

12) Vykonava prenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obci a obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, véetné vykonu plsobnosti specialniho stavebniho Ufadu, provadi
dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

13) Vykonava prenesenou pulsobnost v rozsahu svéfeném obci dle zakona ¢&. 266/1994 Sb.,
o drahach, ve znéni pozdéjSich predpisu, provadi dozor a projednava prestupky podle
tohoto zakona.

14) Na useku pamatkové péce zajiStuje a koordinuje programy ministerstva kultury (napf.
Program regenerace méstskych pamatkovych rezervaci a méstskych pamatkovych zén).

15) Zpracovava navrh programu regenerace MPZ Kraliky. Zpracovava regulaéni plan MPZ
Kraliky.

16) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném povéfenému obecnimu ufadu
a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona €. 122/2004 Sb., o vale¢nych
hrobech a pietnich mistech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a projednava prestupky podle
tohoto zakona.

17) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obci a obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona &. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni
pozdéjSich predpisu, provadi dohled a projednava prestupky podle tohoto zakona.

18) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta tykajici se
poskytovani dotaci pro pamatkové péce a zajistuje vefejnospravni kontrolu dle § 9 odst.
2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, u pfijemcu vefejné finan€ni podpory, poskytnuté z rozpo¢tu mésta na zakladé
§ 10a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech tzemnich rozpocta v této oblasti
s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci na misté u cizich subjektd.
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18) Zaijistuje metodickou pomoc pro provoz a spravu hibitovl v majetku mésta.

19) V samostatné pusobnosti na Useku kultury organizatné zabezpecCuje kulturni
a spolecenské akce poradané méstem a zajistuje organizacni zalezitosti tykajici se ucasti
predstaviteld mésta na ostatnich kulturnich a spole€enskych akcich.

20) V samostatné pusobnosti na Useku kultury zpracovava podklady pro rozhodovani organa
mésta, jako zfizovatele muzei, knihoven a kulturnich zafizeni, zejména zpracovava pro
majetkovy odbor podklady pro navrhy zfizovacich listin, v€éetné zmén a dodatkd,
organiza¢né a administrativné zajistuje vybérova fizeni na obsazeni funkci feditell téchto
organizaci.

21) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta tykajici se
projektd na podporu turistického ruchu v regionu.

22) V samostatné pusobnosti v oblasti télovychovy zpracovava podklady pro rozhodovani
organl mésta v oblasti télovychovy a sportu.

23) V prenesené plsobnosti v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu provadi kontrolu podle
zakona €. 115/2001 Sb., o podpofe sportu, ve znéni pozdéjSich predpist a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

24) V samostatné pusobnosti v oblasti télovychovy pfipravuje a organizuje télovychovné
a sportovni akce pofadané méstem nebo s jeho ucasti.

25) V samostatné plsobnosti na useku Skolstvi zajiStuje pInéni Ukolld obce v oblasti vykonu
Uzemni samospravy ve Skolstvi dle zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta v této oblasti.

26) V samostatné plisobnosti na useku skolstvi zpracovava podklady pro rozhodovani organt
meésta, jako zfizovatele Skol a Skolskych zafizeni, zejména zpracovava pro majetkovy
odbor navrhy zfizovacich listin, v€etné zmén a dodatku a vede jejich evidenci, organizané
a administrativné zaijistuje vybérova fizeni na obsazeni funkce feditele Skol a Skolskych
zarizeni.

27) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$S§im
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisl, a projednava prestupky
podle tohoto zakona.

28) V prenesené pUlsobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s roz8ifenou pusobnosti prestupky podle zakona €. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

29) V samostatné pusobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta tykajici se
poskytovani dotaci v oblasti pamatkové péce a zajiStuje vefejnospravni kontrolu u takto
poskytnutych dotaci dle § 9 odst. 2 zdkona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakond, u pfijemcu vefejné finanéni podpory, poskytnuté
z rozpocCtu mésta na zakladé § 10a zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocta v této oblasti s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci na misté
u cizich subjekta.

Clanek 6
Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

1) V samostatné plUsobnosti vytvaFi koncepcéni, metodické a analytické materialy v oblasti
rozvoje socialnich sluzeb a socialni pomoci na Uzemi mésta.
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2) V samostatné puasobnosti vykonava praci socialniho kuratora pro osoby ohrozené
socialnim vylou€enim.

3) V samostatné pusobnosti pfipravuje podklady pro rozhodovani o zadostech na umisténi
v penzionech - domovech pro diuchodce a o najmech bytd v domé s pecovatelskou
sluzbou.

4) V samostatné pusobnosti zajiStuje plnéni Ukoll obce v oblasti socialnich sluzeb dle
zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu, zpracovava
podklady pro rozhodovani organu mésta v této oblasti.

5) V samostatné pusobnosti zajiStuje pInéni Ukoll obce v oblasti protidrogové politiky dle
zakona ¢€.65/2017 Sb. o ochrané zdravi pfed Skodlivymi ucinky navykovych latek, ve znéni
pozdéjSich predpist, zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta v této oblasti.

6) Vykonava prenesenou puUsobnosti vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou plsobnosti dle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

7) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

8) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

9) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s roz§ifenou pUsobnosti dle zakona ¢. 273/2001 Sb., o pravech pfislusnik{ narodnostnich
mensin, ve znéni pozdéjSich predpisu.

10) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu
Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti dle zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisli, za pouziti zakona ¢. 292/2013 Sb.,
o zvlastnich fizenich soudnich, a zakona ¢. 99/1963 Sb., obCansky soudni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

11) Na zakladé povéreni tajemnika vykonava referent zafazeny na odboru funkci zvlastniho
pfijemce davky dichodového zabezpeceni podle zadkona €. 582/1991 Sb. o organizaci
a provadéni socialniho zabezpeceni.

12) V pfenesené plsobnosti vymaha nedoplatky na socialnich davkach, které presly na obec
v souvislosti s u€innosti zakona ¢. 329/2011 Sb. a zakona ¢&. 366/2011 Sb.

13) Zajistuje vykon funkce vefejného opatrovnika osob, kterym bylo soudem ustanoveno
opatrovnikem mésto.

14) V samostatné plsobnosti vydava Uradu prace CR souhlas ve smyslu ustanoveni § 33a,
odst. 6, zakona ¢. 111/2006 Sb., zakon o hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,
s poskytnutim davky pomoci hmotné nouze - doplatku na bydleni — v pfipadech, kdy
osoby v hmotné nouzi uzivaji bydleni na zakladé jiného pravniho titulu, nez najemni
smiouvy.

15) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta tykajici se
poskytovani dotaci v oblasti socialni véci a sluzeb a zajistuje vefejnospravni kontrolu takto
poskytnutych dotaci dle § 9 odst. 2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonu, u pfijemcl vefejné finanéni podpory, poskytnuté
z rozpoCtu mésta na zakladé § 10a zékona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
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Uzemnich rozpoctl v této oblasti s vyjimkou nasledné kontroly pouZiti dotaci na misté
u cizich subjekta.

Clanek 7
Odbor vnitinich véci

1) V samostatné plsobnosti zodpovida za zpracovani a vyhlasovani obecné zavaznych
pravnich pfedpist obce.

2) \Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a povéfenému
obecnimu ufadu dle zakona €. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

3) Vykonava prenesenou plisobnost na Useku voleb v rozsahu svéfeném obecnimu Urfadu
a povéfenému obecnimu Ufadu dle zakona €. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky
a 0 zméné nékterych zakon(l, ve znéni pozdéjSich predpisl, zakona &. 247/1995 Sb.,
o volbach do Parlamentu Ceské republiky, ve znéni pozdé&jSich predpist, zakona
¢. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,zakon o volbach do Evropského parlamentu®), zakona &. 130/2000 Sb., o volbach do
zastupitelstev krajll, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, zakona &. 491/2001 Sb., o volbach do
zastupitelstev obci, ve znéni pozdéjSich pfedpisu; projednava prestupky podle téchto
zakonu; pfipravuje podklady starostovi pro pInéni jeho ukoll na Useku voleb a zakona
€. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpisU.

4) Vykonava prenesenou pulsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu uUfadu dle zakona
¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

5) Vykonava pfenesenou plsobnost na Useku prava shromazdovaciho v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu a povéfenému obecnimu Ufadu dle zakona &. 84/1990 Sb., o pravu
shromazdovacim, ve znéni pozdéjSich predpisti a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

6) Vykonava prfenesenou puUsobnost na useku ob&anskych prikazl v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti dle zakona €. 328/1999 Sb., o ob&anskych
prikazech, ve znéni pozdéjsich predpisu, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

7) Vykonava prfenesenou plsobnost na uUseku cestovnich dokladl v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pUsobnosti dle zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech, ve znéni pozdéjSich predpisl, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

8) Vykonava prenesenou pusobnost na useku evidence obyvatel vrozsahu svéfeném
obecnimu dfadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou puasobnosti dle zakona
¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech, ve znéni pozdéjSich predpisq,
a projednava prestupky podle tohoto zakona.

9) Vykonava prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s roz§ifenou pusobnosti dle zakona ¢&. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani
odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel, ve znéni pozdéjSich predpisll, provadi
dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

10) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢&. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni
pozdéjSich predpist, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

11) Vykonava pFenesenou puUsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou puUsobnosti dle zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdé&jSich pFedpisu, a projednava prestupky podle tohoto
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zakona.

12) Vykonava pFenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢&. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich pfredpisu, provadi dozor a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

13) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za $kodu
zpusobenou provozem vozidla, ve znéni pozdéjSich predpisu, a projednava prestupky
podle tohoto zakona.

14) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona &. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu, ve
znéni pozdéjSich predpistl, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

15) Vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

16) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu
Ufadu obce s rozsSifenou plsobnosti dle zakona €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni, ve
znéni pozdéjSich predpisU.

17) Vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona ¢&. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

18) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu uUfadu obce
s rozSifenou pulsobnosti dle zakona ¢&. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim
zajisStovani, ve znéni pozdéjSich predpisu.

19) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu uUfadu a obecnimu

uradu obce s rozsifenou pusobnosti dle zakona €. 222/1999 Sb., o zajiStovani obrany
Ceskeé republiky, ve znéni pozdéjSich predpisu.

20) Zajistuje plnéni ukolu obce a obecniho Ufadu dle zakona €. 133/1985 Sb., o pozarni
ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu.

21) Zajistuje organizaci vykonu trestu obecné prospésnych praci podle zvlastniho zakona.

22) Provadi ukony dle § 10 zakona €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci
vynosU z trestné ¢innosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

23) Zajistuje Cinnost vedlejsi pokladny.

24) V souladu s ustanovenim § 1045 az § 1063 zakona €. 89/2012 Sb., obansky zakonik, ve
znéni pozdéjSich predpisl, pfijima a eviduje nalezené véci.

25) Vede agendu pohledavek a vyhotovuje podklady pro vymahani podle zakona €. 280/2009
Sb., dafovy fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a to u pohledavek vzniklych z €innosti
odboru.

26) V souladu s vnitfnim pfedpisem mésta zajiStuje a metodicky Fidi €innosti v rdmci agendy
poskytovani informaci dle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisl. Kazdoro¢né vyhotovuje vyrocni zpravu o poskytovani
informaci dle InfZ.

27) Provadi prvotni ukony ve smyslu zakona €. 499/2004 Sb., zédkon o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisi a v souladu se
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Spisovym a skartaénim fadem uradu.

28) Organizuje a fidi vydavani pravnich pfedpist mésta, vede jejich evidenci a plni dalSi ukoly
v oblasti jejich evidence véetné jejich zadavani do sbirky pravnich predpist Uzemnich
samospravnych celkd.

Pravni agenda

29) Pravni sluzby a projednavani a rozhodovani ve vécech prestupku jsou zajistovany externi
smlouvou s advokatem.

30) V oblasti soukromého prava pravnik poskytuje:

a) pravni pomoc a pravni stanoviska pro organy mésta a zaméstnance uradu;
b) zpracovani smluv, v€etné podkladi pro jednani organi mésta (divodové zpravy,
navrhy usneseni);
c) ostatni zalezitosti dle zadani organu mésta;
d) zpracovani Zalob a zastupovani mésta u soudu.
31) Zajistuje vykon prenesené pusobnosti v rozsahu svéfeném zvlastnimu organu obce

(Prestupkové komisi mésta Kraliky) dle zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a Fizeni o nich a zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych pFestupcich.

32) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pulsobnosti dle zvlastnich zakonu ve vécech, které nejsou v plsobnosti
jinych odbor( ufadu.

33) V oblasti vefejného prava poskytuje pravni pomoc a zpracovava pravni stanoviska pro
organy mésta a zaméstnance uradu.

34) Poskytuje zaméstnancim ufadu a organim mésta konzultace a pravni stanoviska
v oblasti spravniho prava, sjednocuje postupy ufadu v této oblasti.

35) Pfipravuje navrhy verejnopravnich smluv, v€etné navrha jejich zmén a zruseni.

36) Komunikace s pravnikem je zajisténa jeho pfitomnosti na Ufadé zpravidla ve stfedu
a v patek, pfipadné elektronickou cestou.

Clanek 8
Odbor zZivotniho prostfedi

1) V samostatné puUsobnosti zajistuje spravu a udrzbu vefejné zelené (mimo silni¢ni zelen
a hrbitovni zelen), zelené a dfevin rostoucich mimo les v majetku mésta a vypracovava
vécné a finanéni plany péce o plochy vefejné zelené, zelené a dfevin rostoucich mimo les
v majetku mésta. V pfipadé, ze je uvedeny majetek spravovan na zakladé smlouvy jinym
subjektem, kontroluje dodrzovani téchto smluv.

2) V samostatné pusobnosti se pro pfislusné organy mésta vyjadfuje k projektam
a investicnim zamérdm tykajicim se staveb na pozemcich s vyskytem zelené ve
vlastnictvi mésta.

3) V samostatné pUsobnosti dohlizi na Cistotu ploch a udrzbu zelené na izemi mésta mimo
pozemni komunikace a zpevnéné plochy.

4) V samostatné pusobnosti zajiStuje na uUseku odpadového hospodarstvi nakladani
s komunalnim odpadem, a to za mésto Kraliky, jako plvodce odpadu. V pfipadé, Ze je
nakladani s odpadem zajiSténo na zakladé smlouvy jinym subjektem, kontroluje
dodrzovani téchto smluv.

5) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku vodniho hospodafrstvi jako vodopravni Urad
v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle
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zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach, ve znéni pozdéjSich pfedpist, provadi vodopravni
dozor, uklada opatfeni k odstranéni zjisténych zavad a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

6) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu
Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech
a kanalizacich, ve znéni pozdéjSich predpisll, a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

7) Vykonava pfenesenou plsobnost na uUseku statni spravy lesu vrozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona ¢&. 289/1995 Sb., o lesich, ve
znéni pozdéjSich predpisl, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

8) Vykonava pfenesenou pasobnost na Useku ochrany pfirody a krajiny v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu, povéfenému obecnimu uUfadu a obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich
predpisu, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

9) Vykonava prenesenou pulsobnost na uUseku odpadového hospodarstvi v rozsahu
svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona
€. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjSich predpisl, provadi kontrolu, uklada
opatfeni k napravé a projednava prestupky podle tohoto zakona.

10) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku myslivosti v rozsahu svéfeném obecnimu
Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti, provadi
dozor a projednava pFestupky podle tohoto zakona.

11) Vykonava prenesenou pusobnost na uUseku ochrany zemédélského pudniho fondu
v rozsahu svéfeném povéfenému obecnimu Ufadu a obecnimu ufadu obce s rozSifenou
plUsobnosti dle zakona €. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského plidniho fondu, ve znéni
pozdéjSich predpist, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

12) Vykonava pfenesenou plsobnost na useku rybarstvi v rozsahu svéfeném obecnimu
Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti dle zakona €. 99/2004 Sb., o rybarstvi, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

13) Vykonava pfenesenou pusobnost na useku veterinarni péce v rozsahu svéfeném obci dle
zakona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

14) Vykonava prenesenou pusobnost na useku rostlinolékafské péce v rozsahu svéfeném
obecnimu (fadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pulsobnosti dle zakona
€. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci, ve znéni pozdéjSich predpisu, a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

15) Vykonava prenesenou plsobnost na useku ochrany ovzdus$i v rozsahu svéfeném obci
a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona €. 201/2012 Sb., o ochrané
ovzdu$i, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a uklada sankce podle tohoto zakona.

16) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku ochrany zvifat proti tyrani v rozsahu
svéfeném obci a obecnimu Ufadu obce srozSifenou plsobnosti dle zakona
€. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozdé&jSich predpisq,
a projednava prestupky podle tohoto zakona.

17) Vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti dle zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), v platném znéni a projednava prestupky podle tohoto zakona

18) V prenesené pusobnosti projednava prestupky podle § 35 a § 45 zakona ¢. 200/1990 Sb.,
o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Clanek 9
Odbor obecni Zivnostensky urad

1) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku Zzivnostenského podnikani v rozsahu
svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou pusobnosti podle zakona ¢&. 455/1991 Sb.,

o zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zivnostensky zakon®),

jako obecni zivnhostensky ufad podle zakona €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych Ufadech,

ve znéni pozdéjSich predpisl, je provozovatelem zivnostenského rejstfiku, provadi

Zivnostenskou kontrolu, vede spravni fizeni a uklada sankce za porudeni zivnostenského

zakona a zvlastnich pravnich predpisa.

2) Jako centralni registracni misto dle zivnostenského zakona v pfenesené pusobnosti:

a) pfijima prihlasky k registraci nebo oznameni uréené spravci dané od osob
podnikajicich na zakladé zivnostenského opravnéni;

b) pfijima oznameni a hlaseni v oblasti socialniho zabezpeceni od fyzickych osob
podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni a to vrozsahu stanoveném
zvlastnimi pravnimi pfedpisy;

¢) pfijima ozndmeni osob podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni o vzniku
volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni;

d) pfijima oznameni a hladeni fyzickych osob podnikajicich na zakladé Zivhostenského
opravnéni vuci zdravotnim pojiStovnam v rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim
predpisem.

3) Vykonava prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s rozSifenou puUsobnosti dle zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich
predpisl, vede evidenci zemédélského podnikatele, vydava osvédceni, provadi zmény
a ruSeni osvédceni, provadi kontrolu a projednava prestupky podle tohoto zakona.

4) V prenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu

dohled nad dodrzovanim zakona €. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele, ve znéni
pozdéjsich pfedpisl, a uklada sankce za jeho porusovani.

5) V pfenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu
a obecnimu dfadu obce s rozsifenou pusobnosti dohled nad dodrzovanim zakona
€. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu, a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

6) V pfenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu dohled nad
dodrzovanim cenovych predpisti podle zakona €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni
pozdé&jSich predpisi, a podle zakona &.265/1991 Sb., o pusobnosti organt Ceské
republiky v oblasti cen, ve znéni pozdéjSich predpisl, provadi cenovou kontrolu a uklada
sankce za poru$eni cenovych predpisu.

7) V pfenesené plsobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu

dozor nad dodrzovanim zakona €. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren
a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

8) V pfenesené plsobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu
dohled nad dodrzovanim zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi, ve znéni pozdé&jSich
predpisu, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

9) V prenesené plsobnosti projednava vrozsahu svéfeném obecnimu uUfadu obce
s rozSifenou puUsobnosti prestupky podle § 105b zakona ¢&.121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym, ve znéni pozdéjsich predpisu.

10) V pfenesené pusobnosti projednava pfestupky na useku podnikani a na useku porusovani
prav k obchodni firmé dle zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich.
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11) V pfenesené pulsobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému
ufadu prestupky podle zakona &. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

12) Dle zakona ¢&. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestll, ve znéni pozdéjSich predpisu, ovéfuje
spravnost udaju uvedenych v pisemné zadosti o vypis z Rejstiiku trestd a totoznost
Zadatele a zasila jej Rejstfiku trestl a zajisStuje v ramci Méstského Uradu vydavani vypisl
z Rejstfiku trestl pro potfeby spravnich organa.

13) V souladu se zakonem ¢&. 222/2009 Sb., o volném pohybu sluZeb, ve znéni pozdéjSich
predpisu, je zapojen do systému pro vyménu informaci na vnitinim trhu EU — IMI.

14) Vede agendu pohledavek a vyhotovuje podklady pro vymahani podle zakona &. 280/2009
Sb., dafovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to u pohledavek vzniklych z €innosti
odboru.

15) V pfenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zZivnostenskému ufadu
kontrolu dodrZzovani povinnosti stanovenych zakonem ¢&. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi
pred Skodlivymi ucinky navykovych latek, ve znéni pozdéjSich predpisl a pfestupky podle
tohoto zakona. V rozsahu svéfeném obci v pfenesené pulsobnosti vykonava kontrolu
dodrzovani povinnosti stanovenych timto zakonem a projednava prestupky pravnickych
a podnikajicich fyzickych osob.

16) V prenesené pusobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti prestupky podle zakona €. 18/2004 Sb., o uznavani odborné
kvalifikace a jiné zpuUsobilosti statnich prislusnik( ¢&lenskych statd Evropské unie
a nékterych pfislusnikd jinych statd a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisU.

17) V pfenesené pulsobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému
Ufadu pfestupky dle zakona &. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

18) V pfenesené plsobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu
dozor nad dodrzovanim zakona &. 39/2020 Sb., o realitnim zprostfedkovani, ve znéni
pozdéjSich predpisl a projednava prestupky podle tohoto zakona.

19) Vede agendu Senior Taxi.

20) V samostatné plsobnosti provadi naslednou vefejnospravni kontrolu na misté dle § 9
odst. 2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, u pfijemcu vefejné finan¢ni podpory, poskytnuté z rozpo¢tu mésta na zakladé
§ 10a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctu.

Oddéleni spisové sluzby
21) Zajistuje Cinnost podatelny.

22) Vydava ovérené vystupy zinformacnich systém( vefejné spravy dle zakona
¢. 365/2000 Sb., o informacénich vystupech vefejné spravy, ve znéni pozdéjsich predpist
(Czech POINT).

23) V pfenesené plsobnosti provadi vidimaci a legalizaci a vede evidenci vidimaci a legalizaci
podle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zakon o ovéfovani), ve znéni pozdéjSich
pfedpisl, a to v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu.

24) Zajistuje spisovou sluzbu ufadu, provadi skartaci a archivaci dle Spisového a skartaéniho
fadu.

25) Zajistuje zvefejiiovani smluv dle zakona €. 340/2015 Sb. Registr smluv, ve znéni
pozdéjSich predpisl, pokud nejsou zverejiovany prostfednictvim specialniho software
pfislusnym zpracovatel smlouvy.

30



MESTO KRALIKY

Organizac¢ni rad Méstského uradu Kraliky

Spis. znagka: |PP/367/S/2022 |Original: owv Elektronick Portal
averze:
Platnost od: | 17.01.2022 |U&innostod: | 01.02.2022 Zf_tmﬂ
PFiloha €. 1 Organizaéni schéma
Pocet priloh: |3 Pfiloha &. 2 Umist&ni odbord, nazvy odbort
Ptiloha €. 3 Popisy ¢innosti odbord
Zpracoval: Ing. Jan DiviSek Dne: |12.01.2022 Podpis: f/ﬁw %Mu@/
Schvalil: Rada mésta Kraliky Dne: |17.01.2022 usneseni ¢. RM/2022/04/30
Piedchozi Interval
aprava: PP/356/S/2021 revize: 2 roky




Organizacni Fad Méstského dradu Kraliky
PP/367/S/2021

Organizac¢cni Fad
Meéstského uradu Kraliky

(1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)

CAST PRVNI
ZAKLADNIi USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Rada mésta Kraliky v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, vydava tento
Organizacni fad Méstského uradu Kraliky (dale jen ,Organizacni rad®).

Méstsky ufad Kraliky (dale jen ,ufad®) je organem mésta Kraliky (dale jen
,mésto“). Postaveni a puUsobnost ufadu upravuje zakona &. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pFedpisu (dale jen ,zakon
o obcich®). Pusobnost ufadu upravuji téz zvlastni zakony a souvisejicich pravni
predpisy. Vztah ufadu k organim mésta upravuje zakon o obcich.

Organizacni fad je vnitfnim pfedpisem mésta Kraliky a je zavazny pro vSechny
osoby tvofici ufad bez rozdilu postaveni a pracovnich pozic. Tento pFedpis
upravuje organizaci uUfadu vC€etné jeho organizaéni struktury, rozdéleni
pusobnosti a pravomoci v ufadu, zasady cinnosti a Fizeni ufadu a jeho
jednotlivych organizacnich jednotek (dale jako ,odbory®), spolupraci mezi témito
odbory a vztahy kdalSim organim mésta a organizacim zfizenym nebo
zaloZzenym méstem.

V oblasti samostatné pusobnosti pini ufad ukoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo
meésta Kraliky (dale jen ,zastupitelstvo“) nebo Rada meésta Kraliky (dale jen
.,rada“). Vydava rozhodnuti podle zvlastnich pravnich predpist. Vykonava
metodickou €innost ve vztahu k organizacim zaloZzenym nebo zfizenym méstem.
Pomaha komisim a vybordm v jejich €innosti.

Mésto Kraliky je obci s rozSifenou plsobnosti (tzv. PO Ill), a to na zakladé
zakona Ccislo 314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim ufadem
a stanoveni obci s rozSifenou plsobnosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.
V oblasti pfenesené plsobnosti Ufad vykonava statni spravu:

a) v zakladnim rozsahu svéfeném obci, s vyjimkou zalezitosti svéfenych do
pusobnosti zvlastniho organu;

b) v rozsahu svéfeném povéfenému obecnimu Ufadu ve spravnim obvodu
tvofeném témito obcemi - Kraliky, Cervena Voda, Dolni Morava, Lichkov,
Mladkov, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak.

c) vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti ve
spravnim obvodu tvofeném témito obcemi - Kraliky, Cervena Voda, Dolni
Morava, Lichkov, Mladkov.

Obecné zavazné vyhlasky, nafizeni, vnitfni pfedpisy a ostatni dulezité
dokumenty mésta a M&U jsou v elektronické podobé& piistupné na portalu
ufednika. Obecné zavazné vyhlasky, nafizeni, pravidla a vybrané vnitini pfedpisy
jsou v elektronické podobé zverfejnény na webovych strankach mésta. Originaly
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(1)

predpisi mésta jsou uloZeny na odboru vnitfnich véci. Podrobnosti pfipravy
a schvalovani predpisi mésta stanovi vnitfni predpis (O predpisech mésta
Kraliky).

CAST DRUHA

ORGANIZACNI STRUKTURA A RIZENI MESTA,
ORGANIZACE A RIZEN[{ URADU

Clanek 2
Organizacni struktura a Fizeni mésta

Mésto Kraliky ma ve své organizacni struktufe tyto organy a organizace:

Zastupitelstvo Mésta:
- vybory Zastupitelstva mésta

Rada mésta:
- komise Rady mésta

Organy fizené starostou meésta:
- krizovy $tab

- bezpecnostni rada

- JPO-II

Zvlastni organy mésta (fizené starostou mésta):
- prestupkova komise

- komise pro socialnépravni ochranu déti

- povodriova komise PO-IIl

Organizacéni slozky, jejichz zfizovatelem je mésto Kraliky, fizené starostou
mésta:

- Sociélni sluzby Krélicka

- Vojenské muzeum Kréaliky

- Muzeum opevnéni — délostielecka tvrz Hirka

- Muzeum és. Opevnéni z let 1935-38, Péchotni srub K-S 14 ,U Cihelny* Kraliky

Meéstsky urad Kraliky ]
- odbory MeU (struktura MéU — viz. priloha ¢. 1)

Prispévkové organizace, jejich zfizovatelem je mésto Kraliky:
- Materské $kola, Moravska, Kréliky, okres Usti nad Orlici

- Matefské $kola, Pivovarska, Kréliky, okres Usti nad Orlici

- Matefské $kola, Cerveny Potok, Kréliky, okres Usti nad Orlici
- Zakladni Skola Kraliky

- Zakladni umeélecka skola Kraliky

- Skolni jidelna Kraliky, Moravskéa 647

- Méstské muzeum Kraliky

- Méstska knihovna Kraliky

- Klub Na Strelnici

Obchodni korporace s majetkovou ucasti mésta:
- Sluzby mésta Kraliky, s.r.0. (100 % uéast mésta)
-  EKO Kraliky v.o.s. (50 % ucast mésta)
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Clanek 3
Organizac¢cni ¢élenéni uradu

Rada zfizuje pro jednotlivé useky Cinnosti urfadu tyto odbory:

1. odbor kancelaf ufadu fizeny tajemnikem, soucasti odboru je oddéleni
informatiky;
odbor vnitfnich véci;
odbor majetkovy;
odbor finanéni;
odbor socialnich véci a zdravotnictvi;
odbor obecni Zivnostensky urad, soucCasti odboru je oddéleni spisové
sluzby;
7. odbor uzemniho planovani a stavebni ufad;
8. odbor vystavby, technické spravy;
9. odbor Zivotniho prostredi.

ook wN

Schéma organizacni struktury ufadu je prilohou €. | a €. 2 tohoto pFedpisu.

Poget zaméstnancli M&U, zafazenych do organizaéni struktury (pfiloha &. 2),
stanovi rada schvalenim tohoto organiza¢niho fadu (viz dale, ¢l. 15).

Clanek 3
Rizeni ufadu
Ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a dal$i zaméstnanci mésta Kraliky

zarazeni do ufadu. V Cele uradu je starosta, ktery je ze své Cinnosti zodpovédny
zastupitelstvu a je pfimo nadfizen tajemnikovi ufadu.

Vedenim uradu se rozumi starosta, mistostarosta, tajemnik. Vedoucim uradu se
rozumi tajemnik ufadu, vedoucimi zaméstnanci se rozumi vedouci jednotlivych
odborll a vedouci oddéleni ufadu, vedoucimi ufedniky se rozumi vedouci
zaméstnanci zafazeni do kategorie ufednik, pokud fidi pracovni ¢innosti dalSich
urednikad.

Povinnosti zaméstnancl a vedoucich zaméstnancu jsou dale stanoveny zejména
v Pracovnim fadu MeéU Kraliky a dalSich vnitfnich pfedpisech.

Jmenovanymi funkcemi jsou: tajemnik Gfadu, vedouci odborl a vedouci
oddéleni.

Zastupovani zaméstnancu a pfedavani funkci je upraveno v Organiza¢nim fadu,
Pracovnim fadu MéU Kraliky a v popisu pracovni funkce ufednika.

Tajemnik urfadu nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a v politickych
hnutich.

Néktefi zaméstnanci maji statut specialisty. Specialista je zaméstnanec ufadu
opravnény odborné usmériovat a koordinovat €innosti organizacnich slozek
(odbort, oddéleni) v ramci jim Fizené profesni odbornosti. Postaveni specialisty
maji: vedouci finanéniho odboru, vedouci majetkového odboru, referent
krizového fizeni, vedouci oddéleni informatiky a vedouci oddéleni spisové
sluzby.
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Clanek 4
Porady vedeni

(1) Jedenkrat tydné, obvykle v patek, se kona porada vedeni, které se ucastni
starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci jednotlivych odbort, vedouci oddéleni
a vedouci organizacni slozky Socialni sluzby Kralicka. V pfipadé potieby se
zucCastnuji i dalSi pfizvané osoby. Porada muzZe byt po dohodé mezi starostou
a tajemnikem ze zavaznych davodu zrudena. Poradu svolava tajemnik Gfadu.

(2) Program porady tvofi:
a) materialy pfedkladané odbory ufadu na jednani rady, popf. zastupitelstva;
b) informace vedeni mésta (informace od starosty, mistostarosty a tajemnika);
c¢) informace odbor( ufadu.

(3) Zapisy z porad vedeni jsou v elektronické podobé dostupné na portalu ufednika.

Clanek 5
Zasady spoluprace

(1) Odbory ufadu jsou povinny v rozsahu své pusobnosti vzajemné spolupracovat,
tedy poskytovat si potfebné informace, vydavat posudky, stanoviska a vyjadfeni
potfebné pro ostatni odbory a projednavat spolecné zalezitosti vyzadujici
soucinnost vice odbord Ufadu. Tyto zasady plati pfiméfené i pro vztahy odbort
Ufadu a ufadu jako celku k orgdnim mésta a organizacim zfizenym nebo
zalozenym méstem. Informace Ize poskytovat pouze tehdy, nebrani-li jejich
poskytnuti zvlastni pravni predpisy.

(2) V pfipadé potfeby koordinace ¢innosti odbord ufadu je koordinatorem tajemnik.

(3) Spory vzniklé mezi odbory ufadu pfi zabezpeovani pracovnich ukoll FeSi
tajemnik.

(4) Na zakladé pozadavku jsou tajemnikem jmenovany pracovni skupiny.

Clanek 6
Starosta

(1) Starosta piIni ukoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich
a zvlastnimi pravnimi predpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pfiCemz
pravni ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, pfipadné rady, muaze
starosta provést jen po jejich pfedchozim projednani. Starosta je opravnénou
Ufedni osobou pfi vykonu své pusobnosti, pokud je v pfislusné véci dana
pusobnost podle zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

(2) Starosta dale zejména:

a) zabezpecluje, svolava a fidi zasedani Zastupitelstva mésta;

b) spole¢né s mistostarostou podepisuje pravni pfedpisy mésta;

c) pfipravuje, svolava a fidi zasedani Rady mésta a spole¢né s mistostarostou
podepisuje jeji usneseni; je opravnén pozastavit vykon usneseni Rady
mésta, ma-li za to, Ze je nespravneé, véc poté predklada k rozhodnuti
nejblizS§imu zasedani Zastupitelstva mésta;



Organizacni Fad Méstského dradu Kraliky
PP/367/S/2021

(1)

d)
e)

f)
¢))

obsahové a organiza¢né zabezpecuje setkani obCanu s predstaviteli mésta;

pini ukoly uloZzené mu jednacimi fady organi meésta a usnesenimi
zastupitelstva a rady;

zajistuje koordinaci vztahu mésta ke spolkum;

projednava partnerské vztahy se zahraniCnimi mésty a zahrani¢nimi styky
mésta a zajistuje jejich realizaci;

projednava Clenstvi mésta v dobrovolnych svazcich obci a zajiStuje jejich
realizaci;

projednava ucast mésta v obchodnich spoleCnostech, nadacich a jinych
sdruzenich a zajistuje jejich realizaci;

projednava zalezitosti mésta s jinymi subjekty, zejména s organy statni
spravy a samospravy, podnikatelskymi pravnickymi a fyzickymi osobami
a obcemi a zabezpecuje realizaci vysledkl jednani;

spolupracuje pfi vytvareni Euroregionu Pomezi Cech, Moravy a Kladska -
Euroregion Glacensis, Sdruzeni obci Orlicko a MAS ORLICKO, z.s.; u€astni
se zasedani vySe uvedenych organd;

projednava poskytovani a pfijimani darl a zabezpecuije jejich realizaci;
projednava a zabezpecuje zakladani, zfizovani, pfipadné ruseni pravnickych
osob a zafizeni v pusobnosti mésta;

obsahové a organizacné zabezpecuje setkani ob&anul s predstaviteli mésta;
projednava udélovani Cestného obcanstvi mésta, méstskych ocenéni
a zabezpecuje jejich realizaci;

zfizuje a Fidi povodnovou komisi ORP, bezpecnostni radu ORP a krizovy Stab
ORP, jejichz je pfedsedou a jmenuje Cleny téchto organl dle zvlastnich
predpisu;

koordinuje fizeni pozarni ochrany a feSeni krizovych situaci dle zvlastnich
predpisu;

vydava pokyny tajemnikovi a vedoucim odborl k pIlnéni ukoll plynoucich
z usneseni zastupitelstva a rady;

organizuje, fidi, kontroluje a koordinuje ¢innost organizaCnich sloZzek mésta;
vécné fidi Cinnost interniho auditu, krizového Fizeni a obrany.

Clanek 7
Mistostarosta

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy
nevykonava starosta svoji funkci. V téchto pfipadech mistostarosta jedna
a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svérfeny starostovi. PIni ukoly ulozené
mu jednacimi fady organi mésta a usnesenimi zastupitelstva a rady, pfipadné
uloZené starostou v ramci zastupovani starosty.

Clanek 8
Tajemnik afadu

Tajemnik ufadu pIni ukoly stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi pravnimi
predpisy, zejména zaijiStuje vykon pfenesené pusobnosti svéfené urfadu a plini
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ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist
vuci zaméstnancum zafazenym do ufadu.

Tajemnik ufadu je odpovédny za plnéni ukoll ufadu v samostatné i v pfenesené
pusobnosti starostovi.

Tajemnik Ufadu plni ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpisu, uzavira
a ukonCuje pracovni pomeér se zameéstnanci mésta Kraliky zafazenymi do
Méstského ufadu Kraliky a stanovi podle zvlastnich predpisu platy
zaméstnancim mésta Kraliky zafazenym do Méstského ufadu Kraliky pfi
nastupu do pracovniho poméru.

Tajemnik ufadu je pfimym nadfizenym vedoucich odborl a téch zaméstnancu
mésta, ktefi nejsou zafazeni do zadného odboru. Souc€asné tajemnik fidi
kancelaF ufadu jejiz soucasti je oddéleni informacnich technologii.

Tajemnik ufadu dale:

a) plni ukoly uloZzené mu zastupitelstvem, radou nebo starostou a dalSi ukoly
vyplyvajici z jeho pracovni naping;

b) spolupracuje pfi pfipravé jednani zastupitelstva a rady mésta, ucastni se
jednani s hlasem poradnim;

c) podepisuje rozhodnuti a jiné ukony vyplyvajici z vykonu pfenesené plasobnosti
svéfené uradu, neni-li k tomu opravnén jiny zameéstnanec uradu;

d) zajistuje komplexni vykon dozoru nad zakonnosti pravnich predpist a jinych
opatfeni organt mésta;

e) provadi pracovné - pravni ukony podle Zakoniku prace. OrganizaCné
zabezpecCuje vybérova fizeni podle zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjSich predpisl, kontroluje
¢erpani stanovenych limitd po¢tu zaméstnancu a osobnich vydaju;

f) fidi a kontroluje €innost zaméstnancl mésta;

g) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odbori a téch
zameéstnancl meésta, ktefi nejsou zafazeni v zadném z odborl Ufadu,
a schvaluje jejich pracovni naplné;

h) schvaluje navrhy vedoucich odbord na poskytnuti odmén jim podfizenym
pracovnikim odborG a rozhoduje o poskytnuti odmén vedoucim odboru
a zaméstnanclm nezarazenym do zadného z odboru ufadu;

i) v samostatné plusobnosti predklada radé mésta navrhy na stanoveni platd
a odmeén vedoucich pracovniku pfispévkovych organizaci;

j) vydava vnitini pfedpisy k zajisténi fadného chodu ufadu;

k) rozhoduje pfi kompetencnich sporech mezi odbory ufadu a zajiStuje
koordinaci ¢innosti odboru;

[) koordinuje vzdélavani zaméstnancu ufadu;

m)koordinuje funkénost systému managementu kvality na ufadé;

n) koordinuje pInéni Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju (EU)
2016/679;

o) fidi autoprovoz uradu;

p) organizuje a fidi zabezpeceni ufadu;

q) zajistuje vybaveni kancelafi, kancelafské potfeby nezbytné pro chod uradu,
opravy zafizeni nebo kancelafi uradu;
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r) fidi udrzbu a uklid prostor budov uradu;

s) zabezpecCuje spolupraci s obcemi, pro které je mésto Kraliky povéfenym
obecnim ufadem a obecnim ufadem obce s rozSifenou pusobnosti.

Clanek 9
Vedouci odboru, vedouci oddéleni

(1) Vedouci odboru fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanct odboru a je jejich pfimym
nadfizenym. Vedouci oddéleni fidi a kontroluje c€innost pracovnikd ufadu
zarazenych do jim fizeného oddéleni (dale jen ,pracovnici oddéleni®) a je jejich
pfimym nadfizenym. Vedouci oddéleni odpovida za CcCinnost oddéleni
pfislusnému vedoucimu odboru, Vedouci odboru odpovida za ¢innost odboru
tajemnikovi.

(2) Vedouci odboru zejména:

a) zabezpecuje plnéni ukoll, které jsou svéfeny odboru v ustanovenich pfilohy
C. 3 tohoto predpisu;

b) podepisuje rozhodnuti a jiné pisemnosti souvisejici s vykonem pfenesené
pusobnosti na svéfeném useku, neni-li k tomu pisemnym povéfenim opravnén
jiny zaméstnanec odboru, zpravidla pisemnym zmocnénim v popisu funkce
pfislusného zaméstnance (opravnéna ufedni osoba);

c) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni Ukold samostatné
pusobnosti obce, pfi¢emz zavazovat obec muze pouze, je-li k tomu opravnén
obecné zavaznym pravnim pfedpisem, vnitfnim pfedpisem nebo rozhodnutim
pfislusného organu mésta;

d) v ramci Cinnosti svého odboru kontroluje dodrzovani pravnich predpisu,
vCasnost a kvalitu pInéni ukolu a provadi statistickou a rozborovou €innost;

e) stanovuje konkrétni pracovni uUkoly jednotlivym zaméstnancidm odboru
a pfijima opatfeni k jejich plnéni;

f) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancli odboru
a zpracovava jejich pracovni napiné a predklada je tajemnikovi ke schvaleni;

g) podava tajemnikovi ufadu navrhy tykajici se personalnich a platovych
zalezitosti zaméstnancl odboru; vyhodnocuje pribéh zkusebni doby novych
zaméstnancu odboru;

h) podava tajemnikovi ufadu navrhy na pfiznani, zvySeni nebo snizeni osobniho
pfiplatku a poskytnuti odmén zaméstnancum odboru;

i) odpovida za kontrolu a pFevzeti prace vyplyvajici z uzaviené dohody
o pracovni ¢innosti nebo o provedeni prace pro potfeby odboru;

j) vsouladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo

tajemnika Uradu se ucastni zasedani zastupitelstva nebo schizi rady a jejich
organu, pfipadné zabezpeduje ucast pracovniku odboru na téchto jednanich;

k) v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo
tajemnika ufadu predklada, zpracovava nebo zaijistuje zpracovani materiall
na jednani organu mésta;

l) na zakladé usneseni organi mésta a podle pokynu starosty nebo tajemnika
Uradu pfipravuje a predklada k podpisu schvalené pisemnosti;

m) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi ufadu
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informace o sluZebnich zalezitostech, které presahuji béZznou ¢innost odboru
a mohou mit zasadni vyznam pro mésto a pro ¢innost organti mésta;

n) odpovida za v€asné informovani majetkového odboru, o zménach tykajicich
se majetku mésta svéreného odboru;

0) odpovida za informovani finanéniho odboru o vzniku a zménach pohledavek
souvisejicich s ¢innosti odboru, a to v samostatné i pfenesené pusobnosti;

p) odpovidd za hospodafeni se svéfenymi finanénimi, materialovymi
a technickymi prostredky;

q) zajistuje zpracovavani zprav o Cinnosti odboru, pfedepsanych a pomocnych
vykazUl, hlaseni, rozboru a ostatnich zprav a odpovida za jejich spravnost;

r) spolupracuje pfi provadéni kontrol a revizi a odpovida za odstranéni zjisténych
zavad;

S) uUcastni se zasedani, porad a jinych jednani, pokud se tykaji ¢innosti odboru;

t) eviduje zpravy pfisluSnych komisi a vyboru, shromazduje jejich navrhy
a pfipominky;

u) zajiStuje a odpovida za plnéni operativnich Ukoll vzeSlych z porad vedeni
meésta, pfipadné uloZzenych starostou nebo tajemnikem ufadu;

v) odpovida za spravu pfFijmu prislusné rozpoctové kapitoly, v€etné vymahani
pohledavek;

w) zajistuje spravu dat v pfislusném subsystému IS;

x) podili se na FeSeni UkolU v oblasti havarijniho a krizového planovani a Fizeni
a na Cinnosti pfislusnych organa v této oblasti.

Vedouci odboru, se souhlasem tajemnika ufadu, urci z fad zaméstnancl odboru
svého zastupce, ktery v dobé jeho nepfitomnosti plni svéfené ukoly.

Vedouci odboru je opravnén omezit prava a povinnosti svého zastupce pro
pfipady kratkodobé nepfitomnosti vedouciho odboru (nepfitomnost v délce do 15
kalendarnich dnu).

Vedouci odboru provadi nejméné jedenkrat za kalendarini rok pisemné
hodnoceni svych podfizenych. Zpusob a forma hodnoceni je stanovena vnitinim
predpisem.

CAST TRETI
ZAKLADNI UKOLY

Clanek 10
Obecné ukoly odboru

Jednotlivé odbory plni Ukoly a vykonavaji svéfené pravomoci, které jsou uvedeny
v pfiloze €. 3 tohoto pfedpisu a dalSi ukoly, vyplyvajici z platnych pravnich
predpisl, vnitfnich predpisi mésta, z usneseni zastupitelstva ¢i rady nebo
pokynl nadfizenych.

Je-li ufadu na z&kladé vefejnopravni smlouvy nebo na zakladé rozhodnuti
pfislusného organu svéren vykon pfenesené pusobnosti pro jinou obec, pfislusi
vykon této prfenesené pusobnosti tomu odboru, ktery je vécné pfisluSny na



PP/367/S/2021

Organizacni fad Méstského uradu Kraliky @

(3)

(1)

(2)

(1)

daném useku podle tohoto organizacniho fadu (pfiloha €. 3).

VSechny odbory plni nasledujici zakladni ukoly:

a) pfipravuji navrhy vnitfnich pfedpisti mésta v oblasti své vécné pusobnosti;

b) spolupracuji pfi pfipravé navrhu rozpoCtu mésta, sleduji jejich Cerpani
a zpracovavaji vysledky hospodareni na svéfeném useku;

C) zpracovavaji stanovené vykazy, hlaseni, rozbory, zpravy nebo pro né
poskytuje podklady;

d) spolupracuiji s ostatnimi odbory;

e) vyjadfuji se k navrhum ostatnich odborl a podavaji vlastni navrhy, naméty
apod.;

f) dle platného spisového a skartacniho fadu eviduji, vyfizuji, ukladaji a skartuji
pisemnosti, vzniklé Cinnosti odboru nebo ty, které jim byly doruceny, pfiCemz
vyuzivaji program evidence pisemnosti (spisova sluzba);

g) spolupracuiji pfi provadéni kontrol a provadéji vlastni kontroly v ramci svéfené
plasobnosti;

h) zabezpecuji aktualnost internetovych stranek mésta, které se tykaji Cinnosti
odboru;

i) vsouladu se zakonem o svobodném pfistupu k informacim v ramci pasobnosti
odboru zabezpecuji poskytovani a zverejiiovani informaci podle zvlastnich
pravnich predpisu;

j) v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy vyfizuji stiznosti
a podnéty patfici do vécné pusobnosti odboru.

k) vedou evidenci smluv v ramci pasobnosti odboru.

Clanek 11
Vnitini kontrolni systém

Starosta, mistostarosta, tajemnik Gfadu, vedouci odborli a vedouci oddéleni
zajistuji Fidici kontrolu na svérenych usecich ve smyslu zakona &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
,Zzakon o finanéni kontrole®).

Podrobnosti o provadéni zakona o finan¢ni kontrole upravuje zvlastni vnitfni
predpis mésta (Kontrolni fad mésta Kraliky).

Clanek 12
Bezpecénost prace

Vedouci zaméstnanci ufadu zabezpecCuji na jednotlivych stupnich Fizeni
v rozsahu svych pravomoci plnéni ukoll mésta jako zaméstnavatele v oblasti
péce o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci a v oblasti pozarni ochrany.

Pokud na useku bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci a v oblasti pozarni
ochrany vyvstane potfeba pfijeti takovych opatfeni, ktera nejsou v kompetenci
vedouciho odboru, musi tuto skutecnost bezodkladné oznamit tajemnikovi ufadu.

10
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Clanek 13
PfFedavani funkci

O trvalém a zpravidla i o kratkodobém pfedani funkci se provede pisemny zapis,
ktery je uloZzen u vedouciho odboru. Ma-li pfedavaci proces navaznost na
hmotnou odpovédnost, provede se zaroven mimoradna inventarizace svéfeného
majetku.

Pfi jmenovani do funkce nového vedouciho odboru, vedouciho oddéleni
a vedouciho organizaCni slozky se vyhotovi pisemny zaznam o pfedani
a prevzeti funkce (protokol o pfedani a prevzeti funkce). Je-li pfedavana funkce
spojena s hmotnou odpovédnosti, provede se mimoradna inventarizace.

Obsahem pisemného zapisu o predani funkce je povinné:
a) stav pfidélenych ukolU;
b) seznam pfedavanych spisu, pisemnosti a ostatni dokumentace;

c) seznam predavaného inventare, financnich prostfedkl a jinych majetkovych
hodnot.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI]

Clanek 14
PovéFeni

Rada mésta v souladu s § 102 odst. 3 zakona o obcich schvalenim tohoto
organizacniho fadu

a) povérfuje majetkovy odbor vydavat na zakladé zadosti najemce za mésto jako
pronajimatele pisemny souhlas s podnajmem meéstského bytu nebo jeho
casti;

b) povéfuje odbor uzemniho planovani a stavebni ufad, aby na zakladé Zzadosti
vlastnika budovy rozhodoval o jejim pfecislovani;

c) povéfuje vedouciho finanéniho odboru zhotovenim a podepisovanim
danovych pfiznani meésta;

d) povéfuje referenta/ku Skolstvi uzavirat licencni smlouvy s Ochrannym
svazem autorskym pfi pofadani akci mésta;

e) povéfuje vedouci majetkového odboru:

- zastupovat mésto - vlastnika nemovitého majetku jako ucastnika
v fizenich dle stavebniho zakona, zakona o vodach a zakona o pozemnich
komunikacich, a pfipravuje podklady pro rozhodovani organid mésta
0 ukonech mésta jako uc€astnika fizeni

- zvefejhovat a podepisovat zaméry mésta k disponovani s méstskym
majetkem dle § 39 odst. 1 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecna
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Bude-li nezbytné prokazat povéfeni podle odstavce 1, vystavi starosta pfislusné

osobé pisemné povéreni ve schvaleném rozsahu.

Vyhradi-li si zastupitelstvo nékterou z pravomoci rady, zminénou v odst. 1, kterou
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(1)

(2)

)

(1)

rada prenesla na néktery odbor nebo jeho pracovnika, Ci jeji ¢ast, pak pfislusné
poveéreni zanika dnem rozhodnuti zastupitelstva o atrakci pravomoci (§ 84 ost. 4
zakona o obcich).

Clanek 15
Maximalni pocet zaméstnancu

Rada mésta v souladu s § 102 odst. 2 pism. j) zakona o obcich stanovuje
schvalenim tohoto Organizaéniho fadu celkovy maximalni pocet pfepoctenych
zaméstnancli mésta v Méstském dfadu Kraliky (v€etné THP) a jeho
organizacnich slozkach v aktualni evidenci od 01.02.2022 na 61,08. Na tento
pocCet umoznuje tajemnikovi ufadu uzavirat pracovni poméry na dobu neurcitou
a pracovni poméry na dobu urCitou jako zastupy za doCasné nepfitomné
zaméstnance.

Maximalni stanoveny pocCet zaméstnancl meésta v pracovnim poméru
zarazenych do ufadu Ize prekroCit pouze pfi soucasném spinéni téchto podminek

a) mésto ma dostatek rozpoctovych prostiedkl uréenych na platy zaméstnancu
mésta;

b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista sou¢asné dvéma osobami je
odivodnéna zapracovanim nového zaméstnance nebo dlouhodobou
nepfitomnosti zaméstnance v praci;

c) souCasné obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma osobami nepFekroci
dobu 3 mésicu;

d) rada je tajemnikem ufadu o kratkodobém navySeni stavu zaméstnancu
pfedem informovana.

Stanoveny pocet zaméstnancu Ize prekro it téz v pfipadé, ze pracovni misto je

vytvoreno v souvislosti s realizaci projektu, podporovaného z mezinarodnich Ci

narodnich programu, a to pouze pfi sou¢asném splnéni téchto podminek:

a) jedna se o pracovni pomér na dobu urcitou;

b) soucasti podpory je téz pfispévek na plat takového pracovnika ve vysSi
alespon 75 % jeho hrubého platu a mésto ma dostatek vlastnich rozpoc¢tovych
prostfedku ur€enych na platy na dofinancovani tohoto pracovniho mista;

c) rada je tajemnikem uUradu o takovém navySeni poctu zaméstnancli pfedem
informovana.

Clanek 16
Vztah k jinym pravnim pfedpisim, pFilohy

V pfipadé rozporu nebo nesouladu ustanoveni tohoto organizacniho Fadu
s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, které nabydou u€innosti po jeho vydani,
ma prednost pfislusny pravni pfedpis. Tajemnik ufadu je povinen v takovém
pfipadé predloZzit radé navrh na zménu organizacniho radu.

Soucasti tohoto pfedpisu jsou nasledujici pfilohy:

a) Priloha €. 1 - Organizacni struktura ufadu

b) Pfiloha €. 2 - Umisténi odboru uradu

c) Priloha &. 3 - Popisy ¢innosti odboru
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Clanek 17
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento organizacni fad byl schvalen Radou mésta Kraliky dne 17.01.2022
usnesenim ¢. RM/2022/04/30.

(2) Tento organiza¢ni fad nabyva ucinnosti dne 01.02.2022.

(3) Nabytim uc€innosti tohoto organiza¢niho fadu pozbyva platnosti Organiza¢ni fad
Méstského ufadu Kraliky PP/356/S/2021, schvaleny usnesenim RM/2021/39/569
dne 18.10.2021.

Ing. Vaclav Kubin, v.r. Ing. Jan DiviSek, v.r.
starosta tajemnik

Za spravnost: ﬁ ,»(%
Ing. Jan Divigek, v.r. |(lw J{H 4

(elektronicky podepsano)
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Priloha ¢. 1

Starosta Mistostarosta
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Priloha ¢. 2

ODBORY UMISTENE NA RADNICI (BUDOVA C. 1)
Starosta
Mistostarosta
Tajemnik
KANCELAR URADU (KU)
Vnéjsi vztahy mésta, protokol, sekretariat - referent/ka
Mzdova a personalni agenda - referent/ka
Matrika, CzechPOINT - referent/ka
Oddéleni Informatiky (Ol) - Informatik I. (budova €. 1) - vedouci oddéleni
Oddéleni Informatiky (Ol) - Informatik Il. (budova €. 2) - referent/ka
Oddéleni informatiky (Ol) - Povéfenec pro ochranu osobnich udaju*,
manazer kvality, metodika verejné podpory, dotacni politika mésta - referent/ka
FINANCNi ODBOR (FO)
Vedouci (rozpocet, zavéreCny ucet, pfispévky PO, dané) - vedouci odboru
PFijmy - referent/ka
Pokladna - referent/ka
Vydaje - referent/ka
ODBOR UZEMNiHO PLANOVANI A STAVEBNi URAD (OUPSU)
Vedouci (stavebni ufad) - vedouci odboru
Stavebni ufad - referent/ka
Stavebni ufad - referent/ka
Uzemni planovani - referent/ka
MAJETKOVY ODBOR (MO)
Vedouci (pfevody majetku, pojisténi majetku) - vedouci odboru
Evidence majetku, pronajmy - referent/ka
Bytové hospodafstvi, vécna bfemena - referent/ka
ODBOR VYSTAVBY, TECHNICKE SPRAVY
Vedouci (techn. sprava nemovitosti, energetika) - vedouci odboru
Pozemni komunikace v sam. i pfenesené plsobnosti - referent/ka
Techn. sprava - stavby, inzenyrske sité, spec. stavebni ufad - referent/ka
Pamatkova péce, vefejné zakazky, dotace (cizi zdroje) - referent/ka

Skolstvi, cestovni ruch, podpora sportu, kulturni zaleZitosti, vef.zakazky - referent/ka

* Referent pfi vykonu funkce povérence pro ochranu osobnich udaju je pfimo podfizen
vedoucimu ufadu, tj. tajemnikovi.
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ODBORY UMISTENE V BUDOVE UL. K. CAPKA 316 (BUDOVA C. 2)

ODBOR SOCIALNICH VECi A ZDRAVOTNICTVIi (OSVZ)
Vedouci (vefejné opatrovnictvi, socialné-pravni ochrana déti, romsky koordinator,

protidrogovy koordinator) - vedouci odboru
Socialni prace, verejné opatrovnictvi - referent/ka
Socialné-pravni ochrana déti - referent/ka
Socialné-pravni ochrana déti - referent/ka
Socialné-pravni ochrana déti - referent/ka

ODBOR VNITRNICH VECI (OVV)
Vedouci (vefejné sbirky, pravo shromazdovaci, mistni poplatky, gesce vyfizovani Zadosti dle

InfZ, pfedpisy mésta, volby a referenda, prestupky, pohledavky) - vedouci odboru
Cestovni doklady, pokladna - referent/ka
Obcanskeé prlikazy, evidence obyvatel - referent/ka
Schvalovani vozidel - referent/ka
Evidence vozidel - referent/ka
Evidence fidicu - referent/ka
Agenda vymahani pohledavek, prestupky - referent/ka
Krizové fizeni - referent/ka
Zkusebni komisar, evidence fidicu - referent/ka
Zpracovani radarovych méreni (zatim neobsazeno) - neobsazeno
Zpracovani radarovych méfeni (zatim neobsazeno) - neobsazeno

Pravni sluzby — neobsazeno; zajisténo externim pracovnikem

ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI (OZP)

Vedouci (lesni hospodarstvi, ochrana pfirody a krajiny) - vedouci odboru
Odpadové hospodarstvi, myslivost - referent/ka
Ochrana ZPF, ovzdusi a rybarstvi - referent/ka
Vodni hospodafstvi, ochrana zvifat - referent/ka
Vodni hospodafstvi, ochrana zvifat - referent/ka

ODBOR OBECNIi ZIVNOSTENSKY URAD (0ZU)

Vedouci (zivnostensky urad) - vedouci odboru
Zivnostensky Ufad - referent/ka
Zivnostensky Ufad - referent/ka

Oddéleni spisové sluzby (OSS) - metodika spis. sluzby, Czech POINT - vedouci oddéleni
Oddéleni spisové sluzby (OSS) — podatelna, spis. sluzba, Czech POINT - referent/ka
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Priloha €. 3

POPISY CINNOSTi ODBORU

Clanek 1
Kancelaf ufFadu

1) Zabezpecuje vztahy s vefejnosti a se sdélovacimi prostredky.

2) Eviduje korespondenci a jiné pisemnosti starosty, mistostarosty, tajemnika a podle jejich
pokynl je vyfizuje.

3) Organizacné zajiStuje zalezitosti spojené s Cinnosti starosty, mistostarosty a tajemnika.

4) Zodpovida za zvefejnéni informace o misté, dobé a navrZzeném programu pfipravovaného
zasedani zastupitelstva.

5) Spolupracuje pfi pfipravé zasedani zastupitelstva a schlzi rady, zajiStuje predevsim
kompletaci a rozesilani podkladl pro tato jednani, zajisStuje vyhotoveni listiny pfitomnych
na zasedani zastupitelstva, vyhotovuje zapisy ze zasedani zastupitelstva a rady
a zajistuje nakladani s nimi.

6) Vede evidenci usneseni zastupitelstva, rady a sleduje plnéni termin( ulozenych ukolu.

7) Podili se na zabezpeceni ufadu.

8) Podili se na zajiStovani vybaveni kancelafi, kancelafskych potfeb a oprav zafizeni
kancelafi uradu.

9) Zajistuje vedeni kroniky mésta.

10) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organi mésta ve vécech
Cestného obCanstvi mésta a dalSich ocenéni.

11) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta tykajici se
poskytovani dotaci (mimo oblast pamatkové péle a socialnich sluzeb) a zajistuje
vefejnospravni kontrolu dle § 9 odst. 2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu, u pfijemcu verejné finanéni podpory,
poskytnuté z rozpo¢tu mésta na zakladé § 10a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoc¢tu v této oblasti s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci
na misté u cizich subjektd.

12) V samostatné plsobnosti zajiStuje vydavani méstského tisku, neperiodickych publikaci
a propagacnich materialll, zajiStuje plnéni povinnosti mésta jako vydavatele dle zakona
€. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku, ve znéni
pozdéjSich predpist a zakona €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, zajiStuje pInéni povinnosti mésta jako vyrobcem audiovizualniho dila
dle zadkona €. 273/1993 Sb., o nékterych podminkach vyroby, Sifeni a archivovani
audiovizualnich dél, ve znéni pozdéjSich predpisu, zajiStuje zalezitosti tykajici se a vykonu
autorskych prav dle zakona &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

13) Zajistuje komplexni mzdovou agendu zaméstnancu ufadu, zaméstnanci mésta
nezarazenych do Ufadu a ¢lenu zastupitelstva, vybor( zastupitelstva a komisi rady,
v jejimz ramci také zpracovava agendu nemocenskych davek a nemocenského pojisténi
a evidenci pojistného na socialni pojisténi, didchodového pojisténi a zdravotniho pojisténi,
zpracovava veskeré mzdove statistické vykazy.

14) Provadi ro¢ni zuctovani dané z pfijmu ze zavislé €innosti pro zaméstnance mésta.
15) Vede evidenci zdravotnich pojistoven vSech zaméstnanci mésta.
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16) ZajiStuje komplexni personalni agendu zaméstnancu ufadu a ostatnich zaméstnancu
mésta, v€etné evidence jejich pracovni doby.

17) Zabezpecuje plnéni povinnosti zaméstnavatele ve vztahu ke vzdélavani urednikd podle
zakona €.312/2002 Sb., o ufednicich uUzemnich samospravnych celkd, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

18) Vede evidenci zajemcl o zaméstnani u mésta.

19) Zabezpedluje provoz veSkeré kancelarské, vypocetni a telefonni techniky ufadu.

20) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu ufadu
obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni,
ve znéni pozdéjSich predpist a projednava prestupky podle tohoto zakona.

21) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti dle zakona €. 40/1993 Sb., o nabyvani a pozbyvani statniho ob&anstvi Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisa.

22) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu ufadu
obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo
kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu, ve znéni pozdéjSich predpis(.

23)Dle § 11 zakona ¢&. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestll, ve znéni pozdéjsich predpisu, ovéfuje
spravnost udaji uvedenych v pisemné zadosti o vypis z Rejstfiku trestll a totoznost
zadatele a zasila jej Rejstfiku trestu.

24)Vydava ovérené vystupy z informacnich systém( vefejné spravy dle zakona €. 365/2000
Sb., o informacnich vystupech vefejné spravy, ve znéni pozdéjSich predpist (Czech
POINT).

Oddéleni informatiky:

25) Je gestorem uzivani pocitacovych programu v ramci Ufadu.

26) Zajistuje nakup, spravu a udrzbu hardware a software na v8ech pracovistich ufadu.
27) Vytvafi koncepci vyuzivani informacnich technologii.

28) Zabezpecuje tvorbu a rozvoj méstského informacniho systému (MIS), v€etné koordinace
mezi jednotlivymi uzivateli MIS.

29) Vytvafi a vede informaéni systémy vefejné spravy pouzivané v ramci M&U, zajistuje navrh
pocitaCove sité vCetné jejiho provozu a zabezpeceni.

30) Provadi metodickou €innost pro zaméstnance mésta pfi pouzivani vypocetni techniky.

31) Zajistuje systémové certifikaty, povéfenym ufednikim a zameéstnancum komercni
a kvalifikované elektronické podpisy, kvalifikované prostiedky pro vytvareni
elektronickych podpist (tokeny) a vede jejich pfislusnou evidenci.

32) Zabezpedluje technologickou funkénost internetovych stranek mésta, pfipojeni na internet
a elektronickou komunikaci.

33) Zabezpecuje osobni udaje v informacnich systémech podle pravnich pfedpisi o ochrané
osobnich Udajl a o utajovanych skute€¢nostech.

34) Zabezpecuje ukoly vyplyvajici z pravnich pfedpisd o informacnich systémech vefejné
spravy.

35) Zajistuje a koordinuje realizaci kliCovych aktivit v oblasti strategického planovani a fizeni.
36) Je metodickym organem GDPR pro Mé&U a jim zfizené PO.
37) Zajistuje agendu manazera kvality.
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38) Zaijistuje pracovni pohotovosti pro systémy EZS/EPS M&U Kraliky.

39) Prostfednictvim zakladnich registri vede evidenci pfispévkovych organizaci zfizovanych
méstem Kraliky v integrovaném agendovém informacnim systému registru osob.

40) Zajistuje ukoly tykajici se ochrany oznamovatell (whisteblowing).

Clanek 2
Financéni odbor

1) V samostatné plsobnosti na Useku finanéniho managementu sleduje a analyzuje aktualni
finan¢ni situaci mésta, optimalizuje vyuziti bankovnich sluzeb a volnych financnich
prostfedk( mésta a predklada organim mésta navrhy v této oblasti, zpracovava podklady
k zadostem o investi¢ni uvér, o kontokorentni Uvér, zajistuje pravidelné hlaseni a zasilani
prislusnych vykazu jednotlivym penéznim ustavim.

2) Vede ucetnictvi mésta, v€etné ucetnictvi organizacnich slozek mésta a provadi za mésto
platebni a zuctovaci styk v souladu se schvalenym rozpoctem mésta.

3) Na useku pokladny zajistuje hotovostni pfijmy a vydaje mésta, metodicky Fidi a kontroluje
¢innost vedlejSi pokladny a pfirucnich pokladen ufadu.

4) V samostatné plsobnosti zpracovava navrh rozpoctu a zavérecného uctu, predklada je
k projednani finanénimu vyboru zastupitelstva, radé mésta a zpracovava prislusné
materialy pro zastupitelstvo mésta, informuje organy mésta o pInéni schvaleného rozpoctu
a navrhuje opatieni k FeSeni finanénich otazek a zmény rozpodtu, provadi fidici kontrolu
dle zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjSich
predpisu, a provadéci vyhlasky k tomuto zakonu €. 416/2004 Sb.

5) Zabezpedluje finanéni vztahy se statem a krajem, dobrovolnymi svazky obci a dalSimi
subjekty, zajistuje vyuctovani pfijatych dotaci, zajistuje vymahani pohledavek z vydanych
faktur.

6) V samostatné plsobnosti na useku ucelovych fondi mésta zabezpecuje finanéni agendu
Socialniho fondu a Fondu pamatkové péce.

7) V samostatné plsobnosti zajiStuje vyplaty penézitych dar( a dotaci, které schvalily
pfislusné organy mésta.

8) V samostatné pusobnosti zpracovava a podava za mésto pfiznani dané z pfijmu
pravnickych osob a dané z pfidané hodnoty.

9) Vykonava prenesenou puUsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu na Useku
mistnich poplatkl jako spravce dané podle zakona ¢&. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni
pozdéjSich predpisu, pro mistni poplatky podle zakona €. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich pfedpisu a podle pfisluSnych obecné zavaznych vyhlasek
mésta pro poplatek ze psu, poplatek za provoz systému shromazdovani, sbéru, prepravy,
tfidéni, vyuzivani a odstrafiovani komunalnich odpadul, poplatek za uzivani vefejného
prostranstvi a poplatek z pobytu.

10) U prispévkovych organizaci mésta zajiStuje metodiku vedeni ucetnictvi, kontrolu
hospodareni, plnéni zavaznych ukazatelld rozpoctu a rozdéleni HV do fondu.

11) Uklada podle zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctu.
odvody a pendle.

12) Vede evidenci pravnickych osob s majetkovou ucasti mésta v€etné evidence pravnickych
osob s Ucasti mésta (napf. Sdruzeni obci Orlicko, SdruZeni pfatel Pardubického kraje z.s.,
Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis, MAS ORLICKO, zs.
atd.).
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Clanek 3
Odbor tzemniho planovani a stavebni ufFad

1) V samostatné pusobnosti organizacné zajiStuje pofizovani UGzemné planovaci
dokumentace mésta podle zakona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, zpracovava podklady pro
rozhodovani organi mésta v této oblasti.

2) V samostatné pusobnosti zabezpeduje plnéni ukoll obce podle zakona &. 248/2000 Sb.,
o podpofre regionalniho rozvoje, ve znéni pozdé&jsich predpisu.

3) Spolupracuije pfi tvorbé a uzivani geografického informaéniho systému (GIS).

4) V samostatné pusobnosti rozhoduje dle zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpisu, o oznacovani budov Cisly popisnymi, orientacnimi nebo evidenénimi.

5) Vykonava prfenesenou plUsobnost na useku Uuzemniho planovani v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti a stavebnimu ufadu dle zakona
€. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

6) Vykonava prenesenou pusobnost na Useku stavebniho fadu vrozsahu svéfeném
povéifenému obecnimu ufadu a obecnimu Ufadu s rozSifenou pusobnosti jako obecny
stavebni ufad dle zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uuzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, provadi dozor a projednava prestupky
podle tohoto zakona.

7) Zapisuje dokon&ené stavebni objekty, adresni mista a TEA do RUIAN dle zakona
¢. 111/2009 Sb. o zakladnich registrech v platném znéni.

8) Na zakladé Zadosti ufadu prace jako organu pomoci v hmotné nouzi o soucinnosti
vykonava obecny stavebni ufad dle zakona C. 111/2006 Sb. o pomoci v hmotné nouzi
posouzeni standardu kvality bydleni jiného neZ obytného prostoru stavby.

Clanek 4
Majetkovy odbor

1) V samostatné plsobnosti na Useku bytového hospodarstvi pfijima zadosti o pronajem
volnych méstskych byt(, pfipravuje podklady pro rozhodovani organi mésta v této oblasti,
pfipravuje podklady pro soudni Fizeni v této oblasti, pfedava spravci bytového fondu
podklady pro evidenci méstskych byt a najemnich smluv na byty.

2) V samostatné pusobnosti pfijima zadosti o pronajem volnych méstskych prostort
slouzicich podnikani, pfipravuje podklady pro rozhodovani organd mésta v této oblasti,
pfipravuje podklady pro soudni Fizeni v této oblasti, pfedava spravci bytového fondu
podklady pro evidenci téchto prostort a najemnich smluv na tyto prostory

3) V samostatné pusobnosti vede evidenci majetku mésta a odsouhlasuje ji s u€etnictvim
vedenym finan¢nim odborem, pfipravuje podklady - predpisy plateb u pozemki
a ostatnich nemovitosti mésta a podklady pro zuctovani ucetnich operaci, zavadi na
zakladé podkladl pfedanych odborem vystavby a technické spravy dokoncené investice
do evidence majetku mésta vcetné zajisténi zapisu do katastru nemovitosti, zabezpecuje
provedeni inventarizace majetku mésta.

4) V samostatné pusobnosti zajiStuje vykon agendy spojené s vyfizovanim restituénich
naroku.
5) V samostatné pusobnosti zodpovida za zpracovani majetkopravnich smiluv, vede jejich

evidenci a zabezpecuje kontrolu jejich dodrzovani, zpracovani podklady pro rozhodovani
organli mésta v této oblasti.
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6) V samostatné pusobnosti spravuje movity a nemovity majetek mésta a dohlizi na spravu
nemovitého majetku mésta, kterou vykonavaji jiné pravni subjekty.

7) V samostatné plsobnosti vede evidenci Skodnych udalosti na spravovaném majetku.

8) V samostatné pulsobnosti zajiStuje pojisténi majetku mésta, vede evidenci pojistnych
udalosti, zpracovava podklady pro rozhodovani organti mésta v téchto vécech.

9) V samostatné plusobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta a zajistuje
¢innosti spojené se zastavnim pravem mésta.

10) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta a zajistuje
¢innosti spojené se zfizovanim vécnych bfemen a jinych vécnych prav.

11) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organi mésta a zajistuje
¢innosti spojené s provadénim komplexnich pozemkovych uprav.

12) Na zakladé povéfeni zastupuje mésto, vlastnika nemovitého majetku, jako ucastnika
fizeni v Fizenich dle stavebniho zakona, zakona o vodach, zakona o posuzovani vlivll na
Zivotni prostfedi a zdkona o pozemnich komunikacich, a vystavuje stanoviska o ukonech
mésta jako uc€astnika uvedenych spravnich fizeni.

13) Zodpovida za zverejiiovani zaméru dle § 39 odst. 1 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdéjsich predpisu, a na zakladé povéfeni je podepisuje.

14) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle § 336¢ a § 338p zakona €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni
fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisi a souCasné vykonava cinnosti svéfené obci nebo
obecnimu ufadu dle tohoto zakona a zakona €. 26/2000 Sb., o vefejnych drazbach, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

15) Vykonava pfenesenou plsobnost v iuseku vymahani dani a poplatkd a jinych penézitych
zavazkl podle zakona €. 280/2009 Sb., dafiového fadu, ve znéni pozdéjSich predpis,
a podle zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to pro
rozhodnuti vydana majetkovym odborem nebo jinym organem mésta.

16) Vede evidenci zfizovacich listin, vCetné zmén a dodatku u organizaci a organizacnich
slozek zaloZenych méstem. Koordinuje s pfislusnymi odbory MéU a dotéenymi subjekty
jejich upravy, zmény a predklada navrhy zmén na jednani zastupitelstva mésta.

17) V samostatné plsobnosti vede majetkovou evidenci sbirkovych pfedmétu ve vlastnictvi
mésta (vyjma sbirek spravovanych organizacemi zfizenymi nebo zaloZenymi méstem),
provadi jejich kontrolu a zajistuje jejich inventarizaci.

Clanek 5
Odbor vystavby, technické spravy

1) V samostatné plasobnosti zajiStuje spravu majetku, ktery neni svéfen jinému pravnimu
subjektu. V pfipadé, Ze je uvedeny majetek spravovan na zakladé smlouvy jinym
subjektem, kontroluje dodrzovani téchto smluv.

2) V samostatné plsobnosti zpracovava navrh ro¢niho planu investi¢nich akci mésta
a spolupracuje s odborem finan€nim na navrhu finanéniho zajisténi investi¢nich akci
mésta.

3) V samostatné plsobnosti pfipravuje a zabezpecuje realizaci investiCnich akci mésta
a pfipravuje podklady pro rozhodovani organu mésta v této oblasti; zajiStuje pfedani
dokonéené investice spravci nebo uzivateli, zabezpecuje potfebné podklady pro zapis
novych staveb do katastru nemovitosti a pro provedeni souvisejicich zmén v majetkové
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a ucCetni evidenci mésta, zpracovava statistické vykazy o investicni vystavbé, zpracovava
zadosti mésta o dotace z vefejnych rozpoctl na investiéni vystavbu.

4) V samostatné pusobnosti zabezpeduje fadny pribéh zadavani verejnych zakazek mésta
tykajicich se investiéni vystavby v souladu se zadkonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu a pfipravuje podklady pro rozhodovani
organli mésta v této oblasti.

5) V samostatné pusobnosti zajiStuje energeticky management v provozovanych jednotkach
mésta.

6) V samostatné plusobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organi mésta o nazvech
¢asti mésta, ulic a vefejnych prostranstvi.

7) Na zakladé povéreni starostou zastupuje mésto jako u€astnika fizeni v fizenich dle
stavebniho zakona a pfipravuje podklady pro rozhodovani organt mésta o ukonech mésta
jako ucastnika uvedenych spravnich fizeni.

8) V samostatné pusobnosti feSi pro mésto Kraliky nakupy energii pfes komunitni burzu.

9) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle § 124 odst. 6 zakona ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich pfedpisll, a projednava prestupky podle
tohoto zakona.

10) Spolupracuje pfi pfipravé rozvojovych projektli s pfedpokladanou spolut¢asti mésta.

11) Vykonava pfenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon), v platném znéni a projednava prestupky podle tohoto zakona.

12) Vykonava prenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obci a obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, véetné vykonu plsobnosti specialniho stavebniho Ufadu, provadi
dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

13) Vykonava prenesenou pulsobnost v rozsahu svéfeném obci dle zakona ¢&. 266/1994 Sb.,
o drahach, ve znéni pozdéjSich predpisu, provadi dozor a projednava prestupky podle
tohoto zakona.

14) Na useku pamatkové péce zajiStuje a koordinuje programy ministerstva kultury (napf.
Program regenerace méstskych pamatkovych rezervaci a méstskych pamatkovych zén).

15) Zpracovava navrh programu regenerace MPZ Kraliky. Zpracovava regulaéni plan MPZ
Kraliky.

16) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném povéfenému obecnimu ufadu
a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona €. 122/2004 Sb., o vale¢nych
hrobech a pietnich mistech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a projednava prestupky podle
tohoto zakona.

17) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obci a obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona &. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni
pozdéjSich predpisu, provadi dohled a projednava prestupky podle tohoto zakona.

18) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta tykajici se
poskytovani dotaci pro pamatkové péce a zajistuje vefejnospravni kontrolu dle § 9 odst.
2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, u pfijemcu vefejné finan€ni podpory, poskytnuté z rozpo¢tu mésta na zakladé
§ 10a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech tzemnich rozpocta v této oblasti
s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci na misté u cizich subjektd.
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18) Zaijistuje metodickou pomoc pro provoz a spravu hibitovl v majetku mésta.

19) V samostatné pusobnosti na Useku kultury organizatné zabezpecCuje kulturni
a spolecenské akce poradané méstem a zajistuje organizacni zalezitosti tykajici se ucasti
predstaviteld mésta na ostatnich kulturnich a spole€enskych akcich.

20) V samostatné pusobnosti na Useku kultury zpracovava podklady pro rozhodovani organa
mésta, jako zfizovatele muzei, knihoven a kulturnich zafizeni, zejména zpracovava pro
majetkovy odbor podklady pro navrhy zfizovacich listin, v€éetné zmén a dodatkd,
organiza¢né a administrativné zajistuje vybérova fizeni na obsazeni funkci feditell téchto
organizaci.

21) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta tykajici se
projektd na podporu turistického ruchu v regionu.

22) V samostatné pusobnosti v oblasti télovychovy zpracovava podklady pro rozhodovani
organl mésta v oblasti télovychovy a sportu.

23) V prenesené plsobnosti v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu provadi kontrolu podle
zakona €. 115/2001 Sb., o podpofe sportu, ve znéni pozdéjSich predpist a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

24) V samostatné pusobnosti v oblasti télovychovy pfipravuje a organizuje télovychovné
a sportovni akce pofadané méstem nebo s jeho ucasti.

25) V samostatné plsobnosti na useku Skolstvi zajiStuje pInéni Ukolld obce v oblasti vykonu
Uzemni samospravy ve Skolstvi dle zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta v této oblasti.

26) V samostatné plisobnosti na useku skolstvi zpracovava podklady pro rozhodovani organt
meésta, jako zfizovatele Skol a Skolskych zafizeni, zejména zpracovava pro majetkovy
odbor navrhy zfizovacich listin, v€etné zmén a dodatku a vede jejich evidenci, organizané
a administrativné zaijistuje vybérova fizeni na obsazeni funkce feditele Skol a Skolskych
zarizeni.

27) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$S§im
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisl, a projednava prestupky
podle tohoto zakona.

28) V prenesené pUlsobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s roz8ifenou pusobnosti prestupky podle zakona €. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

29) V samostatné pusobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta tykajici se
poskytovani dotaci v oblasti pamatkové péce a zajiStuje vefejnospravni kontrolu u takto
poskytnutych dotaci dle § 9 odst. 2 zdkona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakond, u pfijemcu vefejné finanéni podpory, poskytnuté
z rozpocCtu mésta na zakladé § 10a zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocta v této oblasti s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci na misté
u cizich subjekta.

Clanek 6
Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

1) V samostatné plUsobnosti vytvaFi koncepcéni, metodické a analytické materialy v oblasti
rozvoje socialnich sluzeb a socialni pomoci na Uzemi mésta.
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2) V samostatné puasobnosti vykonava praci socialniho kuratora pro osoby ohrozené
socialnim vylou€enim.

3) V samostatné pusobnosti pfipravuje podklady pro rozhodovani o zadostech na umisténi
v penzionech - domovech pro diuchodce a o najmech bytd v domé s pecovatelskou
sluzbou.

4) V samostatné pusobnosti zajiStuje plnéni Ukoll obce v oblasti socialnich sluzeb dle
zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu, zpracovava
podklady pro rozhodovani organu mésta v této oblasti.

5) V samostatné pusobnosti zajiStuje pInéni Ukoll obce v oblasti protidrogové politiky dle
zakona ¢€.65/2017 Sb. o ochrané zdravi pfed Skodlivymi ucinky navykovych latek, ve znéni
pozdéjSich predpist, zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta v této oblasti.

6) Vykonava prenesenou puUsobnosti vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou plsobnosti dle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

7) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

8) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

9) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s roz§ifenou pUsobnosti dle zakona ¢. 273/2001 Sb., o pravech pfislusnik{ narodnostnich
mensin, ve znéni pozdéjSich predpisu.

10) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu
Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti dle zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisli, za pouziti zakona ¢. 292/2013 Sb.,
o zvlastnich fizenich soudnich, a zakona ¢. 99/1963 Sb., obCansky soudni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

11) Na zakladé povéreni tajemnika vykonava referent zafazeny na odboru funkci zvlastniho
pfijemce davky dichodového zabezpeceni podle zadkona €. 582/1991 Sb. o organizaci
a provadéni socialniho zabezpeceni.

12) V pfenesené plsobnosti vymaha nedoplatky na socialnich davkach, které presly na obec
v souvislosti s u€innosti zakona ¢. 329/2011 Sb. a zakona ¢&. 366/2011 Sb.

13) Zajistuje vykon funkce vefejného opatrovnika osob, kterym bylo soudem ustanoveno
opatrovnikem mésto.

14) V samostatné plsobnosti vydava Uradu prace CR souhlas ve smyslu ustanoveni § 33a,
odst. 6, zakona ¢. 111/2006 Sb., zakon o hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,
s poskytnutim davky pomoci hmotné nouze - doplatku na bydleni — v pfipadech, kdy
osoby v hmotné nouzi uzivaji bydleni na zakladé jiného pravniho titulu, nez najemni
smiouvy.

15) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta tykajici se
poskytovani dotaci v oblasti socialni véci a sluzeb a zajistuje vefejnospravni kontrolu takto
poskytnutych dotaci dle § 9 odst. 2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonu, u pfijemcl vefejné finanéni podpory, poskytnuté
z rozpoCtu mésta na zakladé § 10a zékona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
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Uzemnich rozpoctl v této oblasti s vyjimkou nasledné kontroly pouZiti dotaci na misté
u cizich subjekta.

Clanek 7
Odbor vnitinich véci

1) V samostatné plsobnosti zodpovida za zpracovani a vyhlasovani obecné zavaznych
pravnich pfedpist obce.

2) \Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a povéfenému
obecnimu ufadu dle zakona €. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

3) Vykonava prenesenou plisobnost na Useku voleb v rozsahu svéfeném obecnimu Urfadu
a povéfenému obecnimu Ufadu dle zakona €. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky
a 0 zméné nékterych zakon(l, ve znéni pozdéjSich predpisl, zakona &. 247/1995 Sb.,
o volbach do Parlamentu Ceské republiky, ve znéni pozdé&jSich predpist, zakona
¢. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,zakon o volbach do Evropského parlamentu®), zakona &. 130/2000 Sb., o volbach do
zastupitelstev krajll, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, zakona &. 491/2001 Sb., o volbach do
zastupitelstev obci, ve znéni pozdéjSich pfedpisu; projednava prestupky podle téchto
zakonu; pfipravuje podklady starostovi pro pInéni jeho ukoll na Useku voleb a zakona
€. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpisU.

4) Vykonava prenesenou pulsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu uUfadu dle zakona
¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

5) Vykonava pfenesenou plsobnost na Useku prava shromazdovaciho v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu a povéfenému obecnimu Ufadu dle zakona &. 84/1990 Sb., o pravu
shromazdovacim, ve znéni pozdéjSich predpisti a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

6) Vykonava prfenesenou puUsobnost na useku ob&anskych prikazl v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti dle zakona €. 328/1999 Sb., o ob&anskych
prikazech, ve znéni pozdéjsich predpisu, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

7) Vykonava prfenesenou plsobnost na uUseku cestovnich dokladl v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pUsobnosti dle zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech, ve znéni pozdéjSich predpisl, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

8) Vykonava prenesenou pusobnost na useku evidence obyvatel vrozsahu svéfeném
obecnimu dfadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou puasobnosti dle zakona
¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech, ve znéni pozdéjSich predpisq,
a projednava prestupky podle tohoto zakona.

9) Vykonava prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s roz§ifenou pusobnosti dle zakona ¢&. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani
odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel, ve znéni pozdéjSich predpisll, provadi
dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

10) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢&. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni
pozdéjSich predpist, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

11) Vykonava pFenesenou puUsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou puUsobnosti dle zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdé&jSich pFedpisu, a projednava prestupky podle tohoto
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zakona.

12) Vykonava pFenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢&. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich pfredpisu, provadi dozor a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

13) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za $kodu
zpusobenou provozem vozidla, ve znéni pozdéjSich predpisu, a projednava prestupky
podle tohoto zakona.

14) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona &. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu, ve
znéni pozdéjSich predpistl, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

15) Vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

16) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu
Ufadu obce s rozsSifenou plsobnosti dle zakona €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni, ve
znéni pozdéjSich predpisU.

17) Vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona ¢&. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

18) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu uUfadu obce
s rozSifenou pulsobnosti dle zakona ¢&. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim
zajisStovani, ve znéni pozdéjSich predpisu.

19) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu uUfadu a obecnimu

uradu obce s rozsifenou pusobnosti dle zakona €. 222/1999 Sb., o zajiStovani obrany
Ceskeé republiky, ve znéni pozdéjSich predpisu.

20) Zajistuje plnéni ukolu obce a obecniho Ufadu dle zakona €. 133/1985 Sb., o pozarni
ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu.

21) Zajistuje organizaci vykonu trestu obecné prospésnych praci podle zvlastniho zakona.

22) Provadi ukony dle § 10 zakona €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci
vynosU z trestné ¢innosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

23) Zajistuje Cinnost vedlejsi pokladny.

24) V souladu s ustanovenim § 1045 az § 1063 zakona €. 89/2012 Sb., obansky zakonik, ve
znéni pozdéjSich predpisl, pfijima a eviduje nalezené véci.

25) Vede agendu pohledavek a vyhotovuje podklady pro vymahani podle zakona €. 280/2009
Sb., dafovy fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a to u pohledavek vzniklych z €innosti
odboru.

26) V souladu s vnitfnim pfedpisem mésta zajiStuje a metodicky Fidi €innosti v rdmci agendy
poskytovani informaci dle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisl. Kazdoro¢né vyhotovuje vyrocni zpravu o poskytovani
informaci dle InfZ.

27) Provadi prvotni ukony ve smyslu zakona €. 499/2004 Sb., zédkon o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisi a v souladu se
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Spisovym a skartaénim fadem uradu.

28) Organizuje a fidi vydavani pravnich pfedpist mésta, vede jejich evidenci a plni dalSi ukoly
v oblasti jejich evidence véetné jejich zadavani do sbirky pravnich predpist Uzemnich
samospravnych celkd.

Pravni agenda

29) Pravni sluzby a projednavani a rozhodovani ve vécech prestupku jsou zajistovany externi
smlouvou s advokatem.

30) V oblasti soukromého prava pravnik poskytuje:

a) pravni pomoc a pravni stanoviska pro organy mésta a zaméstnance uradu;
b) zpracovani smluv, v€etné podkladi pro jednani organi mésta (divodové zpravy,
navrhy usneseni);
c) ostatni zalezitosti dle zadani organu mésta;
d) zpracovani Zalob a zastupovani mésta u soudu.
31) Zajistuje vykon prenesené pusobnosti v rozsahu svéfeném zvlastnimu organu obce

(Prestupkové komisi mésta Kraliky) dle zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a Fizeni o nich a zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych pFestupcich.

32) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pulsobnosti dle zvlastnich zakonu ve vécech, které nejsou v plsobnosti
jinych odbor( ufadu.

33) V oblasti vefejného prava poskytuje pravni pomoc a zpracovava pravni stanoviska pro
organy mésta a zaméstnance uradu.

34) Poskytuje zaméstnancim ufadu a organim mésta konzultace a pravni stanoviska
v oblasti spravniho prava, sjednocuje postupy ufadu v této oblasti.

35) Pfipravuje navrhy verejnopravnich smluv, v€etné navrha jejich zmén a zruseni.

36) Komunikace s pravnikem je zajisténa jeho pfitomnosti na Ufadé zpravidla ve stfedu
a v patek, pfipadné elektronickou cestou.

Clanek 8
Odbor zZivotniho prostfedi

1) V samostatné puUsobnosti zajistuje spravu a udrzbu vefejné zelené (mimo silni¢ni zelen
a hrbitovni zelen), zelené a dfevin rostoucich mimo les v majetku mésta a vypracovava
vécné a finanéni plany péce o plochy vefejné zelené, zelené a dfevin rostoucich mimo les
v majetku mésta. V pfipadé, ze je uvedeny majetek spravovan na zakladé smlouvy jinym
subjektem, kontroluje dodrzovani téchto smluv.

2) V samostatné pusobnosti se pro pfislusné organy mésta vyjadfuje k projektam
a investicnim zamérdm tykajicim se staveb na pozemcich s vyskytem zelené ve
vlastnictvi mésta.

3) V samostatné pUsobnosti dohlizi na Cistotu ploch a udrzbu zelené na izemi mésta mimo
pozemni komunikace a zpevnéné plochy.

4) V samostatné pusobnosti zajiStuje na uUseku odpadového hospodarstvi nakladani
s komunalnim odpadem, a to za mésto Kraliky, jako plvodce odpadu. V pfipadé, Ze je
nakladani s odpadem zajiSténo na zakladé smlouvy jinym subjektem, kontroluje
dodrzovani téchto smluv.

5) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku vodniho hospodafrstvi jako vodopravni Urad
v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle
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zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach, ve znéni pozdéjSich pfedpist, provadi vodopravni
dozor, uklada opatfeni k odstranéni zjisténych zavad a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

6) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu
Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech
a kanalizacich, ve znéni pozdéjSich predpisll, a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

7) Vykonava pfenesenou plsobnost na uUseku statni spravy lesu vrozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona ¢&. 289/1995 Sb., o lesich, ve
znéni pozdéjSich predpisl, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

8) Vykonava pfenesenou pasobnost na Useku ochrany pfirody a krajiny v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu, povéfenému obecnimu uUfadu a obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich
predpisu, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

9) Vykonava prenesenou pulsobnost na uUseku odpadového hospodarstvi v rozsahu
svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona
€. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjSich predpisl, provadi kontrolu, uklada
opatfeni k napravé a projednava prestupky podle tohoto zakona.

10) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku myslivosti v rozsahu svéfeném obecnimu
Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti, provadi
dozor a projednava pFestupky podle tohoto zakona.

11) Vykonava prenesenou pusobnost na uUseku ochrany zemédélského pudniho fondu
v rozsahu svéfeném povéfenému obecnimu Ufadu a obecnimu ufadu obce s rozSifenou
plUsobnosti dle zakona €. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského plidniho fondu, ve znéni
pozdéjSich predpist, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

12) Vykonava pfenesenou plsobnost na useku rybarstvi v rozsahu svéfeném obecnimu
Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti dle zakona €. 99/2004 Sb., o rybarstvi, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

13) Vykonava pfenesenou pusobnost na useku veterinarni péce v rozsahu svéfeném obci dle
zakona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

14) Vykonava prenesenou pusobnost na useku rostlinolékafské péce v rozsahu svéfeném
obecnimu (fadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pulsobnosti dle zakona
€. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci, ve znéni pozdéjSich predpisu, a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

15) Vykonava prenesenou plsobnost na useku ochrany ovzdus$i v rozsahu svéfeném obci
a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona €. 201/2012 Sb., o ochrané
ovzdu$i, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a uklada sankce podle tohoto zakona.

16) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku ochrany zvifat proti tyrani v rozsahu
svéfeném obci a obecnimu Ufadu obce srozSifenou plsobnosti dle zakona
€. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozdé&jSich predpisq,
a projednava prestupky podle tohoto zakona.

17) Vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti dle zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), v platném znéni a projednava prestupky podle tohoto zakona

18) V prenesené pusobnosti projednava prestupky podle § 35 a § 45 zakona ¢. 200/1990 Sb.,
o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Clanek 9
Odbor obecni Zivnostensky urad

1) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku Zzivnostenského podnikani v rozsahu
svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou pusobnosti podle zakona ¢&. 455/1991 Sb.,

o zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zivnostensky zakon®),

jako obecni zivnhostensky ufad podle zakona €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych Ufadech,

ve znéni pozdéjSich predpisl, je provozovatelem zivnostenského rejstfiku, provadi

Zivnostenskou kontrolu, vede spravni fizeni a uklada sankce za porudeni zivnostenského

zakona a zvlastnich pravnich predpisa.

2) Jako centralni registracni misto dle zivnostenského zakona v pfenesené pusobnosti:

a) pfijima prihlasky k registraci nebo oznameni uréené spravci dané od osob
podnikajicich na zakladé zivnostenského opravnéni;

b) pfijima oznameni a hlaseni v oblasti socialniho zabezpeceni od fyzickych osob
podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni a to vrozsahu stanoveném
zvlastnimi pravnimi pfedpisy;

¢) pfijima ozndmeni osob podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni o vzniku
volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni;

d) pfijima oznameni a hladeni fyzickych osob podnikajicich na zakladé Zivhostenského
opravnéni vuci zdravotnim pojiStovnam v rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim
predpisem.

3) Vykonava prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s rozSifenou puUsobnosti dle zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich
predpisl, vede evidenci zemédélského podnikatele, vydava osvédceni, provadi zmény
a ruSeni osvédceni, provadi kontrolu a projednava prestupky podle tohoto zakona.

4) V prenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu

dohled nad dodrzovanim zakona €. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele, ve znéni
pozdéjsich pfedpisl, a uklada sankce za jeho porusovani.

5) V pfenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu
a obecnimu dfadu obce s rozsifenou pusobnosti dohled nad dodrzovanim zakona
€. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu, a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

6) V pfenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu dohled nad
dodrzovanim cenovych predpisti podle zakona €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni
pozdé&jSich predpisi, a podle zakona &.265/1991 Sb., o pusobnosti organt Ceské
republiky v oblasti cen, ve znéni pozdéjSich predpisl, provadi cenovou kontrolu a uklada
sankce za poru$eni cenovych predpisu.

7) V pfenesené plsobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu

dozor nad dodrzovanim zakona €. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren
a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

8) V pfenesené plsobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu
dohled nad dodrzovanim zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi, ve znéni pozdé&jSich
predpisu, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

9) V prenesené plsobnosti projednava vrozsahu svéfeném obecnimu uUfadu obce
s rozSifenou puUsobnosti prestupky podle § 105b zakona ¢&.121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym, ve znéni pozdéjsich predpisu.

10) V pfenesené pusobnosti projednava pfestupky na useku podnikani a na useku porusovani
prav k obchodni firmé dle zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich.
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11) V pfenesené pulsobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému
ufadu prestupky podle zakona &. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

12) Dle zakona ¢&. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestll, ve znéni pozdéjSich predpisu, ovéfuje
spravnost udaju uvedenych v pisemné zadosti o vypis z Rejstiiku trestd a totoznost
Zadatele a zasila jej Rejstfiku trestl a zajisStuje v ramci Méstského Uradu vydavani vypisl
z Rejstfiku trestl pro potfeby spravnich organa.

13) V souladu se zakonem ¢&. 222/2009 Sb., o volném pohybu sluZeb, ve znéni pozdéjSich
predpisu, je zapojen do systému pro vyménu informaci na vnitinim trhu EU — IMI.

14) Vede agendu pohledavek a vyhotovuje podklady pro vymahani podle zakona &. 280/2009
Sb., dafovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to u pohledavek vzniklych z €innosti
odboru.

15) V pfenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zZivnostenskému ufadu
kontrolu dodrZzovani povinnosti stanovenych zakonem ¢&. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi
pred Skodlivymi ucinky navykovych latek, ve znéni pozdéjSich predpisl a pfestupky podle
tohoto zakona. V rozsahu svéfeném obci v pfenesené pulsobnosti vykonava kontrolu
dodrzovani povinnosti stanovenych timto zakonem a projednava prestupky pravnickych
a podnikajicich fyzickych osob.

16) V prenesené pusobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti prestupky podle zakona €. 18/2004 Sb., o uznavani odborné
kvalifikace a jiné zpuUsobilosti statnich prislusnik( ¢&lenskych statd Evropské unie
a nékterych pfislusnikd jinych statd a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisU.

17) V pfenesené pulsobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému
Ufadu pfestupky dle zakona &. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

18) V pfenesené plsobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu
dozor nad dodrzovanim zakona &. 39/2020 Sb., o realitnim zprostfedkovani, ve znéni
pozdéjSich predpisl a projednava prestupky podle tohoto zakona.

19) Vede agendu Senior Taxi.

20) V samostatné plsobnosti provadi naslednou vefejnospravni kontrolu na misté dle § 9
odst. 2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, u pfijemcu vefejné finan¢ni podpory, poskytnuté z rozpo¢tu mésta na zakladé
§ 10a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctu.

Oddéleni spisové sluzby
21) Zajistuje Cinnost podatelny.

22) Vydava ovérené vystupy zinformacnich systém( vefejné spravy dle zakona
¢. 365/2000 Sb., o informacénich vystupech vefejné spravy, ve znéni pozdéjsich predpist
(Czech POINT).

23) V pfenesené plsobnosti provadi vidimaci a legalizaci a vede evidenci vidimaci a legalizaci
podle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zakon o ovéfovani), ve znéni pozdéjSich
pfedpisl, a to v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu.

24) Zajistuje spisovou sluzbu ufadu, provadi skartaci a archivaci dle Spisového a skartaéniho
fadu.

25) Zajistuje zvefejiiovani smluv dle zakona €. 340/2015 Sb. Registr smluv, ve znéni
pozdéjSich predpisl, pokud nejsou zverejiovany prostfednictvim specialniho software
pfislusnym zpracovatel smlouvy.
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CAST PRVNI
ZAKLADNIi USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Rada mésta Kraliky v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, vydava tento
Organizacni fad Méstského uradu Kraliky (dale jen ,Organizacni rad®).

Méstsky ufad Kraliky (dale jen ,ufad®) je organem mésta Kraliky (dale jen
,mésto“). Postaveni a puUsobnost ufadu upravuje zakona &. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pFedpisu (dale jen ,zakon
o obcich®). Pusobnost ufadu upravuji téz zvlastni zakony a souvisejicich pravni
predpisy. Vztah ufadu k organim mésta upravuje zakon o obcich.

Organizacni fad je vnitfnim pfedpisem mésta Kraliky a je zavazny pro vSechny
osoby tvofici ufad bez rozdilu postaveni a pracovnich pozic. Tento pFedpis
upravuje organizaci uUfadu vC€etné jeho organizaéni struktury, rozdéleni
pusobnosti a pravomoci v ufadu, zasady cinnosti a Fizeni ufadu a jeho
jednotlivych organizacnich jednotek (dale jako ,odbory®), spolupraci mezi témito
odbory a vztahy kdalSim organim mésta a organizacim zfizenym nebo
zaloZzenym méstem.

V oblasti samostatné pusobnosti pini ufad ukoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo
meésta Kraliky (dale jen ,zastupitelstvo“) nebo Rada meésta Kraliky (dale jen
.,rada“). Vydava rozhodnuti podle zvlastnich pravnich predpist. Vykonava
metodickou €innost ve vztahu k organizacim zaloZzenym nebo zfizenym méstem.
Pomaha komisim a vybordm v jejich €innosti.

Mésto Kraliky je obci s rozSifenou plsobnosti (tzv. PO Ill), a to na zakladé
zakona Ccislo 314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim ufadem
a stanoveni obci s rozSifenou plsobnosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.
V oblasti pfenesené plsobnosti Ufad vykonava statni spravu:

a) v zakladnim rozsahu svéfeném obci, s vyjimkou zalezitosti svéfenych do
pusobnosti zvlastniho organu;

b) v rozsahu svéfeném povéfenému obecnimu Ufadu ve spravnim obvodu
tvofeném témito obcemi - Kraliky, Cervena Voda, Dolni Morava, Lichkov,
Mladkov, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak.

c) vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti ve
spravnim obvodu tvofeném témito obcemi - Kraliky, Cervena Voda, Dolni
Morava, Lichkov, Mladkov.

Obecné zavazné vyhlasky, nafizeni, vnitfni pfedpisy a ostatni dulezité
dokumenty mésta a M&U jsou v elektronické podobé& piistupné na portalu
ufednika. Obecné zavazné vyhlasky, nafizeni, pravidla a vybrané vnitini pfedpisy
jsou v elektronické podobé zverfejnény na webovych strankach mésta. Originaly
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predpisi mésta jsou uloZeny na odboru vnitfnich véci. Podrobnosti pfipravy
a schvalovani predpisi mésta stanovi vnitfni predpis (O predpisech mésta
Kraliky).

CAST DRUHA

ORGANIZACNI STRUKTURA A RIZENI MESTA,
ORGANIZACE A RIZEN[{ URADU

Clanek 2
Organizacni struktura a fFizeni mésta

Mésto Kraliky ma ve své organizaéni struktufe tyto organy a organizace:

Zastupitelstvo Mésta:
- vybory Zastupitelstva mésta

Rada mésta:
- komise Rady mésta

Organy fizené starostou meésta:
- krizovy $tab

- bezpecnostni rada

- JPO-II

Zvlastni organy mésta (fizené starostou mésta):
- prestupkova komise

- komise pro socialnépravni ochranu déti

- povodriova komise PO-IIl

Organizacéni slozky, jejichz zfizovatelem je mésto Kraliky, fizené starostou
mésta:

- Sociélni sluzby Krélicka

- Vojenské muzeum Kréaliky

- Muzeum opevnéni — délostielecka tvrz Hirka

- Muzeum és. Opevnéni z let 1935-38, Péchotni srub K-S 14 ,U Cihelny* Kraliky

Meéstsky urad Kraliky ]
- odbory MeU (struktura MéU — viz. priloha ¢. 1)

Prispévkové organizace, jejich zfizovatelem je mésto Kraliky:
- Materské $kola, Moravska, Kréliky, okres Usti nad Orlici

- Matefské $kola, Pivovarska, Kréliky, okres Usti nad Orlici

- Matefské $kola, Cerveny Potok, Kréliky, okres Usti nad Orlici
- Zakladni Skola Kraliky

- Zakladni umeélecka skola Kraliky

- Skolni jidelna Kréliky, Moravskéa 647

- Méstské muzeum Kraliky

- Méstska knihovna Kraliky

- Klub Na Strelnici

Obchodni korporace s majetkovou ucasti mésta:
- Sluzby mésta Kraliky, s.r.0. (100 % uéast mésta)
-  EKO Kraliky v.o.s. (50 % ucast mésta)
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Clanek 3
Organizac¢cni ¢élenéni uradu

Rada zfizuje pro jednotlivé useky Cinnosti ufadu tyto odbory:

1. odbor kancelaf ufadu fizeny tajemnikem, soucasti odboru je oddéleni
informatiky;
odbor vnitfnich véci;
odbor majetkovy;
odbor finanéni;
odbor socialnich véci a zdravotnictvi;
odbor obecni Zivnostensky urad, soucCasti odboru je oddéleni spisové
sluzby;
7. odbor uzemniho planovani a stavebni ufad;
8. odbor vystavby, technické spravy;
9. odbor Zivotniho prostredi.

ook wN

Schéma organizacni struktury ufadu je prilohou €. | a €. 2 tohoto pFedpisu.

Poget zaméstnancli M&U, zafazenych do organizaéni struktury (pfiloha &. 2),
stanovi rada schvalenim tohoto organiza¢niho fadu (viz dale, ¢l. 15).

Clanek 3
Rizeni ufadu
Ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a dal$i zaméstnanci mésta Kraliky

zarazeni do ufadu. V Cele uradu je starosta, ktery je ze své Cinnosti zodpovédny
zastupitelstvu a je pfimo nadfizen tajemnikovi ufadu.

Vedenim uradu se rozumi starosta, mistostarosta, tajemnik. Vedoucim uradu se
rozumi tajemnik ufadu, vedoucimi zaméstnanci se rozumi vedouci jednotlivych
odborll a vedouci oddéleni ufadu, vedoucimi ufedniky se rozumi vedouci
zaméstnanci zafazeni do kategorie ufednik, pokud fidi pracovni ¢innosti dalSich
urednikad.

Povinnosti zaméstnancl a vedoucich zaméstnancu jsou dale stanoveny zejména
v Pracovnim fadu MeéU Kraliky a dalSich vnitfnich pfedpisech.

Jmenovanymi funkcemi jsou: tajemnik Gfadu, vedouci odborl a vedouci
oddéleni.

Zastupovani zaméstnancu a pfedavani funkci je upraveno v Organiza¢nim fadu,
Pracovnim fadu MéU Kraliky a v popisu pracovni funkce ufednika.

Tajemnik urfadu nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a v politickych
hnutich.

Néktefi zaméstnanci maji statut specialisty. Specialista je zaméstnanec ufadu
opravnény odborné usmériovat a koordinovat €innosti organizacnich slozek
(odbort, oddéleni) v ramci jim Fizené profesni odbornosti. Postaveni specialisty
maji: vedouci finanéniho odboru, vedouci majetkového odboru, referent
krizového fizeni, vedouci oddéleni informatiky a vedouci oddéleni spisové
sluzby.
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Clanek 4
Porady vedeni

(1) Jedenkrat tydné, obvykle v patek, se kona porada vedeni, které se ucastni
starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci jednotlivych odbort, vedouci oddéleni
a vedouci organizacni slozky Socialni sluzby Kralicka. V pfipadé potieby se
zucCastnuji i dalSi pfizvané osoby. Porada muzZe byt po dohodé mezi starostou
a tajemnikem ze zavaznych davodu zrudena. Poradu svolava tajemnik Gfadu.

(2) Program porady tvofi:
a) materialy pfedkladané odbory ufadu na jednani rady, popf. zastupitelstva;
b) informace vedeni mésta (informace od starosty, mistostarosty a tajemnika);
c¢) informace odbor( ufadu.

(3) Zapisy z porad vedeni jsou v elektronické podobé dostupné na portalu ufednika.

Clanek 5
Zasady spoluprace

(1) Odbory ufadu jsou povinny v rozsahu své pusobnosti vzajemné spolupracovat,
tedy poskytovat si potfebné informace, vydavat posudky, stanoviska a vyjadfeni
potfebné pro ostatni odbory a projednavat spolecné zalezitosti vyzadujici
soucinnost vice odbord Ufadu. Tyto zasady plati pfiméfené i pro vztahy odbort
Ufadu a ufadu jako celku k orgdnim mésta a organizacim zfizenym nebo
zalozenym méstem. Informace Ize poskytovat pouze tehdy, nebrani-li jejich
poskytnuti zvlastni pravni predpisy.

(2) V pfipadé potfeby koordinace ¢innosti odbord ufadu je koordinatorem tajemnik.

(3) Spory vzniklé mezi odbory ufadu pfi zabezpeovani pracovnich ukoll FeSi
tajemnik.

(4) Na zakladé pozadavku jsou tajemnikem jmenovany pracovni skupiny.

Clanek 6
Starosta

(1) Starosta piIni ukoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich
a zvlastnimi pravnimi predpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pfiCemz
pravni ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, pfipadné rady, muaze
starosta provést jen po jejich pfedchozim projednani. Starosta je opravnénou
Ufedni osobou pfi vykonu své pusobnosti, pokud je v pfislusné véci dana
pusobnost podle zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

(2) Starosta dale zejména:

a) zabezpecluje, svolava a fidi zasedani Zastupitelstva mésta;

b) spole¢né s mistostarostou podepisuje pravni pfedpisy mésta;

c) pfipravuje, svolava a fidi zasedani Rady mésta a spole¢né s mistostarostou
podepisuje jeji usneseni; je opravnén pozastavit vykon usneseni Rady
mésta, ma-li za to, Ze je nespravneé, véc poté predklada k rozhodnuti
nejblizS§imu zasedani Zastupitelstva mésta;
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obsahové a organiza¢né zabezpecuje setkani obCanu s predstaviteli mésta;

pini ukoly uloZzené mu jednacimi fady organi meésta a usnesenimi
zastupitelstva a rady;

zajistuje koordinaci vztahu mésta ke spolkum;

projednava partnerské vztahy se zahraniCnimi mésty a zahrani¢nimi styky
mésta a zajistuje jejich realizaci;

projednava Clenstvi mésta v dobrovolnych svazcich obci a zajiStuje jejich
realizaci;

projednava ucast mésta v obchodnich spoleCnostech, nadacich a jinych
sdruzenich a zajistuje jejich realizaci;

projednava zalezitosti mésta s jinymi subjekty, zejména s organy statni
spravy a samospravy, podnikatelskymi pravnickymi a fyzickymi osobami
a obcemi a zabezpecuje realizaci vysledkl jednani;

spolupracuje pfi vytvareni Euroregionu Pomezi Cech, Moravy a Kladska -
Euroregion Glacensis, Sdruzeni obci Orlicko a MAS ORLICKO, z.s.; u€astni
se zasedani vySe uvedenych organd;

projednava poskytovani a pfijimani darl a zabezpecuije jejich realizaci;
projednava a zabezpecuje zakladani, zfizovani, pfipadné ruseni pravnickych
osob a zafizeni v pusobnosti mésta;

obsahové a organizacné zabezpecuje setkani ob&anul s predstaviteli mésta;
projednava udélovani Cestného obcanstvi mésta, méstskych ocenéni
a zabezpecuje jejich realizaci;

zfizuje a Fidi povodnovou komisi ORP, bezpecnostni radu ORP a krizovy Stab
ORP, jejichz je pfedsedou a jmenuje Cleny téchto organl dle zvlastnich
predpisu;

koordinuje fizeni pozarni ochrany a feSeni krizovych situaci dle zvlastnich
predpisu;

vydava pokyny tajemnikovi a vedoucim odborl k pIlnéni ukoll plynoucich
z usneseni zastupitelstva a rady;

organizuje, fidi, kontroluje a koordinuje ¢innost organizaCnich sloZzek mésta;
vécné fidi Cinnost interniho auditu, krizového Fizeni a obrany.

Clanek 7
Mistostarosta

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy
nevykonava starosta svoji funkci. V téchto pfipadech mistostarosta jedna
a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svérfeny starostovi. PIni ukoly ulozené
mu jednacimi fady organi mésta a usnesenimi zastupitelstva a rady, pfipadné
uloZené starostou v ramci zastupovani starosty.

Clanek 8
Tajemnik afadu

Tajemnik ufadu pIni ukoly stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi pravnimi
predpisy, zejména zaijiStuje vykon pfenesené pusobnosti svéfené urfadu a plini
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ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist
vuci zaméstnancum zafazenym do ufadu.

Tajemnik ufadu je odpovédny za plnéni ukoll ufadu v samostatné i v pfenesené
pusobnosti starostovi.

Tajemnik Ufadu plni ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpisu, uzavira
a ukonCuje pracovni pomeér se zameéstnanci mésta Kraliky zafazenymi do
Méstského ufadu Kraliky a stanovi podle zvlastnich predpisu platy
zaméstnancim mésta Kraliky zafazenym do Méstského ufadu Kraliky pfi
nastupu do pracovniho poméru.

Tajemnik ufadu je pfimym nadfizenym vedoucich odborl a téch zaméstnancu
mésta, ktefi nejsou zafazeni do zadného odboru. Souc€asné tajemnik fidi
kancelaF ufadu jejiz soucasti je oddéleni informacnich technologii.

Tajemnik ufadu dale:

a) plni ukoly uloZzené mu zastupitelstvem, radou nebo starostou a dalSi ukoly
vyplyvajici z jeho pracovni naping;

b) spolupracuje pfi pfipravé jednani zastupitelstva a rady mésta, ucastni se
jednani s hlasem poradnim;

c) podepisuje rozhodnuti a jiné ukony vyplyvajici z vykonu pfenesené plasobnosti
svéfené uradu, neni-li k tomu opravnén jiny zameéstnanec uradu;

d) zajistuje komplexni vykon dozoru nad zakonnosti pravnich predpist a jinych
opatfeni organt mésta;

e) provadi pracovné - pravni ukony podle Zakoniku prace. OrganizaCné
zabezpecCuje vybérova fizeni podle zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjSich predpisl, kontroluje
¢erpani stanovenych limitd po¢tu zaméstnancu a osobnich vydaju;

f) fidi a kontroluje €innost zaméstnancl mésta;

g) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odbori a téch
zameéstnancl meésta, ktefi nejsou zafazeni v zadném z odborl Ufadu,
a schvaluje jejich pracovni naplné;

h) schvaluje navrhy vedoucich odbord na poskytnuti odmén jim podfizenym
pracovnikim odborG a rozhoduje o poskytnuti odmén vedoucim odboru
a zaméstnanclm nezarazenym do zadného z odboru ufadu;

i) v samostatné plusobnosti predklada radé mésta navrhy na stanoveni platd
a odmeén vedoucich pracovniku pfispévkovych organizaci;

j) vydava vnitini pfedpisy k zajisténi fadného chodu ufadu;

k) rozhoduje pfi kompetencnich sporech mezi odbory ufadu a zajiStuje
koordinaci ¢innosti odboru;

[) koordinuje vzdélavani zaméstnancu ufadu;

m)koordinuje funkénost systému managementu kvality na ufadé;

n) koordinuje pInéni Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju (EU)
2016/679;

o) fidi autoprovoz uradu;

p) organizuje a fidi zabezpeceni ufadu;

q) zajistuje vybaveni kancelafi, kancelafské potfeby nezbytné pro chod uradu,
opravy zafizeni nebo kancelafi uradu;
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r) fidi udrzbu a uklid prostor budov uradu;

s) zabezpecCuje spolupraci s obcemi, pro které je mésto Kraliky povéfenym
obecnim ufadem a obecnim ufadem obce s rozSifenou pusobnosti.

Clanek 9
Vedouci odboru, vedouci oddéleni

(1) Vedouci odboru fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanct odboru a je jejich pfimym
nadfizenym. Vedouci oddéleni fidi a kontroluje c€innost pracovnikd ufadu
zarazenych do jim fizeného oddéleni (dale jen ,pracovnici oddéleni®) a je jejich
pfimym nadfizenym. Vedouci oddéleni odpovida za CcCinnost oddéleni
pfislusnému vedoucimu odboru, Vedouci odboru odpovida za ¢innost odboru
tajemnikovi.

(2) Vedouci odboru zejména:

a) zabezpecuje plnéni ukoll, které jsou svéfeny odboru v ustanovenich pfilohy
C. 3 tohoto predpisu;

b) podepisuje rozhodnuti a jiné pisemnosti souvisejici s vykonem pfenesené
pusobnosti na svéfeném useku, neni-li k tomu pisemnym povéfenim opravnén
jiny zaméstnanec odboru, zpravidla pisemnym zmocnénim v popisu funkce
pfislusného zaméstnance (opravnéna ufedni osoba);

c) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni Ukold samostatné
pusobnosti obce, pfi¢emz zavazovat obec muze pouze, je-li k tomu opravnén
obecné zavaznym pravnim pfedpisem, vnitfnim pfedpisem nebo rozhodnutim
pfislusného organu mésta;

d) v ramci Cinnosti svého odboru kontroluje dodrzovani pravnich predpisu,
vCasnost a kvalitu pInéni ukolu a provadi statistickou a rozborovou €innost;

e) stanovuje konkrétni pracovni uUkoly jednotlivym zaméstnancidm odboru
a pfijima opatfeni k jejich plnéni;

f) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancli odboru
a zpracovava jejich pracovni napiné a predklada je tajemnikovi ke schvaleni;

g) podava tajemnikovi ufadu navrhy tykajici se personalnich a platovych
zalezitosti zaméstnancl odboru; vyhodnocuje pribéh zkusebni doby novych
zaméstnancu odboru;

h) podava tajemnikovi ufadu navrhy na pfiznani, zvySeni nebo snizeni osobniho
pfiplatku a poskytnuti odmén zaméstnancum odboru;

i) odpovida za kontrolu a pFevzeti prace vyplyvajici z uzaviené dohody
o pracovni ¢innosti nebo o provedeni prace pro potfeby odboru;

j) vsouladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo

tajemnika Uradu se ucastni zasedani zastupitelstva nebo schizi rady a jejich
organu, pfipadné zabezpeduje ucast pracovniku odboru na téchto jednanich;

k) v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo
tajemnika ufadu predklada, zpracovava nebo zaijistuje zpracovani materiall
na jednani organu mésta;

l) na zakladé usneseni organi mésta a podle pokynu starosty nebo tajemnika
Uradu pfipravuje a predklada k podpisu schvalené pisemnosti;

m) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi ufadu
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informace o sluZebnich zalezitostech, které presahuji béZznou ¢innost odboru
a mohou mit zasadni vyznam pro mésto a pro ¢innost organti mésta;

n) odpovida za v€asné informovani majetkového odboru, o zménach tykajicich
se majetku mésta svéreného odboru;

0) odpovida za informovani finanéniho odboru o vzniku a zménach pohledavek
souvisejicich s ¢innosti odboru, a to v samostatné i pfenesené pusobnosti;

p) odpovidd za hospodafeni se svéfenymi finanénimi, materialovymi
a technickymi prostredky;

q) zajistuje zpracovavani zprav o Cinnosti odboru, pfedepsanych a pomocnych
vykazUl, hlaseni, rozboru a ostatnich zprav a odpovida za jejich spravnost;

r) spolupracuje pfi provadéni kontrol a revizi a odpovida za odstranéni zjisténych
zavad;

S) uUcastni se zasedani, porad a jinych jednani, pokud se tykaji ¢innosti odboru;

t) eviduje zpravy pfisluSnych komisi a vyboru, shromazduje jejich navrhy
a pfipominky;

u) zajiStuje a odpovida za plnéni operativnich Ukoll vzeSlych z porad vedeni
meésta, pfipadné uloZzenych starostou nebo tajemnikem ufadu;

v) odpovida za spravu pfFijmu prislusné rozpoctové kapitoly, v€etné vymahani
pohledavek;

w) zajistuje spravu dat v pfislusném subsystému IS;

x) podili se na FeSeni UkolU v oblasti havarijniho a krizového planovani a Fizeni
a na Cinnosti pfislusnych organa v této oblasti.

Vedouci odboru, se souhlasem tajemnika ufadu, urci z fad zaméstnancl odboru
svého zastupce, ktery v dobé jeho nepfitomnosti plni svéfené ukoly.

Vedouci odboru je opravnén omezit prava a povinnosti svého zastupce pro
pfipady kratkodobé nepfitomnosti vedouciho odboru (nepfitomnost v délce do 15
kalendarnich dnu).

Vedouci odboru provadi nejméné jedenkrat za kalendarini rok pisemné
hodnoceni svych podfizenych. Zpusob a forma hodnoceni je stanovena vnitinim
predpisem.

CAST TRETI
ZAKLADNI UKOLY

Clanek 10
Obecné ukoly odboru

Jednotlivé odbory plni Ukoly a vykonavaji svéfené pravomoci, které jsou uvedeny
v pfiloze €. 3 tohoto pfedpisu a dalSi ukoly, vyplyvajici z platnych pravnich
predpisl, vnitfnich predpisi mésta, z usneseni zastupitelstva ¢i rady nebo
pokynl nadfizenych.

Je-li ufadu na z&kladé vefejnopravni smlouvy nebo na zakladé rozhodnuti
pfislusného organu svéren vykon pfenesené pusobnosti pro jinou obec, pfislusi
vykon této prfenesené pusobnosti tomu odboru, ktery je vécné pfisluSny na
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(3)

(1)

(2)

(1)

daném useku podle tohoto organizacniho fadu (pfiloha €. 3).

VSechny odbory plni nasledujici zakladni ukoly:

a) pfipravuji navrhy vnitfnich pfedpisti mésta v oblasti své vécné pusobnosti;

b) spolupracuji pfi pfipravé navrhu rozpoCtu mésta, sleduji jejich Cerpani
a zpracovavaji vysledky hospodareni na svéfeném useku;

C) zpracovavaji stanovené vykazy, hlaseni, rozbory, zpravy nebo pro né
poskytuje podklady;

d) spolupracuiji s ostatnimi odbory;

e) vyjadfuji se k navrhum ostatnich odborl a podavaji vlastni navrhy, naméty
apod.;

f) dle platného spisového a skartacniho fadu eviduji, vyfizuji, ukladaji a skartuji
pisemnosti, vzniklé Cinnosti odboru nebo ty, které jim byly doruceny, pfiCemz
vyuzivaji program evidence pisemnosti (spisova sluzba);

g) spolupracuiji pfi provadéni kontrol a provadéji vlastni kontroly v ramci svéfené
plasobnosti;

h) zabezpecuji aktualnost internetovych stranek mésta, které se tykaji Cinnosti
odboru;

i) vsouladu se zakonem o svobodném pfistupu k informacim v ramci pasobnosti
odboru zabezpecuji poskytovani a zverejiiovani informaci podle zvlastnich
pravnich predpisu;

j) v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy vyfizuji stiznosti
a podnéty patfici do vécné pusobnosti odboru.

k) vedou evidenci smluv v ramci pasobnosti odboru.

Clanek 11
Vnitini kontrolni systém

Starosta, mistostarosta, tajemnik Gfadu, vedouci odborli a vedouci oddéleni
zajistuji Fidici kontrolu na svérenych usecich ve smyslu zakona &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
,Zzakon o finanéni kontrole®).

Podrobnosti o provadéni zakona o finan¢ni kontrole upravuje zvlastni vnitfni
predpis mésta (Kontrolni fad mésta Kraliky).

Clanek 12
Bezpecénost prace

Vedouci zaméstnanci ufadu zabezpecCuji na jednotlivych stupnich Fizeni
v rozsahu svych pravomoci plnéni ukoll mésta jako zaméstnavatele v oblasti
péce o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci a v oblasti pozarni ochrany.

Pokud na useku bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci a v oblasti pozarni
ochrany vyvstane potfeba pfijeti takovych opatfeni, ktera nejsou v kompetenci
vedouciho odboru, musi tuto skutecnost bezodkladné oznamit tajemnikovi ufadu.
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(2)
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Clanek 13
PfFedavani funkci

O trvalém a zpravidla i o kratkodobém pfedani funkci se provede pisemny zapis,
ktery je uloZzen u vedouciho odboru. Ma-li pfedavaci proces navaznost na
hmotnou odpovédnost, provede se zaroven mimoradna inventarizace svéfeného
majetku.

Pfi jmenovani do funkce nového vedouciho odboru, vedouciho oddéleni
a vedouciho organizaCni slozky se vyhotovi pisemny zaznam o pfedani
a prevzeti funkce (protokol o pfedani a prevzeti funkce). Je-li pfedavana funkce
spojena s hmotnou odpovédnosti, provede se mimoradna inventarizace.

Obsahem pisemného zapisu o predani funkce je povinné:
a) stav pfidélenych ukolU;
b) seznam pfedavanych spisu, pisemnosti a ostatni dokumentace;

c) seznam predavaného inventare, financnich prostfedkl a jinych majetkovych
hodnot.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI]

Clanek 14
PovéFeni

Rada mésta v souladu s § 102 odst. 3 zakona o obcich schvalenim tohoto
organizacniho fadu

a) povérfuje majetkovy odbor vydavat na zakladé zadosti najemce za mésto jako
pronajimatele pisemny souhlas s podnajmem meéstského bytu nebo jeho
casti;

b) povéfuje odbor uzemniho planovani a stavebni ufad, aby na zakladé Zzadosti
vlastnika budovy rozhodoval o jejim pfecislovani;

c) povéfuje vedouciho finanéniho odboru zhotovenim a podepisovanim
danovych pfiznani meésta;

d) povéfuje referenta/ku Skolstvi uzavirat licencni smlouvy s Ochrannym
svazem autorskym pfi pofadani akci mésta;

e) povéfuje vedouci majetkového odboru:

- zastupovat mésto - vlastnika nemovitého majetku jako ucastnika
v fizenich dle stavebniho zakona, zakona o vodach a zakona o pozemnich
komunikacich, a pfipravuje podklady pro rozhodovani organid mésta
0 ukonech mésta jako uc€astnika fizeni

- zvefejhovat a podepisovat zaméry mésta k disponovani s méstskym
majetkem dle § 39 odst. 1 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecna
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Bude-li nezbytné prokazat povéfeni podle odstavce 1, vystavi starosta pfislusné

osobé pisemné povéreni ve schvaleném rozsahu.

Vyhradi-li si zastupitelstvo nékterou z pravomoci rady, zminénou v odst. 1, kterou
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(1)

(2)

)

(1)

rada prenesla na néktery odbor nebo jeho pracovnika, Ci jeji ¢ast, pak pfislusné
poveéreni zanika dnem rozhodnuti zastupitelstva o atrakci pravomoci (§ 84 ost. 4
zakona o obcich).

Clanek 15
Maximalni pocet zaméstnancu

Rada mésta v souladu s § 102 odst. 2 pism. j) zakona o obcich stanovuje
schvalenim tohoto Organizaéniho fadu celkovy maximalni pocet pfepoctenych
zaméstnancli mésta v Méstském dfadu Kraliky (v€etné THP) a jeho
organizacnich slozkach v aktualni evidenci od 01.01.2022 na 60,8. Na tento
pocCet umoznuje tajemnikovi ufadu uzavirat pracovni poméry na dobu neurcitou
a pracovni poméry na dobu urCitou jako zastupy za doCasné nepfitomné
zaméstnance.

Maximalni stanoveny pocCet zaméstnancl meésta v pracovnim poméru
zarazenych do ufadu Ize prekroCit pouze pfi soucasném spinéni téchto podminek

a) mésto ma dostatek rozpoctovych prostfedkd uréenych na platy zaméstnanct
mésta;

b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista sou¢asné dvéma osobami je
odivodnéna zapracovanim nového zaméstnance nebo dlouhodobou
nepfitomnosti zaméstnance v praci;

c) souCasné obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma osobami nepFekroci
dobu 3 mésicu;

d) rada je tajemnikem ufadu o kratkodobém navySeni stavu zaméstnancu
pfedem informovana.

Stanoveny pocet zaméstnancu Ize prekro it téz v pfipadé, ze pracovni misto je

vytvoreno v souvislosti s realizaci projektu, podporovaného z mezinarodnich Ci

narodnich programu, a to pouze pfi sou¢asném spinéni téchto podminek:

a) jedna se o pracovni pomér na dobu urcitou;

b) soucasti podpory je téz prispévek na plat takového pracovnika ve vysi alespon
75% jeho hrubého platu a mésto ma dostatek vlastnich rozpoctovych
prostfedkd uréenych na platy na dofinancovani tohoto pracovniho mista;

c) rada je tajemnikem ufadu o takovém navySeni poctu zaméstnancl predem
informovana.

Clanek 16
Vztah k jinym pravnim pfedpisum, pFilohy

V pfipadé rozporu nebo nesouladu ustanoveni tohoto organizacniho fadu
s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, které nabydou u€innosti po jeho vydani,
ma prednost pfislusny pravni pfedpis. Tajemnik ufadu je povinen v takovém
pfipadé predloZzit radé navrh na zménu organizacniho fadu.

Soucasti tohoto pfedpisu jsou nasledujici pfilohy:

a) Priloha €. 1 - Organizacni struktura ufadu

b) Pfiloha €. 2 - Umisténi odboru uradu

c) Priloha &. 3 - Popisy ¢innosti odboru

12
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Clanek 17
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento organizaCni fad byl schvalen Radou mésta Kraliky dne DD.MM.2021
usnesenim €. RM/2021/XX/YYY.

(2) Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dne 01.01.2022.

(3) Nabytim uc€innosti tohoto organiza¢niho fadu pozbyva platnosti Organiza¢ni fad
Méstského ufadu Kraliky PP/297/S/2019, schvaleny usnesenim RM/2019/45/679
dne 02.12.2019.

Ing. Vaclav Kubin Ing. Jan Divisek
starosta tajemnik
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Priloha ¢. 1

Starosta Mistostarosta
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Priloha ¢. 2

ODBORY UMISTENE NA RADNICI (BUDOVA C. 1)
Starosta
Mistostarosta
Tajemnik
KANCELAR URADU (KU)
Vnéjsi vztahy mésta, protokol, sekretariat - referent/ka
Mzdova a personalni agenda - referent/ka
Oddéleni Informatiky (Ol) - Informatik I. (budova €. 1) - vedouci oddéleni
Oddéleni Informatiky (Ol) - Informatik Il. (budova €. 2) - referent/ka
Oddéleni informatiky (Ol) - Povéfenec pro ochranu osobnich udaju*,
manazer kvality, metodika vefejné podpory, dotacni politika mésta - referent/ka
FINANCNIi ODBOR (FO)
Vedouci (rozpocet, zavére€ny ucet, pfispévky PO, dané) - vedouci odboru
PFijmy - referent/ka
Pokladna - referent/ka
Vydaje - referent/ka
ODBOR UZEMNIHO PLANOVANI A STAVEBNi URAD (OUPSU)
Vedouci (stavebni ufad) - vedouci odboru
Stavebni ufad - referent/ka
Stavebni ufad - referent/ka
Uzemni planovani - referent/ka
MAJETKOVY ODBOR (MO)
Vedouci (pfevody majetku, pojisténi majetku) - vedouci odboru
Evidence majetku, pronajmy - referent/ka
Bytové hospodafstvi, vécna bfemena - referent/ka
ODBOR VYSTAVBY, TECHNICKE SPRAVY
Vedouci (techn. sprava nemovitosti, energetika) - vedouci odboru
Pozemni komunikace v sam. i pfenesené plsobnosti - referent/ka
Techn. sprava - stavby, inzenyrskeé sité, spec. stavebni ufad - referent/ka
Pamatkova péce, vefejné zakazky, dotace (cizi zdroje) - referent/ka

Skolstvi, cestovni ruch, podpora sportu, kulturni zalezitosti, vef.zakazky - referent/ka
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ODBORY UMISTENE V BUDOVE UL. K. CAPKA 316 (BUDOVA €. 2)

ODBOR SOCIALNICH VECI A ZDRAVOTNICTVI (OSVZ)
Vedouci (vefejné opatrovnictvi, socialné-pravni ochrana déti, romsky koordinator,

protidrogovy koordinator) - vedouci odboru
Socialni prace, verejné opatrovnictvi - referent/ka
Socialné-pravni ochrana déti - referent/ka
Socialné-pravni ochrana déti - referent/ka
Socialné-pravni ochrana déti - referent/ka

ODBOR VNITRNICH VECI (OVV)
Vedouci (vefejné sbirky, pravo shromazdovaci, mistni poplatky, gesce vyfizovani zadosti dle

InfZ, pfedpisy mésta, volby a referenda, prestupky, pohledavky) - vedouci odboru
Cestovni doklady, pokladna - referent/ka
Obcanskeé prukazy, evidence obyvatel - referent/ka
Matrika, CzechPOINT (budova €. 1) - referent/ka
Schvalovani vozidel - referent/ka
Evidence vozidel - referent/ka
Evidence fidicu - referent/ka
Agenda vymahani pohledavek, prestupky - referent/ka
Krizové fizeni - referent/ka
Zkusebni komisar, evidence fidicu - referent/ka
Zpracovani radarovych méfeni (zatim neobsazeno) - neobsazeno
Zpracovani radarovych méfeni (zatim neobsazeno) - neobsazeno

Pravni sluzby — neobsazeno; zajisténo externim pracovnikem

ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI (OZP)

Vedouci (lesni hospodarstvi, ochrana pfirody a krajiny) - vedouci odboru
Odpadové hospodafrstvi, myslivost - referent/ka
Ochrana ZPF, ovzdusi a rybarstvi - referent/ka
Vodni hospodafstvi, ochrana zvifat - referent/ka
Vodni hospodarstvi, ochrana zvifat - referent/ka

ODBOR OBECNIi ZIVNOSTENSKY URAD (0ZU)

Vedouci (zivnostensky urad) - vedouci odboru
Zivnostensky Ufad - referent/ka
Zivnostensky Gfad - referent/ka

Oddéleni spisové sluzby (OSS) - metodika spis. sluzby, Czech POINT - vedouci oddéleni
Oddéleni spisové sluzby (OSS) — podatelna, spis. sluzba, Czech POINT - referent/ka

* Referent pfi vykonu funkce povérence pro ochranu osobnich udaju je pfimo podfizen
vedoucimu ufadu, tj. tajemnikovi.
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Priloha €. 3

POPISY CINNOSTi ODBORU

Clanek 1
Kancelaf ufFadu

1) Zabezpecuje vztahy s vefejnosti a se sdélovacimi prostredky.

2) Eviduje korespondenci a jiné pisemnosti starosty, mistostarosty, tajemnika a podle jejich
pokynl je vyfizuje.

3) Organizacné zajiStuje zalezitosti spojené s Cinnosti starosty, mistostarosty a tajemnika.

4) Zodpovida za zvefejnéni informace o misté, dobé a navrZzeném programu pfipravovaného
zasedani zastupitelstva.

5) Spolupracuje pfi pfipravé zasedani zastupitelstva a schlzi rady, zajiStuje predevsim
kompletaci a rozesilani podkladl pro tato jednani, zajisStuje vyhotoveni listiny pfitomnych
na zasedani zastupitelstva, vyhotovuje zapisy ze zasedani zastupitelstva a rady
a zajistuje nakladani s nimi.

6) Vede evidenci usneseni zastupitelstva, rady a sleduje plnéni termin( ulozenych ukolu.

7) Podili se na zabezpeceni ufadu.

8) Podili se na zajiStovani vybaveni kancelafi, kancelafskych potfeb a oprav zafizeni
kancelafi uradu.

9) Zajistuje vedeni kroniky mésta.

10) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organi mésta ve vécech
Cestného obCanstvi mésta a dalSich ocenéni.

11) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta tykajici se
poskytovani dotaci (mimo oblast pamatkové péle a socialnich sluzeb) a zajistuje
vefejnospravni kontrolu dle § 9 odst. 2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu, u pfijemcu verejné finanéni podpory,
poskytnuté z rozpo¢tu mésta na zakladé § 10a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctu v této oblasti s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci
na misté u cizich subjektd.

12) V samostatné plsobnosti zajiStuje vydavani méstského tisku, neperiodickych publikaci
a propagacnich materiall, zajistuje plnéni povinnosti mésta jako vydavatele dle zakona
€. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku, ve znéni
pozdéjSich predpist a zakona €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, zajiStuje pInéni povinnosti mésta jako vyrobcem audiovizualniho dila
dle zadkona €. 273/1993 Sb., o nékterych podminkach vyroby, Sifeni a archivovani
audiovizualnich dél, ve znéni pozdéjSich predpisu, zajiStuje zalezitosti tykajici se a vykonu
autorskych prav dle zakona &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

13) Zajistuje komplexni mzdovou agendu zaméstnancu ufadu, zaméstnanci mésta
nezarazenych do Ufadu a ¢lenu zastupitelstva, vybor( zastupitelstva a komisi rady,
v jejimz ramci také zpracovava agendu nemocenskych davek a nemocenského pojisténi
a evidenci pojistného na socialni pojisténi, didchodového pojisténi a zdravotniho pojisténi,
zpracovava veskeré mzdove statistické vykazy.

14) Provadi ro¢ni zuctovani dané z pfijmu ze zavislé €innosti pro zaméstnance mésta.
15) Vede evidenci zdravotnich pojistoven vSech zaméstnanci mésta.
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16) ZajiStuje komplexni personalni agendu zaméstnancu ufadu a ostatnich zaméstnancu
mésta, v€etné evidence jejich pracovni doby.

17) Zabezpecuje plnéni povinnosti zaméstnavatele ve vztahu ke vzdélavani urednikd podle
zakona €.312/2002 Sb., o ufednicich uUzemnich samospravnych celkd, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

18) Vede evidenci zajemcl o zaméstnani u mésta.

19) Zabezpecuje provoz veskeré kancelarske, vypocetni a telefonni techniky uradu.

Oddéleni informatiky:

20) Je gestorem uzivani pocitacovych programu v ramci Gfadu.

21) Zajistuje nakup, spravu a udrzbu hardware a software na vSech pracovistich ufadu.

22) Vytvafi koncepci vyuzivani informacnich technologii.

23) Zabezpecuje tvorbu a rozvoj méstského informaéniho systému (MIS), v&etné koordinace
mezi jednotlivymi uzivateli MIS.

24) VytvaFi a vede informadni systémy vefejné spravy pouzivané v ramci M&U, zajistuje navrh
pocitaove sité véetné jejiho provozu a zabezpeceni.

25) Provadi metodickou Cinnost pro zaméstnance mésta pfi pouzivani vypocetni techniky.

26) ZajiStuje systémové certifikaty, povéfenym ufednikim a zaméstnancum komeréni
a kvalifikované elektronické podpisy, kvalifikované prostiedky pro vytvareni
elektronickych podpist (tokeny) a vede jejich pfisluSnou evidenci.

27) Zabezpeduje technologickou funkénost internetovych stranek mésta, pfipojeni na internet
a elektronickou komunikaci.

28) Zabezpecuje osobni Udaje v informacnich systémech podle pravnich pfedpisii o ochrané
osobnich Udaju a o utajovanych skute¢nostech.

29) Zabezpeduje ukoly vyplyvajici z pravnich predpisu o informacnich systémech vefejné
spravy.

30) Zajistuje a koordinuje realizaci kliCovych aktivit v oblasti strategického planovani a fizeni.
31) Je metodickym organem GDPR pro M&U a jim zfizené PO.

32) ZajisStuje agendu manazera kvality.

33) Zajistuje pracovni pohotovosti pro systémy EZS/EPS M&U Kraliky.

34) Prostfednictvim zakladnich registrd vede evidenci pfispévkovych organizaci zfizovanych
méstem Kraliky v integrovaném agendovém informacnim systému registru osob.

Clanek 2
Financéni odbor
1) V samostatné plsobnosti na useku finanéniho managementu sleduje a analyzuje aktualni
finan¢ni situaci mésta, optimalizuje vyuZiti bankovnich sluZzeb a volnych financnich
prostfedkd mésta a predklada organim mésta navrhy v této oblasti, zpracovava podklady
k Zadostem o investi¢ni uvér, o kontokorentni uveér, zajistuje pravidelné hlaSeni a zasilani
prislusnych vykazl jednotlivym penéznim ustavim.

2) Vede ucetnictvi mésta, vCetné ucetnictvi organizacnich slozek mésta a provadi za mésto
platebni a zuc¢tovaci styk v souladu se schvalenym rozpoctem mésta.

3) Na useku pokladny zajistuje hotovostni pfijmy a vydaje mésta, metodicky Fidi a kontroluje
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¢innost vedlejSi pokladny a pfirucnich pokladen uradu.

4) V samostatné pusobnosti zpracovava navrh rozpoctu a zavére¢ného uctu, predklada je
k projednani finanénimu vyboru zastupitelstva, radé mésta a zpracovava prislusné
materialy pro zastupitelstvo mésta, informuje organy mésta o plnéni schvaleného rozpoctu
a navrhuje opatfeni k FeSeni finan€nich otazek a zmény rozpoctu, provadi fidici kontrolu
dle zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjSich
predpisu, a provadéci vyhlasky k tomuto zakonu ¢. 416/2004 Sb.

5) Zabezpecluje finanéni vztahy se statem a krajem, dobrovolnymi svazky obci a dalSimi
subjekty, zajistuje vyuctovani pfijatych dotaci, zajistuje vymahani pohledavek z vydanych
faktur.

6) V samostatné plsobnosti na useku ucelovych fondi mésta zabezpecuje finanéni agendu
Socialniho fondu a Fondu pamatkové péce.

7) V samostatné pusobnosti zajistuje vyplaty penézitych darll a dotaci, které schvalily
pfislusné organy mésta.

8) V samostatné pusobnosti zpracovava a podava za mésto pfiznani dané z pfijmu
pravnickych osob a dané z pfidané hodnoty.

9) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu na Useku
mistnich poplatkl jako spravce dané podle zakona &. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, pro mistni poplatky podle zakona &. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisli a podle pfislusnych obecné zavaznych vyhlasek
mésta pro poplatek ze psu, poplatek za provoz systému shromazdovani, sbéru, prepravy,
tfidéni, vyuzivani a odstrafiovani komunalnich odpadul, poplatek za uzivani vefejného
prostranstvi a poplatek z pobytu.

10) U prispévkovych organizaci mésta zajiStuje metodiku vedeni ucetnictvi, kontrolu
hospodareni, plnéni zavaznych ukazatelld rozpoctu a rozdéleni HV do fondu.

11) Uklada podle zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctu.
odvody a penale.

12) Vede evidenci pravnickych osob s majetkovou uc€asti mésta v€etné evidence pravnickych
osob s ucasti mésta (napf. Sdruzeni obci Orlicko, Sdruzeni pfatel Pardubickeho kraje z.s.,
Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis, MAS ORLICKO, zs.
atd.).

Clanek 3
Odbor tzemniho planovani a stavebni ufFad

1) V samostatné pusobnosti organizatné zajiStuje pofizovani Uzemné planovaci
dokumentace mésta podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, zpracovava podklady pro
rozhodovani organi mésta v této oblasti.

2) V samostatné pusobnosti zabezpeduje plnéni Ukoll obce podle zakona &. 248/2000 Sb.,
o podpofre regionalniho rozvoje, ve znéni pozdé&jsich predpisu.

3) Spolupracuje pfi tvorbé a uzivani geografického informacniho systému (GIS).

e

4) V samostatné pusobnosti rozhoduje dle zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, o ozna¢ovani budov Cisly popisnymi, orientacnimi nebo evidenénimi.

5) Vykonava prenesenou pusobnost na useku uzemniho planovani v rozsahu svéfeném
obecnimu ufadu obce s rozSifenou pusobnosti a stavebnimu ufadu dle zakona
€. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
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pozdéjsich predpisu.

6) Vykonava prenesenou pusobnost na uUseku stavebniho Fadu vrozsahu svéfeném
povéifenému obecnimu uUfadu a obecnimu Ufadu s rozSifenou pusobnosti jako obecny
stavebni ufad dle zakona &. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim Ffadu
(stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, provadi dozor a projednava prestupky
podle tohoto zakona.

7) Zapisuje dokondené stavebni objekty, adresni mista a TEA do RUIAN dle zakona
€. 111/2009 Sb. o zakladnich registrech v platném znéni.

8) Na zakladé Zadosti ufadu prace jako organu pomoci v hmotné nouzi o soucinnosti
vykonava obecny stavebni ufad dle zakona C. 111/2006 Sb. o pomoci v hmotné nouzi
posouzeni standardu kvality bydleni jiného neZ obytného prostoru stavby.

Clanek 4
Majetkovy odbor

1) V samostatné plsobnosti na Useku bytového hospodarstvi pfijima zadosti o pronajem
volnych meéstskych byt(, pfipravuje podklady pro rozhodovani organi mésta v této oblasti,
pfipravuje podklady pro soudni fizeni v této oblasti, pfedava spravci bytového fondu
podklady pro evidenci méstskych byt a najemnich smluv na byty.

2) V samostatné pusobnosti pfijima zadosti o pronajem volnych méstskych prostord
slouzicich podnikani, pfipravuje podklady pro rozhodovani organi mésta v této oblasti,
pfipravuje podklady pro soudni fizeni v této oblasti, pfedava spravci bytového fondu
podklady pro evidenci téchto prostort a najemnich smluv na tyto prostory

3) V samostatné pusobnosti vede evidenci majetku mésta a odsouhlasuje ji s u€etnictvim
vedenym finanénim odborem, pfipravuje podklady - predpisy plateb u pozemki
a ostatnich nemovitosti mésta a podklady pro zuctovani ucetnich operaci, zavadi na
zakladé podkladl pfedanych odborem vystavby a technické spravy dokoncené investice
do evidence majetku mésta vcetné zajisténi zapisu do katastru nemovitosti, zabezpecuje
provedeni inventarizace majetku mésta.

4) V samostatné pusobnosti zajisStuje vykon agendy spojené s vyfizovanim restituénich
naroku.

5) V samostatné pusobnosti zodpovida za zpracovani majetkopravnich smluv, vede jejich
evidenci a zabezpecuje kontrolu jejich dodrzovani, zpracovani podklady pro rozhodovani
organli mésta v této oblasti.

6) V samostatné pusobnosti spravuje movity a nemovity majetek mésta a dohlizi na spravu
nemovitého majetku mésta, kterou vykonavaji jiné pravni subjekty.

7) V samostatné plsobnosti vede evidenci Skodnych udalosti na spravovaném majetku.

8) V samostatné pulsobnosti zajiStuje pojisténi majetku mésta, vede evidenci pojistnych
udalosti, zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta v téchto vécech.

9) V samostatné plisobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta a zajistuje
Cinnosti spojené se zastavnim pravem mésta.

10) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta a zajistuje
¢innosti spojené se zfizovanim vécnych bfemen a jinych vécnych prav.

11) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organi mésta a zajistuje
¢innosti spojené s provadénim komplexnich pozemkovych uprav.

12) Na zakladé povéfeni zastupuje mésto, vlastnika nemovitého majetku, jako uc€astnika
fizeni v Fizenich dle stavebniho zakona, zakona o vodach, zakona o posuzovani vlivll na
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Zivotni prostfedi a zakona o pozemnich komunikacich, a vystavuje stanoviska o ukonech
mésta jako uc€astnika uvedenych spravnich fizeni.

13) Zodpovida za zvefejiiovani zaméru dle § 39 odst. 1 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdéjSich pfedpisl, a na zakladé povéreni je podepisuje.

14) Vykonava pFenesenou puUsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle § 336¢c a § 338p zakona €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni
fad, ve znéni pozdéjSich predpisl a soucasné vykonava cinnosti svéfené obci nebo
obecnimu ufadu dle tohoto zakona a zakona €. 26/2000 Sb., o vefejnych drazbach, ve
znéni pozdéjSich predpisU.

15) Vykonava prenesenou pusobnost v Useku vymahani dani a poplatku a jinych penézitych
zavazkl podle zakona €. 280/2009 Sb., dafiového fadu, ve znéni pozdéjSich predpis,
a podle zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to pro
rozhodnuti vydana majetkovym odborem nebo jinym organem mésta.

16) Vede evidenci zfizovacich listin, véetné zmén a dodatku u organizaci a organizaCnich
slozek zalozenych méstem. Koordinuje s pfisluSnymi odbory MéU a dotcenymi subjekty
jejich upravy, zmény a predklada navrhy zmén na jednani zastupitelstva mésta.

17) V samostatné plsobnosti vede majetkovou evidenci sbirkovych pfedméta ve vlastnictvi
mésta (vyjma sbirek spravovanych organizacemi zfizenymi nebo zaloZenymi méstem),
provadi jejich kontrolu a zajistuje jejich inventarizaci.

Clanek 5
Odbor vystavby, technické spravy

1) V samostatné plsobnosti zajiStuje spravu majetku, ktery neni svéfen jinému pravnimu
subjektu. V pfipadé, Ze je uvedeny majetek spravovan na zakladé smlouvy jinym
subjektem, kontroluje dodrZovani téchto smluv.

2) V samostatné plsobnosti zpracovava navrh ro¢niho planu investiCnich akci mésta
a spolupracuje s odborem finanénim na navrhu finanéniho zajisténi investi¢nich akci
mésta.

3) V samostatné plsobnosti pfipravuje a zabezpecCuje realizaci investiCnich akci mésta
a pripravuje podklady pro rozhodovani organt mésta v této oblasti; zajiStuje predani
dokonéené investice spravci nebo uzivateli, zabezpecuje potfebné podklady pro zapis
novych staveb do katastru nemovitosti a pro provedeni souvisejicich zmén v majetkové
a uCetni evidenci mésta, zpracovava statistické vykazy o investi¢ni vystavbé, zpracovava
zadosti mésta o dotace z vefejnych rozpoctl na investiéni vystavbu.

4) V samostatné pusobnosti zabezpeduje fadny prubéh zadavani vefejnych zakazek mésta
tykajicich se investiéni vystavby v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich pfedpisu a pfipravuje podklady pro rozhodovani
organl mésta v této oblasti.

5) V samostatné pusobnosti zajiStuje energeticky management v provozovanych jednotkach
mésta.

6) V samostatné pusobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta o nazvech
Casti mésta, ulic a vefejnych prostranstvi.

7) Na zakladé povéreni starostou zastupuje mésto jako uCastnika fizeni v Ffizenich dle
stavebniho zakona a pfipravuje podklady pro rozhodovani organt mésta o ukonech mésta
jako ucastnika uvedenych spravnich fizeni.

8) V samostatné pusobnosti fesi pro mésto Kraliky nakupy energii pfes komunitni burzu.
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9) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle § 124 odst. 6 zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisll, a projednava prestupky podle
tohoto zakona.

10) Spolupracuje pfi pfipravé rozvojovych projektu s pfedpokladanou spolutcasti mésta.

11) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon), v platném znéni a projednava prestupky podle tohoto zakona.

12) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obci a obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou plsobnosti dle zakona &. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, véetné vykonu plsobnosti specialniho stavebniho Ufadu, provadi
dozor a projednava pfestupky podle tohoto zakona.

13) Vykonava prenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obci dle zakona €. 266/1994 Sb.,
o drahach, ve znéni pozdéjSich predpisu, provadi dozor a projednava prestupky podle
tohoto zakona.

14) Na useku pamatkové pécCe zajisStuje a koordinuje programy ministerstva kultury (napft.
Program regenerace méstskych pamatkovych rezervaci a méstskych pamatkovych zén).

15) Zpracovava navrh programu regenerace MPZ Kraliky. Zpracovava regulaéni plan MPZ
Kraliky.

16) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném povéfenému obecnimu ufadu
a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona €. 122/2004 Sb., o vale¢nych
hrobech a pietnich mistech, ve znéni pozdéjSich predpisu, a projednava prestupky podle
tohoto zakona.

17) Vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obci a obecnimu uUfadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona &. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni
pozdéjsich pfedpisu, provadi dohled a projednava prestupky podle tohoto zakona.

18) V samostatné plisobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organti mésta tykajici se
poskytovani dotaci pro pamatkové péce a zajistuje vefejnospravni kontrolu dle § 9 odst.
2 zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, u pfijemcu vefejné finan¢ni podpory, poskytnuté z rozpo¢tu mésta na zakladé
§ 10a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta v této oblasti
s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci na misté u cizich subjekt.

18) Zajistuje metodickou pomoc pro provoz a spravu hibitovl v majetku mésta.

19) V samostatné pusobnosti na Useku kultury organizané zabezpecCuje kulturni
a spolecenské akce pofadané méstem a zajistuje organizaéni zalezitosti tykajici se ucasti
predstaviteld mésta na ostatnich kulturnich a spoleCenskych akcich.

20) V samostatné plsobnosti na useku kultury zpracovava podklady pro rozhodovani organu
mésta, jako zfizovatele muzei, knihoven a kulturnich zafizeni, zejména zpracovava pro
majetkovy odbor podklady pro navrhy zfizovacich listin, v€etné zmén a dodatk,
organiza¢né a administrativné zajiStuje vybérova fizeni na obsazeni funkci feditell téchto
organizaci.

21) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta tykajici se
projektd na podporu turistického ruchu v regionu.

22) V samostatné pusobnosti v oblasti télovychovy zpracovava podklady pro rozhodovani
organu mésta v oblasti télovychovy a sportu.
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23) V pfenesené plsobnosti v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu provadi kontrolu podle
zakona €. 115/2001 Sb., o podpofe sportu, ve znéni pozdéjSich predpist a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

24) V samostatné pusobnosti v oblasti télovychovy pfipravuje a organizuje télovychovné
a sportovni akce pofadané méstem nebo s jeho ucasti.

25) V samostatné pulsobnosti na Useku Skolstvi zajistuje plnéni Ukoll obce v oblasti vykonu
Uzemni samospravy ve Skolstvi dle zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zpracovava podklady pro rozhodovani organti mésta v této oblasti.

26) V samostatné plsobnosti na Useku Skolstvi zpracovava podklady pro rozhodovani organu
mésta, jako zfizovatele Skol a Skolskych zafizeni, zejména zpracovava pro majetkovy
odbor navrhy zfizovacich listin, véetné zmén a dodatku a vede jejich evidenci, organizacné
a administrativné zajistuje vybérova fizeni na obsazeni funkce Feditele Skol a Skolskych
zarizeni.

27) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
plUsobnosti dle zakona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu, a projednava prestupky
podle tohoto zakona.

28) V prenesené plsobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pUsobnosti pfestupky podle zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym, ve znéni pozdéjSich predpisu.

29) V samostatné pusobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta tykajici se
poskytovani dotaci v oblasti pamatkové péce a zajiStuje vefejnospravni kontrolu u takto
poskytnutych dotaci dle § 9 odst. 2 zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné
spravé a o zméné nékterych zakond, u pfijemcu vefejné finanéni podpory, poskytnuté
z rozpocCtu mésta na zakladé § 10a zakona ¢€. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uuzemnich rozpodtd v této oblasti s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci na misté
u cizich subjekta.

Clanek 6
Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

1) V samostatné pusobnosti vytvari koncepéni, metodické a analytické materialy v oblasti
rozvoje socialnich sluzeb a socialni pomoci na uzemi mésta.

2) V samostatné pusobnosti vykonava praci socialniho kuratora pro osoby ohrozené
socialnim vylou€enim.

3) V samostatné pusobnosti pfipravuje podklady pro rozhodovani o zadostech na umisténi
v penzionech - domovech pro duchodce a o najmech bytd v domé s pecovatelskou
sluzbou.

4) V samostatné pusobnosti zajiStuje plnéni Ukoli obce v oblasti socialnich sluzeb dle
zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu, zpracovava
podklady pro rozhodovani organu mésta v této oblasti.

5) V samostatné pusobnosti zajistuje pInéni Ukoll obce v oblasti protidrogové politiky dle
zdkona €.65/2017 Sb. o ochrané zdravi pfed Skodlivymi u€inky navykovych latek, ve znéni
pozdéjSich predpisu, zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta v této oblasti.

6) Vykonava prenesenou puasobnosti vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou plsobnosti dle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

23



Organizacni fad Méstského uradu Kraliky
PP/356/S/2021

7) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona &. 167/1998 Sb., o navykovych latkach, ve znéni pozdé&jSich
predpisu.

8) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

9) Vykonava prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 273/2001 Sb., o pravech pfislusnikd narodnostnich
mensin, ve znéni pozdéjSich predpisu.

10) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu
Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti dle zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu, za pouziti zakona €. 292/2013 Sb.,
o zvlastnich fizenich soudnich, a zakona &. 99/1963 Sb., ob¢ansky soudni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

11) Na zakladé povéreni tajemnika vykonava referent zafazeny na odboru funkci zvlastniho
pfijemce davky dichodového zabezpeceni podle zakona €. 582/1991 Sb. o organizaci
a provadéni socialniho zabezpeceni.

12) V pfenesené plsobnosti vymaha nedoplatky na socialnich davkach, které presly na obec
v souvislosti s u€innosti zakona €. 329/2011 Sb. a zakona ¢&. 366/2011 Sb.

13) Zajistuje vykon funkce vefejného opatrovnika osob, kterym bylo soudem ustanoveno
opatrovnikem mésto.

14) V samostatné pusobnosti vydava Uradu prace CR souhlas ve smyslu ustanoveni § 33a,
odst. 6, zakona €. 111/2006 Sb., zakon o hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpisd,
s poskytnutim davky pomoci hmotné nouze - doplatku na bydleni — v pfipadech, kdy
osoby v hmotné nouzi uzivaji bydleni na zakladé jiného pravniho titulu, nez najemni
smiouvy.

15) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organti mésta tykajici se
poskytovani dotaci v oblasti socialni véci a sluZzeb a zajistuje vefejnospravni kontrolu takto
poskytnutych dotaci dle § 9 odst. 2 zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakond, u pfijemcu vefejné finanéni podpory, poskytnuté
z rozpocCtu mésta na zakladé § 10a zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpocta v této oblasti s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci na misté
u cizich subjektd.

Clanek 7
Odbor vnitinich véci

1) V samostatné plsobnosti zodpovida za zpracovani a vyhlaSovani obecné zavaznych
pravnich predpist obce.

2) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Gfadu a povéfenému
obecnimu ufadu dle zakona €. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

3) Vykonava pfenesenou pusobnost na Useku voleb v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu
a povéfenému obecnimu ufadu dle zakona €. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky
a o0 zméné nékterych zakon(l, ve znéni pozdéjSich predpisl, zakona ¢&. 247/1995 Sb.,
o volbach do Parlamentu Ceské republiky, ve znéni pozdé&jSich pfedpist, zakona
¢. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,zakon o volbach do Evropského parlamentu®), zakona €. 130/2000 Sb., o volbach do
zastupitelstev kraju, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, zakona €. 491/2001 Sb., o volbach do
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zastupitelstev obci, ve znéni pozdéjSich predpisu; projednava prestupky podle téchto
zakonu; pfipravuje podklady starostovi pro plnéni jeho ukoll na useku voleb a zakona
€. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

4) Vykonava pfenesenou puUsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu uUfadu dle zakona
¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

5) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku prava shromazdovaciho v rozsahu svéfeném
obecnimu ufadu a povéfenému obecnimu ufadu dle zadkona ¢. 84/1990 Sb., o pravu
shromazdovacim, ve znéni pozdéjSich predpisli a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

6) Vykonava prenesenou pusobnost na Useku ob&anskych prikazu v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 328/1999 Sb., o ob&anskych
prikazech, ve znéni pozdéjSich predpisu, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

7) Vykonava prenesenou pusobnost na uUseku cestovnich dokladl v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

8) Vykonava prenesenou plsobnost na uUseku evidence obyvatel vrozsahu svéfeném
obecnimu (Ofadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pulsobnosti dle zakona
¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech, ve znéni pozdéjSich predpis,
a projednava prestupky podle tohoto zakona.

9) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s roz§ifenou pusobnosti dle zakona ¢&.247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani
odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel, ve znéni pozdéjSich predpisu, provadi
dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

10) Vykonava pFenesenou puUsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou puasobnosti dle zakona ¢&. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni
pozdéjsich pfedpisl, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

11) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdé&jSich pFedpisu, a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

12) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozS§ifenou plsobnosti dle zakona €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, provadi dozor a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

13) Vykonava pfenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s roz8ifenou pusobnosti dle zakona €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu
zpusobenou provozem vozidla, ve znéni pozdéjSich predpisu, a projednava prestupky
podle tohoto zakona.

14) Vykonava pfenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu, ve
znéni pozdéjSich predpisll, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

15) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona €. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému, ve znéni
pozdéjSich predpisa.
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16) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu uUfadu a obecnimu
Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti dle zakona ¢&. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni, ve
znéni pozdéjSich predpisU.

17) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti dle zakona €. 241/2000 Sb., o hospodaiskych opatfenich pro krizové stavy,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

18) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou plsobnosti dle zakona ¢&. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim
zajistovani, ve znéni pozdéjSich predpisu.

19) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu

ufadu obce s rozsifenou pusobnosti dle zakona €. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany
Ceské republiky, ve znéni pozdéjSich predpisu.

20) Zajistuje plnéni ukolu obce a obecniho Ufadu dle zakona €. 133/1985 Sb., o pozarni
ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu.

21) Zajistuje organizaci vykonu trestu obecné prospésnych praci podle zvlastniho zakona.

22) Provadi ukony dle § 10 zakona &. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci
vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjSich predpis(.

23) Zajistuje ¢innost vedlejsi pokladny.

24) V souladu s ustanovenim § 1045 az § 1063 zakona €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve
znéni pozdéjsich predpisu, pfijima a eviduje nalezené véci.

25) Vede agendu pohledavek a vyhotovuje podklady pro vymahani podle zadkona ¢. 280/2009
Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to u pohledavek vzniklych z €innosti
odboru.

26) V souladu s vnitfnim predpisem mésta zajiStuje a metodicky Fidi Cinnosti v ramci agendy
poskytovani informaci dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisti. Kazdoro¢né vyhotovuje vyroéni zpravu o poskytovani
informaci dle InfZ.

27) Provadi prvotni ukony ve smyslu zédkona €. 499/2004 Sb., zakon o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl a v souladu se
Spisovym a skartaénim fadem ufadu.

28) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu ufadu
obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu a projednava prestupky podle tohoto zakona.

29) Vykonava prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozsSifenou pusobnosti dle zakona €. 40/1993 Sb., o nabyvani a pozbyvani statniho
ob&anstvi Ceské republiky, ve znéni pozdéjSich predpisu.

30) Vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu a obecnimu ufadu
obce s rozsifenou plsobnosti dle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo
kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

31) Dle § 11 zakona €. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestl, ve znéni pozdéjsich predpisl, ovéfuje
spravnost Udaju uvedenych v pisemné zadosti o vypis z Rejstfiku trestd a totoznost
Zadatele a zasila jej Rejstfiku trestu.

32) Vydava ovéfené vystupy z informacnich systému vefejné spravy dle zakona €. 365/2000
Sb., o informacnich vystupech vefejné spravy, ve znéni pozdé&jSich pfedpist (Czech
POINT).
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33) Organizuje a fidi vydavani pravnich pfedpist mésta, vede jejich evidenci a plni dalSi ukoly
v oblasti jejich evidence vc€etné jejich zadavani do sbirky pravnich pfedpisi Uzemnich
samospravnych celkd.

Pravni agenda
34) Pravni sluzby a projednavani a rozhodovani ve vécech prestupku jsou zajistovany externi
smlouvou s advokatem.

35) V oblasti soukromého prava pravnik poskytuje:
a) pravni pomoc a pravni stanoviska pro organy mésta a zaméstnance uradu;
b) zpracovani smluv, v€etné podkladi pro jednani organi mésta (divodové zpravy,
navrhy usneseni);
c) ostatni zalezitosti dle zadani organu mésta;
d) zpracovani zalob a zastupovani mésta u soudu.

36) Zajistuje vykon prfenesené pusobnosti v rozsahu svéfeném zvlastnimu organu obce
(Prestupkové komisi mésta Kraliky) dle zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a Ffizeni o nich a zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich.

37) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zvlastnich zakonu ve vécech, které nejsou v plsobnosti
jinych odbort ufadu.

38) V oblasti vefejného prava poskytuje pravni pomoc a zpracovava pravni stanoviska pro
organy mésta a zaméstnance ufradu.

39) Poskytuje zaméstnancim ufadu a organim mésta konzultace a pravni stanoviska
v oblasti spravniho prava, sjednocuje postupy ufadu v této oblasti.

40) Pripravuje navrhy vefejnopravnich smluv, véetné navrhu jejich zmén a zruseni.

41) Komunikace s pravnikem je zajisté€na jeho pfitomnosti na Ufadé zpravidla ve stfedu
a v patek, pfripadné elektronickou cestou.

Clanek 8
Odbor Zivotniho prostredi

1) V samostatné puUsobnosti zajistuje spravu a udrzbu vefejné zelené (mimo silni¢ni zelen
a hibitovni zelen), zelené a dfevin rostoucich mimo les v majetku mésta a vypracovava
vécneé a financni plany pé€e o plochy verejné zeleng, zelené a dfevin rostoucich mimo les
v majetku mésta. V pfipadé, ze je uvedeny majetek spravovan na zakladé smlouvy jinym
subjektem, kontroluje dodrzovani téchto smluv.

2) V samostatné pusobnosti se pro pfislusné organy mésta vyjadfuje k projektam
a investiénim zamérdm tykajicim se staveb na pozemcich s vyskytem zelené ve
vlastnictvi mésta.

3) V samostatné pUsobnosti dohlizi na Cistotu ploch a udrzbu zelené na izemi mésta mimo
pozemni komunikace a zpevnéné plochy.

4) V samostatné pusobnosti zajiStuje na Useku odpadového hospodarstvi nakladani
s komunalnim odpadem, a to za mésto Kraliky, jako pivodce odpadu. V pfipadé, ze je
nakladani s odpadem zajisténo na zakladé smlouvy jinym subjektem, kontroluje
dodrzovani téchto smluv.

5) Vykonava pfenesenou plsobnost na useku vodniho hospodarstvi jako vodopravni urad
v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle
zakona €. 254/2001 Sb., o vodach, ve znéni pozdéjSich pfedpist, provadi vodopravni
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dozor, uklada opatfeni k odstranéni zjisténych zavad a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

6) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu
Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech
a kanalizacich, ve znéni pozdéjSich pfedpist, a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

7) \Vykonava prenesenou plsobnost na uUseku statni spravy lesu vrozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti dle zakona ¢&. 289/1995 Sb., o lesich, ve
znéni pozdéjSich predpisll, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

8) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku ochrany pfirody a krajiny v rozsahu svéfeném
obecnimu ufadu, povéfenému obecnimu uUfadu a obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich
predpisu, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

9) Vykonava prenesenou pulsobnost na uUseku odpadového hospodarstvi v rozsahu
svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu Gfadu obce s rozs§ifenou plsobnosti dle zakona
€. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjSich predpisl, provadi kontrolu, uklada
opatfeni k napravé a projednava prestupky podle tohoto zakona.

10) Vykonava prenesenou plsobnost na useku myslivosti v rozsahu svéfeném obecnimu
Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona ¢€. 449/2001 Sb., o myslivosti, provadi
dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

11) Vykonava prenesenou pusobnost na uUseku ochrany zemédélského pudniho fondu
v rozsahu svéifeném povéfenému obecnimu Ufadu a obecnimu ufadu obce s rozsifenou
plUsobnosti dle zakona €. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského plidniho fondu, ve znéni
pozdéjsich pfedpist, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

12) Vykonava prenesenou pusobnost na Useku rybarstvi v rozsahu svéfeném obecnimu
Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti dle zakona €. 99/2004 Sb., o rybarstvi, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

13) Vykonava pfenesenou pusobnost na useku veterinarni péce v rozsahu svéfeném obci dle
zakona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci, ve znéni pozdéjSich predpisu.

14) Vykonava prenesenou plUsobnost na useku rostlinolékafské péce v rozsahu svéfeném
obecnimu (fadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pulsobnosti dle zakona
€. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci, ve znéni pozdéjSich predpisl, a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

15) Vykonavéa pfenesenou pusobnost na useku ochrany ovzdusi v rozsahu svéfeném obci
a obecnimu Uradu obce s rozsifenou plsobnosti dle zakona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané
ovzdu$i, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a uklada sankce podle tohoto zakona.

16) Vykonava prenesenou plsobnost na uUseku ochrany zvifat proti tyrani v rozsahu
svéfeném obci a obecnimu Ufadu obce srozSifenou plsobnosti dle zakona
€. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozdé&jSich predpisu,
a projednava prestupky podle tohoto zakona.

17) Vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti dle zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), v platném znéni a projednava prestupky podle tohoto zakona

18) V pfenesené pusobnosti projednava prestupky podle § 35 a § 45 zakona €. 200/1990 Sb.,
o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

28



Organizacni fad Méstského uradu Kraliky
PP/356/S/2021

Clanek 9
Odbor obecni Zivnostensky urad

1) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku zivnostenského podnikani v rozsahu
svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti podle zakona ¢&. 455/1991 Sb.,

o zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zivnostensky zakon®),

jako obecni zivnhostensky ufad podle zakona €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych Uradech,

ve znéni pozdéjSich predpisl, je provozovatelem zivnostenského rejstiiku, provadi

Zivnostenskou kontrolu, vede spravni fizeni a uklada sankce za porudeni zivnostenského

zakona a zvlastnich pravnich predpisa.

2) Jako centralni registracni misto dle zivnostenského zakona v pfenesené pusobnosti:

a) pfijima prihlasky k registraci nebo oznameni uréené spravci dané od osob
podnikajicich na zakladé zivnostenského opravnéni;

b) pfijima oznameni a hlaseni v oblasti socialniho zabezpeceni od fyzickych osob
podnikajicich na zakladé Zivnhostenského opravnéni a to vrozsahu stanoveném
zvlastnimi pravnimi pfedpisy;

¢) pfijima ozndmeni osob podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni o vzniku
volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni;

d) pfijima oznameni a hladeni fyzickych osob podnikajicich na zakladé Zivnostenského
opravnéni vuci zdravotnim pojiStovnam v rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim
predpisem.

3) Vykonava prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich
predpisl, vede evidenci zemédélského podnikatele, vydava osvédceni, provadi zmény
a ruSeni osvédceni, provadi kontrolu a projednava prestupky podle tohoto zakona.

4) V prenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu

dohled nad dodrzovanim zakona €. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele, ve znéni
pozdéjsich pfedpisl, a uklada sankce za jeho porusovani.

5) V pfenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu
a obecnimu Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti dohled nad dodrzovanim zakona
€. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu, a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

6) V prenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu dohled nad
dodrzovanim cenovych predpisti podle zakona €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni
pozdé&jSich predpisi, a podle zakona &.265/1991 Sb., o pusobnosti organt Ceské
republiky v oblasti cen, ve znéni pozdéjSich predpisl, provadi cenovou kontrolu a uklada
sankce za poru$eni cenovych predpisu.

7) V pfenesené plsobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu

dozor nad dodrzovanim zakona €. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren
a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

8) V pfenesené plsobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu
dohled nad dodrzovanim zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi, ve znéni pozdé&jSich
predpisu, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

9) V prenesené plsobnosti projednava vrozsahu svéfeném obecnimu uUfadu obce
s rozSifenou puUsobnosti prestupky podle § 105b zakona ¢&.121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym, ve znéni pozdéjsich predpisu.

10) V pfenesené pusobnosti projednava pfestupky na useku podnikani a na useku porusovani
prav k obchodni firmé dle zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich.
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11) V pfenesené pulsobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému
ufadu prestupky podle zakona &. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

12) Dle zakona ¢&. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestll, ve znéni pozdéjSich predpisu, ovéfuje
spravnost udaju uvedenych v pisemné zadosti o vypis z Rejstiiku trestd a totoznost
Zadatele a zasila jej Rejstfiku trestl a zajisStuje v ramci Méstského Uradu vydavani vypisl
z Rejstfiku trestl pro potfeby spravnich organa.

13) V souladu se zakonem ¢&. 222/2009 Sb., o volném pohybu sluZeb, ve znéni pozdéjSich
predpisu, je zapojen do systému pro vyménu informaci na vnitinim trhu EU — IMI.

14) Vede agendu pohledavek a vyhotovuje podklady pro vymahani podle zakona &. 280/2009
Sb., dafovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to u pohledavek vzniklych z €innosti
odboru.

15) V pfenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zZivhostenskému ufadu
kontrolu dodrZzovani povinnosti stanovenych zakonem ¢&. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi
pred Skodlivymi ucinky navykovych latek, ve znéni pozdéjSich predpisl a pfestupky podle
tohoto zakona. V rozsahu svéfeném obci v pfenesené pulsobnosti vykonava kontrolu
dodrzovani povinnosti stanovenych timto zakonem a projednava prestupky pravnickych
a podnikajicich fyzickych osob.

16) V prenesené pusobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti prestupky podle zakona €. 18/2004 Sb., o uznavani odborné
kvalifikace a jiné zpuUsobilosti statnich prislusnik( ¢&lenskych statd Evropské unie
a nékterych pfislusnikd jinych statd a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisU.

17) V pfenesené pulsobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému
Ufadu pfestupky dle zakona &. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

18) V pfenesené plsobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu
dozor nad dodrzovanim zakona ¢&. 39/2020 Sb., o realitnim zprostfedkovani, ve znéni
pozdéjSich predpisl a projednava prestupky podle tohoto zakona.

19) Vede agendu Senior Taxi.

20) V samostatné plsobnosti provadi naslednou vefejnospravni kontrolu na misté dle § 9
odst. 2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, u pfijemcu vefejné finan¢ni podpory, poskytnuté z rozpo¢tu mésta na zakladé
§ 10a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctu.

Oddéleni spisové sluzby
21) Zajistuje Cinnost podatelny.

22) Vydava ovérené vystupy zinformacnich systém( vefejné spravy dle zakona
¢. 365/2000 Sb., o informacénich vystupech vefejné spravy, ve znéni pozdéjsich predpist
(Czech POINT).

23) V pfenesené plsobnosti provadi vidimaci a legalizaci a vede evidenci vidimaci a legalizaci
podle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zakon o ovéfovani), ve znéni pozdéjSich
pfedpisl, a to v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu.

24) Zajistuje spisovou sluzbu ufadu, provadi skartaci a archivaci dle Spisového a skartaéniho
fadu.

25) Zajistuje zvefejiiovani smluv dle zakona €. 340/2015 Sb. Registr smluv, ve znéni
pozdéjSich predpisl, pokud nejsou zverejiovany prostfednictvim specialniho software
pfislusnym zpracovatel smlouvy.
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Organizac¢cni Fad
Meéstského uradu Kraliky
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(2)

(3)

(4)

()

(6)

CAST PRVNI
ZAKLADNIi USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Rada mésta Kraliky v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, vydava tento
Organizacni fad Méstského uradu Kraliky (dale jen ,Organizacni rad®).

Méstsky ufad Kraliky (dale jen ,ufad®) je organem mésta Kraliky (dale jen
,mésto“). Postaveni a puUsobnost ufadu upravuje zakona &. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pFedpisu (dale jen ,zakon
o obcich®). Pusobnost ufadu upravuji téz zvlastni zakony a souvisejicich pravni
predpisy. Vztah ufadu k organim mésta upravuje zakon o obcich.

Organizacni fad je vnitfnim pfedpisem mésta Kraliky a je zavazny pro vSechny
osoby tvofici ufad bez rozdilu postaveni a pracovnich pozic. Tento pFedpis
upravuje organizaci uUfadu vC€etné jeho organizaéni struktury, rozdéleni
pusobnosti a pravomoci v ufadu, zasady cinnosti a Fizeni ufadu a jeho
jednotlivych organizacnich jednotek (dale jako ,odbory®), spolupraci mezi témito
odbory a vztahy kdalSim organim mésta a organizacim zfizenym nebo
zaloZzenym méstem.

V oblasti samostatné pusobnosti pini ufad ukoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo
meésta Kraliky (dale jen ,zastupitelstvo“) nebo Rada meésta Kraliky (dale jen
.,rada“). Vydava rozhodnuti podle zvlastnich pravnich predpist. Vykonava
metodickou €innost ve vztahu k organizacim zaloZzenym nebo zfizenym méstem.
Pomaha komisim a vybordm v jejich €innosti.

Mésto Kraliky je obci s rozSifenou plsobnosti (tzv. PO Ill), a to na zakladé
zakona Ccislo 314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim ufadem
a stanoveni obci s rozSifenou plsobnosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.
V oblasti pfenesené plsobnosti Ufad vykonava statni spravu:

a) v zakladnim rozsahu svéfeném obci, s vyjimkou zalezitosti svéfenych do
pusobnosti zvlastniho organu;

b) v rozsahu svéfeném povéfenému obecnimu Ufadu ve spravnim obvodu
tvofeném témito obcemi - Kraliky, Cervena Voda, Dolni Morava, Lichkov,
Mladkov, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak.

c) vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti ve
spravnim obvodu tvofeném témito obcemi - Kraliky, Cervena Voda, Dolni
Morava, Lichkov, Mladkov.

Obecné zavazné vyhlasky, nafizeni, vnitfni pfedpisy a ostatni dulezité
dokumenty mésta a M&U jsou v elektronické podobé& piistupné na portalu
ufednika. Obecné zavazné vyhlasky, nafizeni, pravidla a vybrané vnitini pfedpisy
jsou v elektronické podobé zverfejnény na webovych strankach mésta. Originaly
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(1)

predpisi mésta jsou uloZeny na odboru vnitfnich véci. Podrobnosti pfipravy
a schvalovani predpisi mésta stanovi vnitfni predpis (O predpisech mésta
Kraliky).

CAST DRUHA

ORGANIZACNI STRUKTURA A RIZENI MESTA,
ORGANIZACE A RIZEN[{ URADU

Clanek 2
Organizacni struktura a fFizeni mésta

Mésto Kraliky ma ve své organizaéni struktufe tyto organy a organizace:

Zastupitelstvo Mésta:
- vybory Zastupitelstva mésta

Rada mésta:
- komise Rady mésta

Organy fizené starostou meésta:
- krizovy $tab

- bezpecnostni rada

- JPO-II

Zvlastni organy mésta (fizené starostou mésta):
- prestupkova komise

- komise pro socialnépravni ochranu déti

- povodriova komise PO-IIl

Organizacéni slozky, jejichz zfizovatelem je mésto Kraliky, fizené starostou
mésta:

- Sociélni sluzby Krélicka

- Vojenské muzeum Kréaliky

- Muzeum opevnéni — délostielecka tvrz Hirka

- Muzeum és. Opevnéni z let 1935-38, Péchotni srub K-S 14 ,U Cihelny* Kraliky

Meéstsky urad Kraliky ]
- odbory MeU (struktura MéU — viz. priloha ¢. 1)

Prispévkové organizace, jejich zfizovatelem je mésto Kraliky:
- Materské $kola, Moravska, Kréliky, okres Usti nad Orlici

- Matefské $kola, Pivovarska, Kréliky, okres Usti nad Orlici

- Matefské $kola, Cerveny Potok, Kréliky, okres Usti nad Orlici
- Zakladni Skola Kraliky

- Zakladni umeélecka skola Kraliky

- Skolni jidelna Kréliky, Moravskéa 647

- Méstské muzeum Kraliky

- Méstska knihovna Kraliky

- Klub Na Strelnici

Obchodni korporace s majetkovou ucasti mésta:
- Sluzby mésta Kraliky, s.r.0. (100 % uéast mésta)
-  EKO Kraliky v.o.s. (50 % ucast mésta)
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Clanek 3
Organizac¢cni ¢élenéni uradu

Rada zfizuje pro jednotlivé useky Cinnosti ufadu tyto odbory:

1. odbor kancelaf ufadu fizeny tajemnikem, soucasti odboru je oddéleni
informatiky;
odbor vnitfnich véci;
odbor majetkovy;
odbor finanéni;
odbor socialnich véci a zdravotnictvi;
odbor obecni Zivnostensky urad, soucCasti odboru je oddéleni spisové
sluzby;
7. odbor uzemniho planovani a stavebni ufad;
8. odbor vystavby, technické spravy;
9. odbor Zivotniho prostredi.

ook wN

Schéma organizacni struktury ufadu je prilohou €. | a €. 2 tohoto pFedpisu.

Poget zaméstnancli M&U, zafazenych do organizaéni struktury (pfiloha &. 2),
stanovi rada schvalenim tohoto organiza¢niho fadu (viz dale, ¢l. 15).

Clanek 3
Rizeni ufadu
Ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a dal$i zaméstnanci mésta Kraliky

zarazeni do ufadu. V Cele uradu je starosta, ktery je ze své Cinnosti zodpovédny
zastupitelstvu a je pfimo nadfizen tajemnikovi ufadu.

Vedenim uradu se rozumi starosta, mistostarosta, tajemnik. Vedoucim uradu se
rozumi tajemnik ufadu, vedoucimi zaméstnanci se rozumi vedouci jednotlivych
odborll a vedouci oddéleni ufadu, vedoucimi ufedniky se rozumi vedouci
zaméstnanci zafazeni do kategorie ufednik, pokud fidi pracovni ¢innosti dalSich
urednikad.

Povinnosti zaméstnancl a vedoucich zaméstnancu jsou dale stanoveny zejména
v Pracovnim fadu MeéU Kraliky a dalSich vnitfnich pfedpisech.

Jmenovanymi funkcemi jsou: tajemnik Gfadu, vedouci odborl a vedouci
oddéleni.

Zastupovani zaméstnancu a pfedavani funkci je upraveno v Organiza¢nim fadu,
Pracovnim fadu MéU Kraliky a v popisu pracovni funkce ufednika.

Tajemnik urfadu nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a v politickych
hnutich.

Néktefi zaméstnanci maji statut specialisty. Specialista je zaméstnanec ufadu
opravnény odborné usmériovat a koordinovat €innosti organizacnich slozek
(odbort, oddéleni) v ramci jim Fizené profesni odbornosti. Postaveni specialisty
maji: vedouci finanéniho odboru, vedouci majetkového odboru, referent
krizového fizeni, vedouci oddéleni informatiky a vedouci oddéleni spisové
sluzby.
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Clanek 4
Porady vedeni

(1) Jedenkrat tydné, obvykle v patek, se kona porada vedeni, které se ucastni
starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci jednotlivych odbort, vedouci oddéleni
a vedouci organizacni slozky Socialni sluzby Kralicka. V pfipadé potieby se
zucCastnuji i dalSi pfizvané osoby. Porada muzZe byt po dohodé mezi starostou
a tajemnikem ze zavaznych davodu zrudena. Poradu svolava tajemnik Gfadu.

(2) Program porady tvofi:
a) materialy pfedkladané odbory ufadu na jednani rady, popf. zastupitelstva;
b) informace vedeni mésta (informace od starosty, mistostarosty a tajemnika);
c¢) informace odbor( ufadu.

(3) Zapisy z porad vedeni jsou v elektronické podobé dostupné na portalu ufednika.

Clanek 5
Zasady spoluprace

(1) Odbory ufadu jsou povinny v rozsahu své pusobnosti vzajemné spolupracovat,
tedy poskytovat si potfebné informace, vydavat posudky, stanoviska a vyjadfeni
potfebné pro ostatni odbory a projednavat spolecné zalezitosti vyzadujici
soucinnost vice odbord Ufadu. Tyto zasady plati pfiméfené i pro vztahy odbort
Ufadu a ufadu jako celku k orgdnim mésta a organizacim zfizenym nebo
zalozenym méstem. Informace Ize poskytovat pouze tehdy, nebrani-li jejich
poskytnuti zvlastni pravni predpisy.

(2) V pfipadé potfeby koordinace ¢innosti odbord ufadu je koordinatorem tajemnik.

(3) Spory vzniklé mezi odbory ufadu pfi zabezpeovani pracovnich ukoll FeSi
tajemnik.

(4) Na zakladé pozadavku jsou tajemnikem jmenovany pracovni skupiny.

Clanek 6
Starosta

(1) Starosta piIni ukoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich
a zvlastnimi pravnimi predpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pfiCemz
pravni ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, pfipadné rady, muaze
starosta provést jen po jejich pfedchozim projednani. Starosta je opravnénou
Ufedni osobou pfi vykonu své pusobnosti, pokud je v pfislusné véci dana
pusobnost podle zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

(2) Starosta dale zejména:

a) zabezpecluje, svolava a fidi zasedani Zastupitelstva mésta;

b) spole¢né s mistostarostou podepisuje pravni pfedpisy mésta;

c) pfipravuje, svolava a fidi zasedani Rady mésta a spole¢né s mistostarostou
podepisuje jeji usneseni; je opravnén pozastavit vykon usneseni Rady
mésta, ma-li za to, Ze je nespravneé, véc poté predklada k rozhodnuti
nejblizS§imu zasedani Zastupitelstva mésta;
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obsahové a organiza¢né zabezpecuje setkani obCanu s predstaviteli mésta;

pini ukoly uloZzené mu jednacimi fady organi meésta a usnesenimi
zastupitelstva a rady;

zajistuje koordinaci vztahu mésta ke spolkum;

projednava partnerské vztahy se zahraniCnimi mésty a zahrani¢nimi styky
mésta a zajistuje jejich realizaci;

projednava Clenstvi mésta v dobrovolnych svazcich obci a zajiStuje jejich
realizaci;

projednava ucast mésta v obchodnich spoleCnostech, nadacich a jinych
sdruzenich a zajistuje jejich realizaci;

projednava zalezitosti mésta s jinymi subjekty, zejména s organy statni
spravy a samospravy, podnikatelskymi pravnickymi a fyzickymi osobami
a obcemi a zabezpecuje realizaci vysledkl jednani;

spolupracuje pfi vytvareni Euroregionu Pomezi Cech, Moravy a Kladska -
Euroregion Glacensis, Sdruzeni obci Orlicko a MAS ORLICKO, z.s.; u€astni
se zasedani vySe uvedenych organd;

projednava poskytovani a pfijimani darl a zabezpecuije jejich realizaci;
projednava a zabezpecuje zakladani, zfizovani, pfipadné ruseni pravnickych
osob a zafizeni v pusobnosti mésta;

obsahové a organizacné zabezpecuje setkani ob&anul s predstaviteli mésta;
projednava udélovani Cestného obcanstvi mésta, méstskych ocenéni
a zabezpecuje jejich realizaci;

zfizuje a Fidi povodnovou komisi ORP, bezpecnostni radu ORP a krizovy Stab
ORP, jejichz je pfedsedou a jmenuje Cleny téchto organl dle zvlastnich
predpisu;

koordinuje fizeni pozarni ochrany a feSeni krizovych situaci dle zvlastnich
predpisu;

vydava pokyny tajemnikovi a vedoucim odborl k pIlnéni ukoll plynoucich
z usneseni zastupitelstva a rady;

organizuje, fidi, kontroluje a koordinuje ¢innost organizaCnich sloZzek mésta;
vécné fidi Cinnost interniho auditu, krizového Fizeni a obrany.

Clanek 7
Mistostarosta

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy
nevykonava starosta svoji funkci. V téchto pfipadech mistostarosta jedna
a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svérfeny starostovi. PIni ukoly ulozené
mu jednacimi fady organi mésta a usnesenimi zastupitelstva a rady, pfipadné
uloZené starostou v ramci zastupovani starosty.

Clanek 8
Tajemnik afadu

Tajemnik ufadu pIni ukoly stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi pravnimi
predpisy, zejména zaijiStuje vykon pfenesené pusobnosti svéfené urfadu a plini
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ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist
vuci zaméstnancum zafazenym do ufadu.

Tajemnik ufadu je odpovédny za plnéni ukoll ufadu v samostatné i v pfenesené
pusobnosti starostovi.

Tajemnik Ufadu plni ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpisu, uzavira
a ukonCuje pracovni pomeér se zameéstnanci mésta Kraliky zafazenymi do
Méstského ufadu Kraliky a stanovi podle zvlastnich predpisu platy
zaméstnancim mésta Kraliky zafazenym do Méstského ufadu Kraliky pfi
nastupu do pracovniho poméru.

Tajemnik ufadu je pfimym nadfizenym vedoucich odborl a téch zaméstnancu
mésta, ktefi nejsou zafazeni do zadného odboru. Souc€asné tajemnik fidi
kancelaF ufadu jejiz soucasti je oddéleni informacnich technologii.

Tajemnik ufadu dale:

a) plni ukoly uloZzené mu zastupitelstvem, radou nebo starostou a dalSi ukoly
vyplyvajici z jeho pracovni naping;

b) spolupracuje pfi pfipravé jednani zastupitelstva a rady mésta, ucastni se
jednani s hlasem poradnim;

c) podepisuje rozhodnuti a jiné ukony vyplyvajici z vykonu pfenesené plasobnosti
svéfené uradu, neni-li k tomu opravnén jiny zameéstnanec uradu;

d) zajistuje komplexni vykon dozoru nad zakonnosti pravnich predpist a jinych
opatfeni organt mésta;

e) provadi pracovné - pravni ukony podle Zakoniku prace. OrganizaCné
zabezpecCuje vybérova fizeni podle zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjSich predpisl, kontroluje
¢erpani stanovenych limitd po¢tu zaméstnancu a osobnich vydaju;

f) fidi a kontroluje €innost zaméstnancl mésta;

g) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odbori a téch
zameéstnancl meésta, ktefi nejsou zafazeni v zadném z odborl Ufadu,
a schvaluje jejich pracovni naplné;

h) schvaluje navrhy vedoucich odbord na poskytnuti odmén jim podfizenym
pracovnikim odborG a rozhoduje o poskytnuti odmén vedoucim odboru
a zaméstnanclm nezarazenym do zadného z odboru ufadu;

i) v samostatné plusobnosti predklada radé mésta navrhy na stanoveni platd
a odmeén vedoucich pracovniku pfispévkovych organizaci;

j) vydava vnitini pfedpisy k zajisténi fadného chodu ufadu;

k) rozhoduje pfi kompetencnich sporech mezi odbory ufadu a zajiStuje
koordinaci ¢innosti odboru;

[) koordinuje vzdélavani zaméstnancu ufadu;

m)koordinuje funkénost systému managementu kvality na ufadé;

n) koordinuje pInéni Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju (EU)
2016/679;

o) fidi autoprovoz uradu;

p) organizuje a fidi zabezpeceni ufadu;

q) zajistuje vybaveni kancelafi, kancelafské potfeby nezbytné pro chod uradu,
opravy zafizeni nebo kancelafi uradu;
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r) fidi udrzbu a uklid prostor budov uradu;

s) zabezpecCuje spolupraci s obcemi, pro které je mésto Kraliky povéfenym
obecnim ufadem a obecnim ufadem obce s rozSifenou pusobnosti.

Clanek 9
Vedouci odboru, vedouci oddéleni

(1) Vedouci odboru fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanct odboru a je jejich pfimym
nadfizenym. Vedouci oddéleni fidi a kontroluje c€innost pracovnikd ufadu
zarazenych do jim fizeného oddéleni (dale jen ,pracovnici oddéleni®) a je jejich
pfimym nadfizenym. Vedouci oddéleni odpovida za CcCinnost oddéleni
pfislusnému vedoucimu odboru, Vedouci odboru odpovida za ¢innost odboru
tajemnikovi.

(2) Vedouci odboru zejména:

a) zabezpecuje plnéni ukoll, které jsou svéfeny odboru v ustanovenich pfilohy
C. 3 tohoto predpisu;

b) podepisuje rozhodnuti a jiné pisemnosti souvisejici s vykonem pfenesené
pusobnosti na svéfeném useku, neni-li k tomu pisemnym povéfenim opravnén
jiny zaméstnanec odboru, zpravidla pisemnym zmocnénim v popisu funkce
pfislusného zaméstnance (opravnéna ufedni osoba);

c) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni Ukold samostatné
pusobnosti obce, pfi¢emz zavazovat obec muze pouze, je-li k tomu opravnén
obecné zavaznym pravnim pfedpisem, vnitfnim pfedpisem nebo rozhodnutim
pfislusného organu mésta;

d) v ramci Cinnosti svého odboru kontroluje dodrzovani pravnich predpisu,
vCasnost a kvalitu pInéni ukolu a provadi statistickou a rozborovou €innost;

e) stanovuje konkrétni pracovni uUkoly jednotlivym zaméstnancidm odboru
a pfijima opatfeni k jejich plnéni;

f) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancli odboru
a zpracovava jejich pracovni napiné a predklada je tajemnikovi ke schvaleni;

g) podava tajemnikovi ufadu navrhy tykajici se personalnich a platovych
zalezitosti zaméstnancl odboru; vyhodnocuje pribéh zkusebni doby novych
zaméstnancu odboru;

h) podava tajemnikovi ufadu navrhy na pfiznani, zvySeni nebo snizeni osobniho
pfiplatku a poskytnuti odmén zaméstnancum odboru;

i) odpovida za kontrolu a pFevzeti prace vyplyvajici z uzaviené dohody
o pracovni ¢innosti nebo o provedeni prace pro potfeby odboru;

j) vsouladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo

tajemnika Uradu se ucastni zasedani zastupitelstva nebo schizi rady a jejich
organu, pfipadné zabezpeduje ucast pracovniku odboru na téchto jednanich;

k) v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo
tajemnika ufadu predklada, zpracovava nebo zaijistuje zpracovani materiall
na jednani organu mésta;

l) na zakladé usneseni organi mésta a podle pokynu starosty nebo tajemnika
Uradu pfipravuje a predklada k podpisu schvalené pisemnosti;

m) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi ufadu
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informace o sluZebnich zalezitostech, které presahuji béZznou ¢innost odboru
a mohou mit zasadni vyznam pro mésto a pro ¢innost organti mésta;

n) odpovida za v€asné informovani majetkového odboru, o zménach tykajicich
se majetku mésta svéreného odboru;

0) odpovida za informovani finanéniho odboru o vzniku a zménach pohledavek
souvisejicich s ¢innosti odboru, a to v samostatné i pfenesené pusobnosti;

p) odpovidd za hospodafeni se svéfenymi finanénimi, materialovymi
a technickymi prostredky;

q) zajistuje zpracovavani zprav o Cinnosti odboru, pfedepsanych a pomocnych
vykazUl, hlaseni, rozboru a ostatnich zprav a odpovida za jejich spravnost;

r) spolupracuje pfi provadéni kontrol a revizi a odpovida za odstranéni zjisténych
zavad;

S) uUcastni se zasedani, porad a jinych jednani, pokud se tykaji ¢innosti odboru;

t) eviduje zpravy pfisluSnych komisi a vyboru, shromazduje jejich navrhy
a pfipominky;

u) zajiStuje a odpovida za plnéni operativnich Ukoll vzeSlych z porad vedeni
meésta, pfipadné uloZzenych starostou nebo tajemnikem ufadu;

v) odpovida za spravu pfFijmu prislusné rozpoctové kapitoly, v€etné vymahani
pohledavek;

w) zajistuje spravu dat v pfislusném subsystému IS;

x) podili se na FeSeni UkolU v oblasti havarijniho a krizového planovani a Fizeni
a na Cinnosti pfislusnych organa v této oblasti.

Vedouci odboru, se souhlasem tajemnika ufadu, urci z fad zaméstnancl odboru
svého zastupce, ktery v dobé jeho nepfitomnosti plni svéfené ukoly.

Vedouci odboru je opravnén omezit prava a povinnosti svého zastupce pro
pfipady kratkodobé nepfitomnosti vedouciho odboru (nepfitomnost v délce do 15
kalendarnich dnu).

Vedouci odboru provadi nejméné jedenkrat za kalendarini rok pisemné
hodnoceni svych podfizenych. Zpusob a forma hodnoceni je stanovena vnitinim
predpisem.

CAST TRETI
ZAKLADNI UKOLY

Clanek 10
Obecné ukoly odboru

Jednotlivé odbory plni Ukoly a vykonavaji svéfené pravomoci, které jsou uvedeny
v pfiloze €. 3 tohoto pfedpisu a dalSi ukoly, vyplyvajici z platnych pravnich
predpisl, vnitfnich predpisi mésta, z usneseni zastupitelstva ¢i rady nebo
pokynl nadfizenych.

Je-li ufadu na z&kladé vefejnopravni smlouvy nebo na zakladé rozhodnuti
pfislusného organu svéren vykon pfenesené pusobnosti pro jinou obec, pfislusi
vykon této prfenesené pusobnosti tomu odboru, ktery je vécné pfisluSny na
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daném useku podle tohoto organizacniho fadu (pfiloha €. 3).

VSechny odbory plni nasledujici zakladni ukoly:

a) pfipravuji navrhy vnitfnich pfedpisti mésta v oblasti své vécné pusobnosti;

b) spolupracuji pfi pfipravé navrhu rozpoCtu mésta, sleduji jejich Cerpani
a zpracovavaji vysledky hospodareni na svéfeném useku;

C) zpracovavaji stanovené vykazy, hlaseni, rozbory, zpravy nebo pro né
poskytuje podklady;

d) spolupracuiji s ostatnimi odbory;

e) vyjadfuji se k navrhum ostatnich odborl a podavaji vlastni navrhy, naméty
apod.;

f) dle platného spisového a skartacniho fadu eviduji, vyfizuji, ukladaji a skartuji
pisemnosti, vzniklé Cinnosti odboru nebo ty, které jim byly doruceny, pfiCemz
vyuzivaji program evidence pisemnosti (spisova sluzba);

g) spolupracuiji pfi provadéni kontrol a provadéji vlastni kontroly v ramci svéfené
plasobnosti;

h) zabezpecuji aktualnost internetovych stranek mésta, které se tykaji Cinnosti
odboru;

i) vsouladu se zakonem o svobodném pfistupu k informacim v ramci pasobnosti
odboru zabezpecuji poskytovani a zverejiiovani informaci podle zvlastnich
pravnich predpisu;

j) v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy vyfizuji stiznosti
a podnéty patfici do vécné pusobnosti odboru.

k) vedou evidenci smluv v ramci pasobnosti odboru.

Clanek 11
Vnitini kontrolni systém

Starosta, mistostarosta, tajemnik Gfadu, vedouci odborli a vedouci oddéleni
zajistuji Fidici kontrolu na svérenych usecich ve smyslu zakona &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
,Zzakon o finanéni kontrole®).

Podrobnosti o provadéni zakona o finan¢ni kontrole upravuje zvlastni vnitfni
predpis mésta (Kontrolni fad mésta Kraliky).

Clanek 12
Bezpecénost prace

Vedouci zaméstnanci ufadu zabezpecCuji na jednotlivych stupnich Fizeni
v rozsahu svych pravomoci plnéni ukoll mésta jako zaméstnavatele v oblasti
péce o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci a v oblasti pozarni ochrany.

Pokud na useku bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci a v oblasti pozarni
ochrany vyvstane potfeba pfijeti takovych opatfeni, ktera nejsou v kompetenci
vedouciho odboru, musi tuto skutecnost bezodkladné oznamit tajemnikovi ufadu.
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Clanek 13
PfFedavani funkci

O trvalém a zpravidla i o kratkodobém pfedani funkci se provede pisemny zapis,
ktery je uloZzen u vedouciho odboru. Ma-li pfedavaci proces navaznost na
hmotnou odpovédnost, provede se zaroven mimoradna inventarizace svéfeného
majetku.

Pfi jmenovani do funkce nového vedouciho odboru, vedouciho oddéleni
a vedouciho organizaCni slozky se vyhotovi pisemny zaznam o pfedani
a prevzeti funkce (protokol o pfedani a prevzeti funkce). Je-li pfedavana funkce
spojena s hmotnou odpovédnosti, provede se mimoradna inventarizace.

Obsahem pisemného zapisu o predani funkce je povinné:
a) stav pfidélenych ukolU;
b) seznam pfedavanych spisu, pisemnosti a ostatni dokumentace;

c) seznam predavaného inventare, financnich prostfedkl a jinych majetkovych
hodnot.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI]

Clanek 14
PovéFeni

Rada mésta v souladu s § 102 odst. 3 zakona o obcich schvalenim tohoto
organizacniho fadu

a) povérfuje majetkovy odbor vydavat na zakladé zadosti najemce za mésto jako
pronajimatele pisemny souhlas s podnajmem meéstského bytu nebo jeho
casti;

b) povéfuje odbor uzemniho planovani a stavebni ufad, aby na zakladé Zzadosti
vlastnika budovy rozhodoval o jejim pfecislovani;

c) povéfuje vedouciho finanéniho odboru zhotovenim a podepisovanim
danovych pfiznani meésta;

d) povéfuje referenta/ku Skolstvi uzavirat licencni smlouvy s Ochrannym
svazem autorskym pfi pofadani akci mésta;

e) povéfuje vedouci majetkového odboru:

- zastupovat mésto - vlastnika nemovitého majetku jako ucastnika
v fizenich dle stavebniho zakona, zakona o vodach a zakona o pozemnich
komunikacich, a pfipravuje podklady pro rozhodovani organid mésta
0 ukonech mésta jako uc€astnika fizeni

- zvefejhovat a podepisovat zaméry mésta k disponovani s méstskym
majetkem dle § 39 odst. 1 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecna
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Bude-li nezbytné prokazat povéfeni podle odstavce 1, vystavi starosta pfislusné

osobé pisemné povéreni ve schvaleném rozsahu.

Vyhradi-li si zastupitelstvo nékterou z pravomoci rady, zminénou v odst. 1, kterou

11
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rada prenesla na néktery odbor nebo jeho pracovnika, Ci jeji ¢ast, pak pfislusné
poveéreni zanika dnem rozhodnuti zastupitelstva o atrakci pravomoci (§ 84 ost. 4
zakona o obcich).

Clanek 15
Maximalni pocet zaméstnancu

Rada mésta v souladu s § 102 odst. 2 pism. j) zakona o obcich stanovuje
schvalenim tohoto Organizaéniho fadu celkovy maximalni pocet pfepoctenych
zaméstnancli mésta v Méstském dfadu Kraliky (v€etné THP) a jeho
organizacnich slozkach v aktualni evidenci od 01.01.2022 na 60,8. Na tento
pocCet umoznuje tajemnikovi ufadu uzavirat pracovni poméry na dobu neurcitou
a pracovni poméry na dobu urCitou jako zastupy za doCasné nepfitomné
zaméstnance.

Maximalni stanoveny pocCet zaméstnancl meésta v pracovnim poméru
zarazenych do ufadu Ize prekroCit pouze pfi soucasném spinéni téchto podminek

a) mésto ma dostatek rozpoctovych prostfedkd uréenych na platy zaméstnanct
mésta;

b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista sou¢asné dvéma osobami je
odivodnéna zapracovanim nového zaméstnance nebo dlouhodobou
nepfitomnosti zaméstnance v praci;

c) souCasné obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma osobami nepFekroci
dobu 3 mésicu;

d) rada je tajemnikem ufadu o kratkodobém navySeni stavu zaméstnancu
pfedem informovana.

Stanoveny pocet zaméstnancu Ize prekro it téz v pfipadé, ze pracovni misto je

vytvoreno v souvislosti s realizaci projektu, podporovaného z mezinarodnich Ci

narodnich programu, a to pouze pfi sou¢asném spinéni téchto podminek:

a) jedna se o pracovni pomér na dobu urcitou;

b) soucasti podpory je téz prispévek na plat takového pracovnika ve vysi alespon
75% jeho hrubého platu a mésto ma dostatek vlastnich rozpoctovych
prostfedkd uréenych na platy na dofinancovani tohoto pracovniho mista;

c) rada je tajemnikem ufadu o takovém navySeni poctu zaméstnancl predem
informovana.

Clanek 16
Vztah k jinym pravnim pfedpisum, pFilohy

V pfipadé rozporu nebo nesouladu ustanoveni tohoto organizacniho fadu
s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, které nabydou u€innosti po jeho vydani,
ma prednost pfislusny pravni pfedpis. Tajemnik ufadu je povinen v takovém
pfipadé predloZzit radé navrh na zménu organizacniho fadu.

Soucasti tohoto pfedpisu jsou nasledujici pfilohy:

a) Priloha €. 1 - Organizacni struktura ufadu

b) Pfiloha €. 2 - Umisténi odboru uradu

c) Priloha &. 3 - Popisy ¢innosti odboru

12
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Clanek 17
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento organizaCni fad byl schvalen Radou mésta Kraliky dne 18.10.2021
usnesenim ¢. RM/2021/39/569.

(2) Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dne 01.01.2022.

(3) Nabytim uc€innosti tohoto organiza¢niho fadu pozbyva platnosti Organiza¢ni fad
Méstského ufadu Kraliky PP/297/S/2019, schvaleny usnesenim RM/2019/45/679
dne 02.12.2019.

Ing. Vaclav Kubin, v.r. Ing. Jan DiviSek, v.r.
starosta tajemnik

Ing. Jan Divisek, v.r.
(elektronicky pedepsano)

Za spravnost: f %/M;ﬁ%
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Priloha ¢. 1

Starosta Mistostarosta
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Priloha ¢. 2

ODBORY UMISTENE NA RADNICI (BUDOVA C. 1)
Starosta
Mistostarosta
Tajemnik
KANCELAR URADU (KU)
Vnéjsi vztahy mésta, protokol, sekretariat - referent/ka
Mzdova a personalni agenda - referent/ka
Oddéleni Informatiky (Ol) - Informatik I. (budova €. 1) - vedouci oddéleni
Oddéleni Informatiky (Ol) - Informatik Il. (budova €. 2) - referent/ka
Oddéleni informatiky (Ol) - Povéfenec pro ochranu osobnich udaju*,
manazer kvality, metodika vefejné podpory, dotacni politika mésta - referent/ka
FINANCNIi ODBOR (FO)
Vedouci (rozpocet, zavére€ny ucet, pfispévky PO, dané) - vedouci odboru
PFijmy - referent/ka
Pokladna - referent/ka
Vydaje - referent/ka
ODBOR UZEMNIHO PLANOVANI A STAVEBNi URAD (OUPSU)
Vedouci (stavebni ufad) - vedouci odboru
Stavebni ufad - referent/ka
Stavebni ufad - referent/ka
Uzemni planovani - referent/ka
MAJETKOVY ODBOR (MO)
Vedouci (pfevody majetku, pojisténi majetku) - vedouci odboru
Evidence majetku, pronajmy - referent/ka
Bytové hospodafstvi, vécna bfemena - referent/ka
ODBOR VYSTAVBY, TECHNICKE SPRAVY
Vedouci (techn. sprava nemovitosti, energetika) - vedouci odboru
Pozemni komunikace v sam. i pfenesené plsobnosti - referent/ka
Techn. sprava - stavby, inzenyrskeé sité, spec. stavebni ufad - referent/ka
Pamatkova péce, vefejné zakazky, dotace (cizi zdroje) - referent/ka

Skolstvi, cestovni ruch, podpora sportu, kulturni zalezitosti, vef.zakazky - referent/ka
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ODBORY UMISTENE V BUDOVE UL. K. CAPKA 316 (BUDOVA €. 2)

ODBOR SOCIALNICH VECI A ZDRAVOTNICTVI (OSVZ)
Vedouci (vefejné opatrovnictvi, socialné-pravni ochrana déti, romsky koordinator,

protidrogovy koordinator) - vedouci odboru
Socialni prace, verejné opatrovnictvi - referent/ka
Socialné-pravni ochrana déti - referent/ka
Socialné-pravni ochrana déti - referent/ka
Socialné-pravni ochrana déti - referent/ka

ODBOR VNITRNICH VECI (OVV)
Vedouci (vefejné sbirky, pravo shromazdovaci, mistni poplatky, gesce vyfizovani zadosti dle

InfZ, pfedpisy mésta, volby a referenda, prestupky, pohledavky) - vedouci odboru
Cestovni doklady, pokladna - referent/ka
Obcanskeé prukazy, evidence obyvatel - referent/ka
Matrika, CzechPOINT (budova €. 1) - referent/ka
Schvalovani vozidel - referent/ka
Evidence vozidel - referent/ka
Evidence fidicu - referent/ka
Agenda vymahani pohledavek, prestupky - referent/ka
Krizové fizeni - referent/ka
Zkusebni komisar, evidence fidicu - referent/ka
Zpracovani radarovych méfeni (zatim neobsazeno) - neobsazeno
Zpracovani radarovych méfeni (zatim neobsazeno) - neobsazeno

Pravni sluzby — neobsazeno; zajisténo externim pracovnikem

ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI (OZP)

Vedouci (lesni hospodarstvi, ochrana pfirody a krajiny) - vedouci odboru
Odpadové hospodafrstvi, myslivost - referent/ka
Ochrana ZPF, ovzdusi a rybarstvi - referent/ka
Vodni hospodafstvi, ochrana zvifat - referent/ka
Vodni hospodarstvi, ochrana zvifat - referent/ka

ODBOR OBECNIi ZIVNOSTENSKY URAD (0ZU)

Vedouci (zivnostensky urad) - vedouci odboru
Zivnostensky Ufad - referent/ka
Zivnostensky Gfad - referent/ka

Oddéleni spisové sluzby (OSS) - metodika spis. sluzby, Czech POINT - vedouci oddéleni
Oddéleni spisové sluzby (OSS) — podatelna, spis. sluzba, Czech POINT - referent/ka

* Referent pfi vykonu funkce povérence pro ochranu osobnich udaju je pfimo podfizen
vedoucimu ufadu, tj. tajemnikovi.
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Priloha €. 3

POPISY CINNOSTi ODBORU

Clanek 1
Kancelaf ufFadu

1) Zabezpecuje vztahy s vefejnosti a se sdélovacimi prostredky.

2) Eviduje korespondenci a jiné pisemnosti starosty, mistostarosty, tajemnika a podle jejich
pokynl je vyfizuje.

3) Organizacné zajiStuje zalezitosti spojené s Cinnosti starosty, mistostarosty a tajemnika.

4) Zodpovida za zvefejnéni informace o misté, dobé a navrZzeném programu pfipravovaného
zasedani zastupitelstva.

5) Spolupracuje pfi pfipravé zasedani zastupitelstva a schlzi rady, zajiStuje predevsim
kompletaci a rozesilani podkladl pro tato jednani, zajisStuje vyhotoveni listiny pfitomnych
na zasedani zastupitelstva, vyhotovuje zapisy ze zasedani zastupitelstva a rady
a zajistuje nakladani s nimi.

6) Vede evidenci usneseni zastupitelstva, rady a sleduje plnéni termin( ulozenych ukolu.

7) Podili se na zabezpeceni ufadu.

8) Podili se na zajiStovani vybaveni kancelafi, kancelafskych potfeb a oprav zafizeni
kancelafi uradu.

9) Zajistuje vedeni kroniky mésta.

10) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organi mésta ve vécech
Cestného obCanstvi mésta a dalSich ocenéni.

11) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta tykajici se
poskytovani dotaci (mimo oblast pamatkové péle a socialnich sluzeb) a zajistuje
vefejnospravni kontrolu dle § 9 odst. 2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu, u pfijemcu verejné finanéni podpory,
poskytnuté z rozpo¢tu mésta na zakladé § 10a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctu v této oblasti s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci
na misté u cizich subjektd.

12) V samostatné plsobnosti zajiStuje vydavani méstského tisku, neperiodickych publikaci
a propagacnich materiall, zajistuje plnéni povinnosti mésta jako vydavatele dle zakona
€. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku, ve znéni
pozdéjSich predpist a zakona €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, zajiStuje pInéni povinnosti mésta jako vyrobcem audiovizualniho dila
dle zadkona €. 273/1993 Sb., o nékterych podminkach vyroby, Sifeni a archivovani
audiovizualnich dél, ve znéni pozdéjSich predpisu, zajiStuje zalezitosti tykajici se a vykonu
autorskych prav dle zakona &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

13) Zajistuje komplexni mzdovou agendu zaméstnancu ufadu, zaméstnanci mésta
nezarazenych do Ufadu a ¢lenu zastupitelstva, vybor( zastupitelstva a komisi rady,
v jejimz ramci také zpracovava agendu nemocenskych davek a nemocenského pojisténi
a evidenci pojistného na socialni pojisténi, didchodového pojisténi a zdravotniho pojisténi,
zpracovava veskeré mzdove statistické vykazy.

14) Provadi ro¢ni zuctovani dané z pfijmu ze zavislé €innosti pro zaméstnance mésta.
15) Vede evidenci zdravotnich pojistoven vSech zaméstnanci mésta.
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16) ZajiStuje komplexni personalni agendu zaméstnancu ufadu a ostatnich zaméstnancu
mésta, v€etné evidence jejich pracovni doby.

17) Zabezpecuje plnéni povinnosti zaméstnavatele ve vztahu ke vzdélavani urednikd podle
zakona €.312/2002 Sb., o ufednicich uUzemnich samospravnych celkd, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

18) Vede evidenci zajemcl o zaméstnani u mésta.

19) Zabezpecuje provoz veskeré kancelarske, vypocetni a telefonni techniky uradu.

Oddéleni informatiky:

20) Je gestorem uzivani pocitacovych programu v ramci Gfadu.

21) Zajistuje nakup, spravu a udrzbu hardware a software na vSech pracovistich ufadu.

22) Vytvafi koncepci vyuzivani informacnich technologii.

23) Zabezpecuje tvorbu a rozvoj méstského informaéniho systému (MIS), v&etné koordinace
mezi jednotlivymi uzivateli MIS.

24) VytvaFi a vede informadni systémy vefejné spravy pouzivané v ramci M&U, zajistuje navrh
pocitaove sité véetné jejiho provozu a zabezpeceni.

25) Provadi metodickou Cinnost pro zaméstnance mésta pfi pouzivani vypocetni techniky.

26) ZajiStuje systémové certifikaty, povéfenym ufednikim a zaméstnancum komeréni
a kvalifikované elektronické podpisy, kvalifikované prostiedky pro vytvareni
elektronickych podpist (tokeny) a vede jejich pfisluSnou evidenci.

27) Zabezpeduje technologickou funkénost internetovych stranek mésta, pfipojeni na internet
a elektronickou komunikaci.

28) Zabezpecuje osobni Udaje v informacnich systémech podle pravnich pfedpisii o ochrané
osobnich Udaju a o utajovanych skute¢nostech.

29) Zabezpeduje ukoly vyplyvajici z pravnich predpisu o informacnich systémech vefejné
spravy.

30) Zajistuje a koordinuje realizaci kliCovych aktivit v oblasti strategického planovani a fizeni.
31) Je metodickym organem GDPR pro M&U a jim zfizené PO.

32) ZajisStuje agendu manazera kvality.

33) Zajistuje pracovni pohotovosti pro systémy EZS/EPS M&U Kraliky.

34) Prostfednictvim zakladnich registrd vede evidenci pfispévkovych organizaci zfizovanych
méstem Kraliky v integrovaném agendovém informacnim systému registru osob.

Clanek 2
Financéni odbor
1) V samostatné plsobnosti na useku finanéniho managementu sleduje a analyzuje aktualni
finan¢ni situaci mésta, optimalizuje vyuZiti bankovnich sluZzeb a volnych financnich
prostfedkd mésta a predklada organim mésta navrhy v této oblasti, zpracovava podklady
k Zadostem o investi¢ni uvér, o kontokorentni uveér, zajistuje pravidelné hlaSeni a zasilani
prislusnych vykazl jednotlivym penéznim ustavim.

2) Vede ucetnictvi mésta, vCetné ucetnictvi organizacnich slozek mésta a provadi za mésto
platebni a zuc¢tovaci styk v souladu se schvalenym rozpoctem mésta.

3) Na useku pokladny zajistuje hotovostni pfijmy a vydaje mésta, metodicky Fidi a kontroluje
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¢innost vedlejSi pokladny a pfirucnich pokladen uradu.

4) V samostatné pusobnosti zpracovava navrh rozpoctu a zavére¢ného uctu, predklada je
k projednani finanénimu vyboru zastupitelstva, radé mésta a zpracovava prislusné
materialy pro zastupitelstvo mésta, informuje organy mésta o plnéni schvaleného rozpoctu
a navrhuje opatfeni k FeSeni finan€nich otazek a zmény rozpoctu, provadi fidici kontrolu
dle zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjSich
predpisu, a provadéci vyhlasky k tomuto zakonu ¢. 416/2004 Sb.

5) Zabezpecluje finanéni vztahy se statem a krajem, dobrovolnymi svazky obci a dalSimi
subjekty, zajistuje vyuctovani pfijatych dotaci, zajistuje vymahani pohledavek z vydanych
faktur.

6) V samostatné plsobnosti na useku ucelovych fondi mésta zabezpecuje finanéni agendu
Socialniho fondu a Fondu pamatkové péce.

7) V samostatné pusobnosti zajistuje vyplaty penézitych darll a dotaci, které schvalily
pfislusné organy mésta.

8) V samostatné pusobnosti zpracovava a podava za mésto pfiznani dané z pfijmu
pravnickych osob a dané z pfidané hodnoty.

9) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu na Useku
mistnich poplatkl jako spravce dané podle zakona &. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, pro mistni poplatky podle zakona &. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisli a podle pfislusnych obecné zavaznych vyhlasek
mésta pro poplatek ze psu, poplatek za provoz systému shromazdovani, sbéru, prepravy,
tfidéni, vyuzivani a odstrafiovani komunalnich odpadul, poplatek za uzivani vefejného
prostranstvi a poplatek z pobytu.

10) U prispévkovych organizaci mésta zajiStuje metodiku vedeni ucetnictvi, kontrolu
hospodareni, plnéni zavaznych ukazatelld rozpoctu a rozdéleni HV do fondu.

11) Uklada podle zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctu.
odvody a penale.

12) Vede evidenci pravnickych osob s majetkovou uc€asti mésta v€etné evidence pravnickych
osob s ucasti mésta (napf. Sdruzeni obci Orlicko, Sdruzeni pfatel Pardubickeho kraje z.s.,
Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis, MAS ORLICKO, zs.
atd.).

Clanek 3
Odbor tzemniho planovani a stavebni ufFad

1) V samostatné pusobnosti organizatné zajiStuje pofizovani Uzemné planovaci
dokumentace mésta podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, zpracovava podklady pro
rozhodovani organi mésta v této oblasti.

2) V samostatné pusobnosti zabezpeduje plnéni Ukoll obce podle zakona &. 248/2000 Sb.,
o podpofre regionalniho rozvoje, ve znéni pozdé&jsich predpisu.

3) Spolupracuje pfi tvorbé a uzivani geografického informacniho systému (GIS).

e

4) V samostatné pusobnosti rozhoduje dle zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, o ozna¢ovani budov Cisly popisnymi, orientacnimi nebo evidenénimi.

5) Vykonava prenesenou pusobnost na useku uzemniho planovani v rozsahu svéfeném
obecnimu ufadu obce s rozSifenou pusobnosti a stavebnimu ufadu dle zakona
€. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
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pozdéjsich predpisu.

6) Vykonava prenesenou pusobnost na uUseku stavebniho Fadu vrozsahu svéfeném
povéifenému obecnimu uUfadu a obecnimu Ufadu s rozSifenou pusobnosti jako obecny
stavebni ufad dle zakona &. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim Ffadu
(stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, provadi dozor a projednava prestupky
podle tohoto zakona.

7) Zapisuje dokondené stavebni objekty, adresni mista a TEA do RUIAN dle zakona
€. 111/2009 Sb. o zakladnich registrech v platném znéni.

8) Na zakladé Zadosti ufadu prace jako organu pomoci v hmotné nouzi o soucinnosti
vykonava obecny stavebni ufad dle zakona C. 111/2006 Sb. o pomoci v hmotné nouzi
posouzeni standardu kvality bydleni jiného neZ obytného prostoru stavby.

Clanek 4
Majetkovy odbor

1) V samostatné plsobnosti na Useku bytového hospodarstvi pfijima zadosti o pronajem
volnych meéstskych byt(, pfipravuje podklady pro rozhodovani organi mésta v této oblasti,
pfipravuje podklady pro soudni fizeni v této oblasti, pfedava spravci bytového fondu
podklady pro evidenci méstskych byt a najemnich smluv na byty.

2) V samostatné pusobnosti pfijima zadosti o pronajem volnych méstskych prostord
slouzicich podnikani, pfipravuje podklady pro rozhodovani organi mésta v této oblasti,
pfipravuje podklady pro soudni fizeni v této oblasti, pfedava spravci bytového fondu
podklady pro evidenci téchto prostort a najemnich smluv na tyto prostory

3) V samostatné pusobnosti vede evidenci majetku mésta a odsouhlasuje ji s u€etnictvim
vedenym finanénim odborem, pfipravuje podklady - predpisy plateb u pozemki
a ostatnich nemovitosti mésta a podklady pro zuctovani ucetnich operaci, zavadi na
zakladé podkladl pfedanych odborem vystavby a technické spravy dokoncené investice
do evidence majetku mésta vcetné zajisténi zapisu do katastru nemovitosti, zabezpecuje
provedeni inventarizace majetku mésta.

4) V samostatné pusobnosti zajisStuje vykon agendy spojené s vyfizovanim restituénich
naroku.

5) V samostatné pusobnosti zodpovida za zpracovani majetkopravnich smluv, vede jejich
evidenci a zabezpecuje kontrolu jejich dodrzovani, zpracovani podklady pro rozhodovani
organli mésta v této oblasti.

6) V samostatné pusobnosti spravuje movity a nemovity majetek mésta a dohlizi na spravu
nemovitého majetku mésta, kterou vykonavaji jiné pravni subjekty.

7) V samostatné plsobnosti vede evidenci Skodnych udalosti na spravovaném majetku.

8) V samostatné pulsobnosti zajiStuje pojisténi majetku mésta, vede evidenci pojistnych
udalosti, zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta v téchto vécech.

9) V samostatné plisobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta a zajistuje
Cinnosti spojené se zastavnim pravem mésta.

10) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organt mésta a zajistuje
¢innosti spojené se zfizovanim vécnych bfemen a jinych vécnych prav.

11) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organi mésta a zajistuje
¢innosti spojené s provadénim komplexnich pozemkovych uprav.

12) Na zakladé povéfeni zastupuje mésto, vlastnika nemovitého majetku, jako uc€astnika
fizeni v Fizenich dle stavebniho zakona, zakona o vodach, zakona o posuzovani vlivll na
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Zivotni prostfedi a zakona o pozemnich komunikacich, a vystavuje stanoviska o ukonech
mésta jako uc€astnika uvedenych spravnich fizeni.

13) Zodpovida za zvefejiiovani zaméru dle § 39 odst. 1 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdéjSich pfedpisl, a na zakladé povéreni je podepisuje.

14) Vykonava pFenesenou puUsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle § 336¢c a § 338p zakona €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni
fad, ve znéni pozdéjSich predpisl a soucasné vykonava cinnosti svéfené obci nebo
obecnimu ufadu dle tohoto zakona a zakona €. 26/2000 Sb., o vefejnych drazbach, ve
znéni pozdéjSich predpisU.

15) Vykonava prenesenou pusobnost v Useku vymahani dani a poplatku a jinych penézitych
zavazkl podle zakona €. 280/2009 Sb., dafiového fadu, ve znéni pozdéjSich predpis,
a podle zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to pro
rozhodnuti vydana majetkovym odborem nebo jinym organem mésta.

16) Vede evidenci zfizovacich listin, véetné zmén a dodatku u organizaci a organizaCnich
slozek zalozenych méstem. Koordinuje s pfisluSnymi odbory MéU a dotcenymi subjekty
jejich upravy, zmény a predklada navrhy zmén na jednani zastupitelstva mésta.

17) V samostatné plsobnosti vede majetkovou evidenci sbirkovych pfedméta ve vlastnictvi
mésta (vyjma sbirek spravovanych organizacemi zfizenymi nebo zaloZenymi méstem),
provadi jejich kontrolu a zajistuje jejich inventarizaci.

Clanek 5
Odbor vystavby, technické spravy

1) V samostatné plsobnosti zajiStuje spravu majetku, ktery neni svéfen jinému pravnimu
subjektu. V pfipadé, Ze je uvedeny majetek spravovan na zakladé smlouvy jinym
subjektem, kontroluje dodrZovani téchto smluv.

2) V samostatné plsobnosti zpracovava navrh ro¢niho planu investiCnich akci mésta
a spolupracuje s odborem finanénim na navrhu finanéniho zajisténi investi¢nich akci
mésta.

3) V samostatné plsobnosti pfipravuje a zabezpecCuje realizaci investiCnich akci mésta
a pripravuje podklady pro rozhodovani organt mésta v této oblasti; zajiStuje predani
dokonéené investice spravci nebo uzivateli, zabezpecuje potfebné podklady pro zapis
novych staveb do katastru nemovitosti a pro provedeni souvisejicich zmén v majetkové
a uCetni evidenci mésta, zpracovava statistické vykazy o investi¢ni vystavbé, zpracovava
zadosti mésta o dotace z vefejnych rozpoctl na investiéni vystavbu.

4) V samostatné pusobnosti zabezpeduje fadny prubéh zadavani vefejnych zakazek mésta
tykajicich se investiéni vystavby v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich pfedpisu a pfipravuje podklady pro rozhodovani
organl mésta v této oblasti.

5) V samostatné pusobnosti zajiStuje energeticky management v provozovanych jednotkach
mésta.

6) V samostatné pusobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta o nazvech
Casti mésta, ulic a vefejnych prostranstvi.

7) Na zakladé povéreni starostou zastupuje mésto jako uCastnika fizeni v Ffizenich dle
stavebniho zakona a pfipravuje podklady pro rozhodovani organt mésta o ukonech mésta
jako ucastnika uvedenych spravnich fizeni.

8) V samostatné pusobnosti fesi pro mésto Kraliky nakupy energii pfes komunitni burzu.
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9) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle § 124 odst. 6 zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisll, a projednava prestupky podle
tohoto zakona.

10) Spolupracuje pfi pfipravé rozvojovych projektu s pfedpokladanou spolutcasti mésta.

11) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon), v platném znéni a projednava prestupky podle tohoto zakona.

12) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obci a obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou plsobnosti dle zakona &. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjSich predpisu, véetné vykonu plsobnosti specialniho stavebniho Ufadu, provadi
dozor a projednava pfestupky podle tohoto zakona.

13) Vykonava prenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obci dle zakona €. 266/1994 Sb.,
o drahach, ve znéni pozdéjSich predpisu, provadi dozor a projednava prestupky podle
tohoto zakona.

14) Na useku pamatkové pécCe zajisStuje a koordinuje programy ministerstva kultury (napft.
Program regenerace méstskych pamatkovych rezervaci a méstskych pamatkovych zén).

15) Zpracovava navrh programu regenerace MPZ Kraliky. Zpracovava regulaéni plan MPZ
Kraliky.

16) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném povéfenému obecnimu ufadu
a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona €. 122/2004 Sb., o vale¢nych
hrobech a pietnich mistech, ve znéni pozdéjSich predpisu, a projednava prestupky podle
tohoto zakona.

17) Vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obci a obecnimu uUfadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona &. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni
pozdéjsich pfedpisu, provadi dohled a projednava prestupky podle tohoto zakona.

18) V samostatné plisobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organti mésta tykajici se
poskytovani dotaci pro pamatkové péce a zajistuje vefejnospravni kontrolu dle § 9 odst.
2 zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, u pfijemcu vefejné finan¢ni podpory, poskytnuté z rozpo¢tu mésta na zakladé
§ 10a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta v této oblasti
s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci na misté u cizich subjekt.

18) Zajistuje metodickou pomoc pro provoz a spravu hibitovl v majetku mésta.

19) V samostatné pusobnosti na Useku kultury organizané zabezpecCuje kulturni
a spolecenské akce pofadané méstem a zajistuje organizaéni zalezitosti tykajici se ucasti
predstaviteld mésta na ostatnich kulturnich a spoleCenskych akcich.

20) V samostatné plsobnosti na useku kultury zpracovava podklady pro rozhodovani organu
mésta, jako zfizovatele muzei, knihoven a kulturnich zafizeni, zejména zpracovava pro
majetkovy odbor podklady pro navrhy zfizovacich listin, v€etné zmén a dodatk,
organiza¢né a administrativné zajiStuje vybérova fizeni na obsazeni funkci feditell téchto
organizaci.

21) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta tykajici se
projektd na podporu turistického ruchu v regionu.

22) V samostatné pusobnosti v oblasti télovychovy zpracovava podklady pro rozhodovani
organu mésta v oblasti télovychovy a sportu.
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23) V pfenesené plsobnosti v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu provadi kontrolu podle
zakona €. 115/2001 Sb., o podpofe sportu, ve znéni pozdéjSich predpist a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

24) V samostatné pusobnosti v oblasti télovychovy pfipravuje a organizuje télovychovné
a sportovni akce pofadané méstem nebo s jeho ucasti.

25) V samostatné pulsobnosti na Useku Skolstvi zajistuje plnéni Ukoll obce v oblasti vykonu
Uzemni samospravy ve Skolstvi dle zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zpracovava podklady pro rozhodovani organti mésta v této oblasti.

26) V samostatné plsobnosti na Useku Skolstvi zpracovava podklady pro rozhodovani organu
mésta, jako zfizovatele Skol a Skolskych zafizeni, zejména zpracovava pro majetkovy
odbor navrhy zfizovacich listin, véetné zmén a dodatku a vede jejich evidenci, organizacné
a administrativné zajistuje vybérova fizeni na obsazeni funkce Feditele Skol a Skolskych
zarizeni.

27) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
plUsobnosti dle zakona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu, a projednava prestupky
podle tohoto zakona.

28) V prenesené plsobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pUsobnosti pfestupky podle zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym, ve znéni pozdéjSich predpisu.

29) V samostatné pusobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta tykajici se
poskytovani dotaci v oblasti pamatkové péce a zajiStuje vefejnospravni kontrolu u takto
poskytnutych dotaci dle § 9 odst. 2 zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné
spravé a o zméné nékterych zakond, u pfijemcu vefejné finanéni podpory, poskytnuté
z rozpocCtu mésta na zakladé § 10a zakona ¢€. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uuzemnich rozpodtd v této oblasti s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci na misté
u cizich subjekta.

Clanek 6
Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

1) V samostatné pusobnosti vytvari koncepéni, metodické a analytické materialy v oblasti
rozvoje socialnich sluzeb a socialni pomoci na uzemi mésta.

2) V samostatné pusobnosti vykonava praci socialniho kuratora pro osoby ohrozené
socialnim vylou€enim.

3) V samostatné pusobnosti pfipravuje podklady pro rozhodovani o zadostech na umisténi
v penzionech - domovech pro duchodce a o najmech bytd v domé s pecovatelskou
sluzbou.

4) V samostatné pusobnosti zajiStuje plnéni Ukoli obce v oblasti socialnich sluzeb dle
zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu, zpracovava
podklady pro rozhodovani organu mésta v této oblasti.

5) V samostatné pusobnosti zajistuje pInéni Ukoll obce v oblasti protidrogové politiky dle
zdkona €.65/2017 Sb. o ochrané zdravi pfed Skodlivymi u€inky navykovych latek, ve znéni
pozdéjSich predpisu, zpracovava podklady pro rozhodovani organu mésta v této oblasti.

6) Vykonava prenesenou puasobnosti vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou plsobnosti dle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpisa.
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7) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona &. 167/1998 Sb., o navykovych latkach, ve znéni pozdé&jSich
predpisu.

8) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

9) Vykonava prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 273/2001 Sb., o pravech pfislusnikd narodnostnich
mensin, ve znéni pozdéjSich predpisu.

10) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu
Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti dle zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu, za pouziti zakona €. 292/2013 Sb.,
o zvlastnich fizenich soudnich, a zakona &. 99/1963 Sb., ob¢ansky soudni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

11) Na zakladé povéreni tajemnika vykonava referent zafazeny na odboru funkci zvlastniho
pfijemce davky dichodového zabezpeceni podle zakona €. 582/1991 Sb. o organizaci
a provadéni socialniho zabezpeceni.

12) V pfenesené plsobnosti vymaha nedoplatky na socialnich davkach, které presly na obec
v souvislosti s u€innosti zakona €. 329/2011 Sb. a zakona ¢&. 366/2011 Sb.

13) Zajistuje vykon funkce vefejného opatrovnika osob, kterym bylo soudem ustanoveno
opatrovnikem mésto.

14) V samostatné pusobnosti vydava Uradu prace CR souhlas ve smyslu ustanoveni § 33a,
odst. 6, zakona €. 111/2006 Sb., zakon o hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpisd,
s poskytnutim davky pomoci hmotné nouze - doplatku na bydleni — v pfipadech, kdy
osoby v hmotné nouzi uzivaji bydleni na zakladé jiného pravniho titulu, nez najemni
smiouvy.

15) V samostatné plsobnosti zpracovava podklady pro rozhodovani organti mésta tykajici se
poskytovani dotaci v oblasti socialni véci a sluZzeb a zajistuje vefejnospravni kontrolu takto
poskytnutych dotaci dle § 9 odst. 2 zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakond, u pfijemcu vefejné finanéni podpory, poskytnuté
z rozpocCtu mésta na zakladé § 10a zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpocta v této oblasti s vyjimkou nasledné kontroly pouziti dotaci na misté
u cizich subjektd.

Clanek 7
Odbor vnitinich véci

1) V samostatné plsobnosti zodpovida za zpracovani a vyhlaSovani obecné zavaznych
pravnich predpist obce.

2) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Gfadu a povéfenému
obecnimu ufadu dle zakona €. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

3) Vykonava pfenesenou pusobnost na Useku voleb v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu
a povéfenému obecnimu ufadu dle zakona €. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky
a o0 zméné nékterych zakon(l, ve znéni pozdéjSich predpisl, zakona ¢&. 247/1995 Sb.,
o volbach do Parlamentu Ceské republiky, ve znéni pozdé&jSich pfedpist, zakona
¢. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,zakon o volbach do Evropského parlamentu®), zakona €. 130/2000 Sb., o volbach do
zastupitelstev kraju, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, zakona €. 491/2001 Sb., o volbach do
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zastupitelstev obci, ve znéni pozdéjSich predpisu; projednava prestupky podle téchto
zakonu; pfipravuje podklady starostovi pro plnéni jeho ukoll na useku voleb a zakona
€. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

4) Vykonava pfenesenou puUsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu uUfadu dle zakona
¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

5) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku prava shromazdovaciho v rozsahu svéfeném
obecnimu ufadu a povéfenému obecnimu ufadu dle zadkona ¢. 84/1990 Sb., o pravu
shromazdovacim, ve znéni pozdéjSich predpisli a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

6) Vykonava prenesenou pusobnost na Useku ob&anskych prikazu v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 328/1999 Sb., o ob&anskych
prikazech, ve znéni pozdéjSich predpisu, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

7) Vykonava prenesenou pusobnost na uUseku cestovnich dokladl v rozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

8) Vykonava prenesenou plsobnost na uUseku evidence obyvatel vrozsahu svéfeném
obecnimu (Ofadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pulsobnosti dle zakona
¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech, ve znéni pozdéjSich predpis,
a projednava prestupky podle tohoto zakona.

9) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s roz§ifenou pusobnosti dle zakona ¢&.247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani
odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel, ve znéni pozdéjSich predpisu, provadi
dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

10) Vykonava pFenesenou puUsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou puasobnosti dle zakona ¢&. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni
pozdéjsich pfedpisl, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

11) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdé&jSich pFedpisu, a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

12) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozS§ifenou plsobnosti dle zakona €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, provadi dozor a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

13) Vykonava pfenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s roz8ifenou pusobnosti dle zakona €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu
zpusobenou provozem vozidla, ve znéni pozdéjSich predpisu, a projednava prestupky
podle tohoto zakona.

14) Vykonava pfenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu, ve
znéni pozdéjSich predpisll, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

15) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona €. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému, ve znéni
pozdéjSich predpisa.
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16) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu uUfadu a obecnimu
Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti dle zakona ¢&. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni, ve
znéni pozdéjSich predpisU.

17) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti dle zakona €. 241/2000 Sb., o hospodaiskych opatfenich pro krizové stavy,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

18) Vykonava prenesenou pulsobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Gfadu obce
s rozSifenou plsobnosti dle zakona ¢&. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim
zajistovani, ve znéni pozdéjSich predpisu.

19) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu

ufadu obce s rozsifenou pusobnosti dle zakona €. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany
Ceské republiky, ve znéni pozdéjSich predpisu.

20) Zajistuje plnéni ukolu obce a obecniho Ufadu dle zakona €. 133/1985 Sb., o pozarni
ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu.

21) Zajistuje organizaci vykonu trestu obecné prospésnych praci podle zvlastniho zakona.

22) Provadi ukony dle § 10 zakona &. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci
vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjSich predpis(.

23) Zajistuje ¢innost vedlejsi pokladny.

24) V souladu s ustanovenim § 1045 az § 1063 zakona €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve
znéni pozdéjsich predpisu, pfijima a eviduje nalezené véci.

25) Vede agendu pohledavek a vyhotovuje podklady pro vymahani podle zadkona ¢. 280/2009
Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to u pohledavek vzniklych z €innosti
odboru.

26) V souladu s vnitfnim predpisem mésta zajiStuje a metodicky Fidi Cinnosti v ramci agendy
poskytovani informaci dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisti. Kazdoro¢né vyhotovuje vyroéni zpravu o poskytovani
informaci dle InfZ.

27) Provadi prvotni ukony ve smyslu zédkona €. 499/2004 Sb., zakon o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl a v souladu se
Spisovym a skartaénim fadem ufadu.

28) Vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu ufadu
obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu a projednava prestupky podle tohoto zakona.

29) Vykonava prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozsSifenou pusobnosti dle zakona €. 40/1993 Sb., o nabyvani a pozbyvani statniho
ob&anstvi Ceské republiky, ve znéni pozdéjSich predpisu.

30) Vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu a obecnimu ufadu
obce s rozsifenou plsobnosti dle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo
kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

31) Dle § 11 zakona €. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestl, ve znéni pozdéjsich predpisl, ovéfuje
spravnost Udaju uvedenych v pisemné zadosti o vypis z Rejstfiku trestd a totoznost
Zadatele a zasila jej Rejstfiku trestu.

32) Vydava ovéfené vystupy z informacnich systému vefejné spravy dle zakona €. 365/2000
Sb., o informacnich vystupech vefejné spravy, ve znéni pozdé&jSich pfedpist (Czech
POINT).
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33) Organizuje a fidi vydavani pravnich pfedpist mésta, vede jejich evidenci a plni dalSi ukoly
v oblasti jejich evidence vc€etné jejich zadavani do sbirky pravnich pfedpisi Uzemnich
samospravnych celkd.

Pravni agenda
34) Pravni sluzby a projednavani a rozhodovani ve vécech prestupku jsou zajistovany externi
smlouvou s advokatem.

35) V oblasti soukromého prava pravnik poskytuje:
a) pravni pomoc a pravni stanoviska pro organy mésta a zaméstnance uradu;
b) zpracovani smluv, v€etné podkladi pro jednani organi mésta (divodové zpravy,
navrhy usneseni);
c) ostatni zalezitosti dle zadani organu mésta;
d) zpracovani zalob a zastupovani mésta u soudu.

36) Zajistuje vykon prfenesené pusobnosti v rozsahu svéfeném zvlastnimu organu obce
(Prestupkové komisi mésta Kraliky) dle zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a Ffizeni o nich a zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich.

37) Vykonava pfenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zvlastnich zakonu ve vécech, které nejsou v plsobnosti
jinych odbort ufadu.

38) V oblasti vefejného prava poskytuje pravni pomoc a zpracovava pravni stanoviska pro
organy mésta a zaméstnance ufradu.

39) Poskytuje zaméstnancim ufadu a organim mésta konzultace a pravni stanoviska
v oblasti spravniho prava, sjednocuje postupy ufadu v této oblasti.

40) Pripravuje navrhy vefejnopravnich smluv, véetné navrhu jejich zmén a zruseni.

41) Komunikace s pravnikem je zajisté€na jeho pfitomnosti na Ufadé zpravidla ve stfedu
a v patek, pfripadné elektronickou cestou.

Clanek 8
Odbor Zivotniho prostredi

1) V samostatné puUsobnosti zajistuje spravu a udrzbu vefejné zelené (mimo silni¢ni zelen
a hibitovni zelen), zelené a dfevin rostoucich mimo les v majetku mésta a vypracovava
vécneé a financni plany pé€e o plochy verejné zeleng, zelené a dfevin rostoucich mimo les
v majetku mésta. V pfipadé, ze je uvedeny majetek spravovan na zakladé smlouvy jinym
subjektem, kontroluje dodrzovani téchto smluv.

2) V samostatné pusobnosti se pro pfislusné organy mésta vyjadfuje k projektam
a investiénim zamérdm tykajicim se staveb na pozemcich s vyskytem zelené ve
vlastnictvi mésta.

3) V samostatné pUsobnosti dohlizi na Cistotu ploch a udrzbu zelené na izemi mésta mimo
pozemni komunikace a zpevnéné plochy.

4) V samostatné pusobnosti zajiStuje na Useku odpadového hospodarstvi nakladani
s komunalnim odpadem, a to za mésto Kraliky, jako pivodce odpadu. V pfipadé, ze je
nakladani s odpadem zajisténo na zakladé smlouvy jinym subjektem, kontroluje
dodrzovani téchto smluv.

5) Vykonava pfenesenou plsobnost na useku vodniho hospodarstvi jako vodopravni urad
v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle
zakona €. 254/2001 Sb., o vodach, ve znéni pozdéjSich pfedpist, provadi vodopravni
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dozor, uklada opatfeni k odstranéni zjisténych zavad a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

6) Vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu
Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech
a kanalizacich, ve znéni pozdéjSich pfedpist, a projednava prestupky podle tohoto
zakona.

7) \Vykonava prenesenou plsobnost na uUseku statni spravy lesu vrozsahu svéfeném
obecnimu Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti dle zakona ¢&. 289/1995 Sb., o lesich, ve
znéni pozdéjSich predpisll, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

8) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku ochrany pfirody a krajiny v rozsahu svéfeném
obecnimu ufadu, povéfenému obecnimu uUfadu a obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle zakona €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich
predpisu, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

9) Vykonava prenesenou pulsobnost na uUseku odpadového hospodarstvi v rozsahu
svéfeném obecnimu Ufadu a obecnimu Gfadu obce s rozs§ifenou plsobnosti dle zakona
€. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjSich predpisl, provadi kontrolu, uklada
opatfeni k napravé a projednava prestupky podle tohoto zakona.

10) Vykonava prenesenou plsobnost na useku myslivosti v rozsahu svéfeném obecnimu
Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona ¢€. 449/2001 Sb., o myslivosti, provadi
dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

11) Vykonava prenesenou pusobnost na uUseku ochrany zemédélského pudniho fondu
v rozsahu svéifeném povéfenému obecnimu Ufadu a obecnimu ufadu obce s rozsifenou
plUsobnosti dle zakona €. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského plidniho fondu, ve znéni
pozdéjsich pfedpist, provadi dozor a projednava prestupky podle tohoto zakona.

12) Vykonava prenesenou pusobnost na Useku rybarstvi v rozsahu svéfeném obecnimu
Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti dle zakona €. 99/2004 Sb., o rybarstvi, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

13) Vykonava pfenesenou pusobnost na useku veterinarni péce v rozsahu svéfeném obci dle
zakona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci, ve znéni pozdéjSich predpisu.

14) Vykonava prenesenou plUsobnost na useku rostlinolékafské péce v rozsahu svéfeném
obecnimu (fadu a obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pulsobnosti dle zakona
€. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci, ve znéni pozdéjSich predpisl, a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

15) Vykonavéa pfenesenou pusobnost na useku ochrany ovzdusi v rozsahu svéfeném obci
a obecnimu Uradu obce s rozsifenou plsobnosti dle zakona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané
ovzdu$i, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a uklada sankce podle tohoto zakona.

16) Vykonava prenesenou plsobnost na uUseku ochrany zvifat proti tyrani v rozsahu
svéfeném obci a obecnimu Ufadu obce srozSifenou plsobnosti dle zakona
€. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozdé&jSich predpisu,
a projednava prestupky podle tohoto zakona.

17) Vykonava pfenesenou plsobnost v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti dle zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), v platném znéni a projednava prestupky podle tohoto zakona

18) V pfenesené pusobnosti projednava prestupky podle § 35 a § 45 zakona €. 200/1990 Sb.,
o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Clanek 9
Odbor obecni Zivnostensky urad

1) Vykonava prenesenou plsobnost na Useku zivnostenského podnikani v rozsahu
svéfeném obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti podle zakona ¢&. 455/1991 Sb.,

o zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zivnostensky zakon®),

jako obecni zivnhostensky ufad podle zakona €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych Uradech,

ve znéni pozdéjSich predpisl, je provozovatelem zivnostenského rejstiiku, provadi

Zivnostenskou kontrolu, vede spravni fizeni a uklada sankce za porudeni zivnostenského

zakona a zvlastnich pravnich predpisa.

2) Jako centralni registracni misto dle zivnostenského zakona v pfenesené pusobnosti:

a) pfijima prihlasky k registraci nebo oznameni uréené spravci dané od osob
podnikajicich na zakladé zivnostenského opravnéni;

b) pfijima oznameni a hlaseni v oblasti socialniho zabezpeceni od fyzickych osob
podnikajicich na zakladé Zivnhostenského opravnéni a to vrozsahu stanoveném
zvlastnimi pravnimi pfedpisy;

¢) pfijima ozndmeni osob podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni o vzniku
volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni;

d) pfijima oznameni a hladeni fyzickych osob podnikajicich na zakladé Zivnostenského
opravnéni vuci zdravotnim pojiStovnam v rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim
predpisem.

3) Vykonava prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti dle zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich
predpisl, vede evidenci zemédélského podnikatele, vydava osvédceni, provadi zmény
a ruSeni osvédceni, provadi kontrolu a projednava prestupky podle tohoto zakona.

4) V prenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu

dohled nad dodrzovanim zakona €. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele, ve znéni
pozdéjsich pfedpisl, a uklada sankce za jeho porusovani.

5) V pfenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu
a obecnimu Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti dohled nad dodrzovanim zakona
€. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu, a projednava
prestupky podle tohoto zakona.

6) V prenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu dohled nad
dodrzovanim cenovych predpisti podle zakona €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni
pozdé&jSich predpisi, a podle zakona &.265/1991 Sb., o pusobnosti organt Ceské
republiky v oblasti cen, ve znéni pozdéjSich predpisl, provadi cenovou kontrolu a uklada
sankce za poru$eni cenovych predpisu.

7) V pfenesené plsobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu

dozor nad dodrzovanim zakona €. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren
a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

8) V pfenesené plsobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu
dohled nad dodrzovanim zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi, ve znéni pozdé&jSich
predpisu, a projednava prestupky podle tohoto zakona.

9) V prenesené plsobnosti projednava vrozsahu svéfeném obecnimu uUfadu obce
s rozSifenou puUsobnosti prestupky podle § 105b zakona ¢&.121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym, ve znéni pozdéjsich predpisu.

10) V pfenesené pusobnosti projednava pfestupky na useku podnikani a na useku porusovani
prav k obchodni firmé dle zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich.
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11) V pfenesené pulsobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému
ufadu prestupky podle zakona &. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

12) Dle zakona ¢&. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestll, ve znéni pozdéjSich predpisu, ovéfuje
spravnost udaju uvedenych v pisemné zadosti o vypis z Rejstiiku trestd a totoznost
Zadatele a zasila jej Rejstfiku trestl a zajisStuje v ramci Méstského Uradu vydavani vypisl
z Rejstfiku trestl pro potfeby spravnich organa.

13) V souladu se zakonem ¢&. 222/2009 Sb., o volném pohybu sluZeb, ve znéni pozdéjSich
predpisu, je zapojen do systému pro vyménu informaci na vnitinim trhu EU — IMI.

14) Vede agendu pohledavek a vyhotovuje podklady pro vymahani podle zakona &. 280/2009
Sb., dafovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to u pohledavek vzniklych z €innosti
odboru.

15) V pfenesené pusobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zZivhostenskému ufadu
kontrolu dodrZzovani povinnosti stanovenych zakonem ¢&. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi
pred Skodlivymi ucinky navykovych latek, ve znéni pozdéjSich predpisl a pfestupky podle
tohoto zakona. V rozsahu svéfeném obci v pfenesené pulsobnosti vykonava kontrolu
dodrzovani povinnosti stanovenych timto zakonem a projednava prestupky pravnickych
a podnikajicich fyzickych osob.

16) V prenesené pusobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu Ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti prestupky podle zakona €. 18/2004 Sb., o uznavani odborné
kvalifikace a jiné zpuUsobilosti statnich prislusnik( ¢&lenskych statd Evropské unie
a nékterych pfislusnikd jinych statd a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisU.

17) V pfenesené pulsobnosti projednava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému
Ufadu pfestupky dle zakona &. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

18) V pfenesené plsobnosti vykonava v rozsahu svéfeném obecnimu zivnostenskému ufadu
dozor nad dodrzovanim zakona ¢&. 39/2020 Sb., o realitnim zprostfedkovani, ve znéni
pozdéjSich predpisl a projednava prestupky podle tohoto zakona.

19) Vede agendu Senior Taxi.

20) V samostatné plsobnosti provadi naslednou vefejnospravni kontrolu na misté dle § 9
odst. 2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, u pfijemcu vefejné finan¢ni podpory, poskytnuté z rozpo¢tu mésta na zakladé
§ 10a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctu.

Oddéleni spisové sluzby
21) Zajistuje Cinnost podatelny.

22) Vydava ovérené vystupy zinformacnich systém( vefejné spravy dle zakona
¢. 365/2000 Sb., o informacénich vystupech vefejné spravy, ve znéni pozdéjsich predpist
(Czech POINT).

23) V pfenesené plsobnosti provadi vidimaci a legalizaci a vede evidenci vidimaci a legalizaci
podle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zakon o ovéfovani), ve znéni pozdéjSich
pfedpisl, a to v rozsahu svéfeném obecnimu ufadu.

24) Zajistuje spisovou sluzbu ufadu, provadi skartaci a archivaci dle Spisového a skartaéniho
fadu.

25) Zajistuje zvefejiiovani smluv dle zakona €. 340/2015 Sb. Registr smluv, ve znéni
pozdéjSich predpisl, pokud nejsou zverejiovany prostfednictvim specialniho software
pfislusnym zpracovatel smlouvy.
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